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THÔNG BÁO 
V/v đăng ký uỷ quyền quyết toán thuế TNCN năm 2016 

  

Kính gửi :   - THỦ TRƯỞNG CÁC ĐƠN VỊ 

- CÁN BỘ, VIÊN CHỨC TRONG TOÀN TRƯỜNG 
 

Thực hiện công tác quyết toán thuế TNCN năm 2016, Hiệu trưởng 
thông báo tới toàn thể CB, VC về việc đăng ký uỷ quyền quyết toán thuế 
TNCN năm 2016 như sau: 
 1. Đối với CB, VC chỉ có một nguồn thu nhập duy nhất tại Trường 
ĐH Tây Nguyên (Kinh phí chi trả thông qua phòng KH - TC Trường) uỷ 
quyền cho Nhà trường thực hiện quyết toán thuế TNCN, thủ tục gồm: 
 + Giấy uỷ quyền quyết toán thuế TNCN theo Mẫu số: 02/UQ-QTT-
TNCN (Ban hành kèm theo Thông tư số 92/2015/TT-BTC ngày 15/6/2015 
của Bộ tài chính) có mẫu đính kèm. 
 + Giấy ủy quyền quyết toán thuế thu nhập cá nhân nộp theo từng đơn vị 
(Có danh sách kèm theo) và gửi về phòng Kế hoạch - Tài chính trước ngày 
24/03/2016 (gặp KT Sáu). 
 + Trong trường hợp thay đổi người phụ thuộc thì người nộp thuế phải 
kê khai theo Mẫu số: 20-ĐK-TCT (Ban hành kèm theo Thông tư số 
95/2016/TT-BTC ngày 28/6/2016 của Bộ Tài chính) có mẫu đính kèm. 
 + Cán bộ, viên chức chưa làm mã số thuế TNCN phải làm MST để 
quyết toán thuế năm 2016 theo mẫu số: 05-ĐK-TCT (Ban hành kèm theo 
thông tư số 28/2012/TT-BTC ngày 22/5/2012 của Bộ Tài chính) có chứng 
minh nhân dân photo kèm theo. 

+ Cán bộ viên chức đăng ký MST cho người phụ thuộc tập hợp vào 
Mẫu số: 20-ĐK-TH- TCT(Ban hành kèm theo Thông tư số 95/2016/TT-BTC 
ngày 28/6/2016 của Bộ Tài chính). Đã có trên website của nhà trường . 

Đối tượng người phụ thuộc của CBVC năm 2016 và các biểu mẫu liên 
quan đến thuế TNCN, phòng Kế hoạch - Tài chính sẽ đăng tải trên trang 
Website của Nhà trường. 

 2. Đối với CB, VC có từ hai nguồn thu nhập trở lên: thu nhập tại 
Trường ĐH Tây Nguyên và có nguồn thu nhập ở đơn vị khác thì cá nhân sẽ 
tự quyết toán với cơ quan thuế về nguồn thu nhập ở đơn vị khác. Thủ tục tự 
quyết toán thuế TNCN như sau: 
 + Kê khai thu nhập vào tờ khai quyết toán mẫu 02/QTT-TNCN và phụ 
lục 02-1/PL-TNCN (nếu có) ban hành kèm theo Thông tư số 92/2015/TT-



BTC ngày  16/05/2015 của Bộ Tài chính có mẫu biểu đính kèm hoặc kê khai 
trên ứng dụng iHTKK 3.4.1. 
 + Nộp hồ sơ quyết toán thuế và nộp thuế TNCN trực tiếp tại Cục Thuế 
tỉnh Đăk Lăk - Số 12 Lý Thái Tổ - TP Buôn Ma Thuột. Hạn cuối cùng ngày 
31/03/2017. 
 3. Trường hợp cá nhân chưa đăng ký mã số thuế cá nhân: 
 Trường hợp cán bộ viên chức trong trường chưa có mã số thuế thì lập 
mẫu 05-ĐK-TCT gửi đơn vị và gửi về Phòng KH-TC để tổng hợp theo mẫu 
05-ĐK-TH-TCT Ban hành kèm theo Thông tư số 95/2016/TT-BTC ngày 
28/6/2016 của Bộ Tài chính (có mẫu kèm theo).  
 4. Phòng Kế hoạch - Tài chính không nhận và xử lý hồ sơ quyết 
toán thuế TNCN năm 2016 quá thời hạn như thông báo. 

Đề nghị Thủ trưởng các đơn vị thông báo nội dung trên tới toàn thể cán 
bộ viên chức và triển khai thực hiện trong đơn vị theo đúng quy định của pháp 
luật về thuế. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nơi nhận 
  - Như Kính gửi; 
   - Phòng KH-TC; Website của Nhà trường; 
   - Lưu văn thư. 
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