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      BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                    

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 
            Từ ngày 26/01 đến ngày 01/02/2026 

 

Thứ 

         Ngày 
Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 

Ghi 

chú 

Hai 

26/01 

14h00’ 

Họp Ban xét bổ nhiệm, 

chuyển chức danh nghề 

nghiệp viên chức Khoa 

Ngoại ngữ, Khoa Y Dược 

P. TCCB 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Thành viên Ban theo Quyết định của 

Nhà trường 
Phòng họp 2.3  

15h00’ 

Họp ban kiểm tra Phiếu 

dự tuyển viên chức theo 

chính sách thu hút 

P. TCCB 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Ban kiểm tra Phiếu dự tuyển viên 

chức theo chính sách thu hút 
Phòng họp 2.3  

16h00’ 
Họp Ban xét chuyển 

ngạch viên chức 
P. TCCB 

Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 
Ban theo Quyết định số 04/QĐ-ĐHTN Phòng họp 2.3  

 

Ba 

27/01 

8h00’ 

Xét và công nhận hoàn 

thành chương trình đào 

tạo ngắn hạn cho học 

viên 

P. Đào tạo 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Các thành viên Ban xét và công nhận 

hoàn thành chương trình đào tạo ngắn 

hạn 

Phòng họp 2.3  

14h00’ 
Họp xét học bổng Hessen 

năm học 2025 - 2026 
P. CTSV 

Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Thành viên Hội đồng xét học bổng 

ngoài trường cho sinh viên 
Phòng họp 2.3  

15h00’ 

Thông qua Quy định 

chức năng, nhiệm vụ và 

Quy định về phân quyền, 

phân cấp ký một số loại 

văn bản của các đơn vị 

thuộc, trực thuộc Trường 

Đại học Tây Nguyên 

P. TCCB Hiệu trưởng 

- Hiệu trưởng, các Phó Hiệu trưởng 

- Chủ tịch Công đoàn Trường  

- Trưởng/Phó phụ trách các đơn vị 

Phòng họp 2.3  

16h00’ 

Tiếp và làm việc với 

đoàn công tác của Tổ 

chức Nông nghiệp nhiệt 

đới quốc tế (CIAT) 

Khoa Nông 

nghiệp 

Phó Hiệu trưởng 

Lê Đức Niêm 

- Lãnh đạo Trường; 

- LĐ Phòng KH,HT & ĐMST, 

- LĐ Khoa Nông nghiệp, 

- Các bộ môn có liên quan 

Phòng họp 2.1  
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Thứ 

         Ngày 
Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 

Ghi 

chú 

Tư 

28/01 

8h00’ 
Xét và công nhận tốt 

nghiệp sinh viên 
P. Đào tạo 

Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Các thành viên Hội đồng xét và công 

nhận tốt nghiệp sinh viên 
Phòng họp 2.3  

14h00’ 
Họp thông qua nhiệm vụ 

trọng tâm năm 2026 

P. KH, HT và 

ĐMST 
Hiệu trưởng 

- Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng; 

- Chủ tịch Công đoàn Trường;  

- Trưởng, Phó các đơn vị; 

- Bí thư Đoàn TN, chủ tịch Hội SV; 

- Chủ tịch Hội Cựu chiến binh. 

Phòng hợp 2.3  

Năm 

29/01 

8h00’ 

 

Họp góp ý sửa đổi Quy 

chế chi tiêu nội bộ 

 

P. KHTC Hiệu trưởng 

- Đảng ủy viên;  

- Ban Giám hiệu;  

- Chủ tịch Công đoàn Trường;  

- Trưởng (Phó phu trách) các đơn vị; 

 - Kế toán Trưởng;  

- Trưởng ban Thanh tra nhân dân; 

 - Chủ tịch Hội Cựu chiến binh;  

- Bí thư Đoàn TN,Chủ tịch Hội SV. 

Phòng hợp 2.3  

14h00’ 
Họp Ban Thường vụ 

Đảng ủy 
VP Đảng ủy Bí thư Đảng ủy Ủy viên Ban Thường vụ  Phòng họp 2.3  

14h30 
Họp Ban Chấp hành 

Đảng bộ 
VP Đảng ủy Bí thư Đảng ủy Ủy viên Ban Chấp hành Đảng bộ Phòng họp 2.3  

15h00’ 

 

Họp Ban nữ công  

 

VP Công đoàn 

Ban nữ công 

Trưởng  

Ban nữ công 
Thành viên Ban nữ công Phòng họp 2.1  

15h30 
Họp Ban nữ công mở 

rộng 

VP Công đoàn 

Ban nữ công 

Trưởng  

Ban nữ công 

- Thành viên Ban nữ công 

- Tổ trưởng Tổ nữ công 
Phòng họp 2.1  

Sáu 

30/01 
7h00’ 

 

Đại hội Hội Sinh viên 

Việt Nam trường Đại học 

Tây Nguyên, nhiệm kỳ 

2025 - 2028 

 

- HSV trường; 

- VP Đoàn 

Trường 

Chủ tịch Hội sinh 

viên Trường 

- Đại diện Đảng ủy Trường;  

- Đại diện Lãnh đạo Trường;  

- Lãnh đạo các đơn vị;  

- Đại biểu mời và được chọn. 

HT 200 chỗ 

(Tầng 7) 
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Thứ 

         Ngày 
Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 

Ghi 

chú 

8h00’ 

Xây dựng kế hoạch hoạt 

động Hội nghị, Hội thảo 

và KH&CN khác năm 

2026 

P. KH, HT và 

ĐMST 

Phó Hiệu trưởng 

Lê Đức Niêm 

- Hiệu trưởng, các Phó Hiệu trưởng 

- Lãnh đạo các đơn vị 
Phòng họp 2.3  

13h30 

Họp xét bổ nhiệm chức 

danh phó giáo sư tại 

Trường Đại học Tây 

Nguyên 

P. TCCB Hiệu trưởng 

Thành viên Hội đồng xét bổ nhiệm 

chức danh phó giáo sư tại Trường Đại 

học Tây Nguyên năm 2025 

Phòng họp 2.3  

14h00’ 

Họp xét nâng bậc lương 

trước thời hạn đối với 

VC, NLĐ năm 2025 

 

P. TCCB 
Chủ tịch  

Hội đồng lương 

- Thành viên theo quyết định số 

1882/QĐ-ĐHTN ngày 16 tháng 10 

năm 2025. 

- Trưởng (Phó phụ trách) các đơn vị. 

Phòng họp 2.3  

Thứ 7 

31/01 
       

Chủ nhật 

01/02 
       

Ghi chú: Các đơn vị đăng ký lịch làm việc tuần qua Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành  trước 17h00 chiều thứ 5 hàng tuần  
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