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      BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                    

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 
            Từ ngày 10/11 đến ngày 16/11/2025  

 

Thứ 

         Ngày Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 
Ghi 

chú 

Hai 

10/11 

08h30’ 

Họp thông qua: Nội quy 

lao động; Quy định  

về chế độ làm việc  

đối với giảng viên 

P.TCCB Hiệu trưởng 

- Hiệu trưởng, các Phó hiệu trưởng; 

- Chủ tịch Công đoàn Trường; 

- Lãnh đạo các đơn vị; 

- Bí thư Đoàn TN, Chủ tịch HSV. 

Phòng họp 2.3  

14h00’ Họp Ban Giám hiệu Phòng HCTH Hiệu trưởng Hiệu trưởng, các Phó Hiệu trưởng Phòng họp 2.3  

14h30’ 
Họp giao ban công tác  

tháng 11 
Phòng HCTH Hiệu trưởng 

- Đảng ủy viên; 

- Chủ tịch Hội đồng Trường; 

- Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng; 

- Chủ tịch Công đoàn Trường;  

- Trưởng (Phó phụ trách) các đơn vị; 

- Bí thư Đoàn TN, chủ tịch Hội SV; 

- Chủ tịch Hội Cựu chiến binh. 

Phòng họp 2.3  

16h30’ 

Họp xét nâng bậc lương 

thường xuyên và phụ cấp 

thâm niên tháng 10/2025 

Phòng TCCB 
Chủ tịch  

Hội đồng lương 
Thành viên Hội đồng lương năm 2025 Phòng họp 2.3  

Ba 

11/11 

8h00’ 

Tiếp và làm việc với 

chuyên gia nước ngoài 

của Công ty Sheffa 

Phòng 

KH&QHQT 

Phó Hiệu trưởng 

Lê Đức Niêm 

- LĐ Khoa Nông nghiệp; 

- LĐ Phòng KH&QHQT 
Phòng họp 2.1  

18h30’ 

Hội nghị tuyên truyền,  

tư vấn, giải đáp 

chính sách bảo hiểm y tế 

học sinh, sinh viên  

năm học 2025 - 2026 

tại Trường ĐHTN 

Phòng CTSV 

Các đơn vị 

được phân 

công 

Bảo hiểm xã hội 

tỉnh Đắk Lắk 

- Bảo hiểm xã hội tỉnh Đắk Lắk; 

- PHT Lê Thế Phiệt; 

- Lãnh đạo Phòng CTSV, Bí thư Đoàn TN; 

- Sinh viên tham dự theo thông báo 

triệu tập. 

Hội trường 

 400 chỗ 
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Thứ 

         Ngày Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 
Ghi 

chú 

Tư 

12/11 
08h00’ 

Họp góp ý về Quy định 

công nhận kết quả học tập 

và chuyển đổi tín chỉ  

cho người học 

Phòng Đào tạo 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Tổ soạn thảo Quy định về công nhận 

kết quả học tập và chuyển đổi tín chỉ 

cho người học 

Phòng họp 2.3  

Năm 

13/11 

08h00’ 

Họp Hội đồng xét hồ sơ 

hỗ trợ tiền đóng học phí, 

chi phí sinh hoạt đối với 

sinh viên sư phạm theo 

Nghị định 116 

Phòng CTSV 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Hội đồng xét hồ sơ hỗ trợ tiền đóng 

học phí,chi phí sinh hoạt đối với sinh 

viên sư phạm theo Nghị định 116 

Phòng họp 2.3  

10h30’ 

Xét và công nhận hoàn 

thành chương trình bồi 

dưỡng Giáo viên THCS 

dạy môn KHTN  

Phòng Đào tạo 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Ban xét và công nhận hoàn thành 

chương trình bồi dưỡng 
Phòng họp 2.3  

11h00’ 

Xét và công nhận hoàn 

thành chương trình bồi 

dưỡng cho học viên 

P. Đào tạo 
Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

Thành viên Ban xét và công nhận  

hoàn thành các chương trình đào tạo 

ngắn hạn 

Phòng họp 2.3  

18h30’ 

Hội nghị tuyên truyền,  

tư vấn, giải đáp 

chính sách bảo hiểm y tế 

học sinh, sinh viên  

năm học 2025 - 2026 

tại Trường ĐHTN 

Phòng CTSV 

Các đơn vị 

được phân 

công 

Bảo hiểm xã hội 

tỉnh Đắk Lắk 

- Bảo hiểm xã hội tỉnh Đắk Lắk; 

- PHT Lê Thế Phiệt; 

- Lãnh đạo Phòng CTSV, Bí thư Đoàn TN; 

- Sinh viên tham dự theo thông báo 

triệu tập. 

Hội trường 

 400 chỗ 
 

Sáu 

14/11 
07h30’ 

Đại hội Hội Cựu Giáo 

chức Trường ĐHTN 

Nhiệm kỳ V (2025-2030) 

và kỷ niệm 20 năm thành 

lập Hội CGC Trường 

- Hội CGC 

- Các đơn vị 

được phân 

công 

Chủ tịch 

Hội Cựu Giáo 

chức 

- Ban Chấp hành Hội Cựu Giáo chức; 

- Toàn thể Hội viên Hội CGC; 

- Đại biểu mời: Phó Bí thư PT Đảng 

ủy, Chủ tịch HĐT, Ban Giám hiệu, 

Chủ tịch CĐT, Chủ tịch hội CCB, 

Lãnh đạo các đơn vị, Bí thư Đoàn TN. 

HT 400 chỗ  
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Thứ 

         Ngày Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 
Ghi 

chú 

14h00’ 

Họp thông qua Đề án Tổ 

chức xét thăng hạng chức 

danh nghề nghiệp viên 

chức hành chính, viên 

chức văn thư và viên 

chức lưu trữ từ hạng III 

lên hạng II của Trường 

Đại học Tây Nguyên năm 

2025 

P.TCCB Hiệu trưởng 

Ban Giám hiệu; 

Chủ tịch Công đoàn Trường; 

Bí thư Đoàn TN Trường; 

Trưởng/ Phó phụ trách các đơn vị. 

Phòng họp 2.3  

Bảy 

15/11 
       

Chủ nhật 

16/11 
       

Ghi chú: Các đơn vị đăng ký lịch làm việc tuần qua Hệ thống Quản lý văn bản và điều hành  trước 17h00 chiều thứ 5 hàng tuần  


