TRUGNG DAI HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAO DUC QPAN Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 104/QD-GDQPAN Diik Lik, ngay 15 thang 8 nam 2024

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat djng clia Trung tim
Gi4o duc quoc phong va an ninh Truwong Dai hoe Tay Nguyén

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN

Can ctr Quyét dinh sé 298/CP, ngay 11/11/1977 cua Hoi déng Chinh phii vé viéc
thanh lap Truong Dai hoc Tay Nguyén,

Can cir Ludt Gido duc Dai hoc s6 08/2012/QH13, ngay 18/6/2012 va Ludt sta doi,
b6 sung mét s6 Dieu cia Ludt Gido duc Pai hoc ngay 19/11/2018;

Cain cir Ludt Gido duc Quéc phong va an ninh s6 30/2013/QH13, ngay 19/6/2013;

Can cir Quyét dinh s6 937/2003/0D-BGDPT ngay 03/03/2003 ciia Bé truéng Bo
GD&PT vé vigc thanh lap Trung tam GDQP Tdy Nguyén truc thuée Truong Dai hoc Ta dy
Nguyén; Quyét dinh s 433/QD- BGDDT ngay 15/02/2017 cua Bé Gido duc va Dao tao vé
viéc doi tén Trung tam Gido duc quoc phong Tay Nguyén thanh Trung tém Gido duc quoc
phong va an ninh Truong Dai hoc Tay Nguyén,

Can cir Thong tu s6 10/2016/TT-BGDPT, ngay 05/4/2016 ctia Bé Trudng Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy ché céng tdc sinh vién doi voi chuong trinh dao tao
dai hoc hé chinh quy;

Can cir Théng tir s6 05/2020/TT-BGDDT ngay 18/3/2020 cua Bj Trwong Bo Gido duc
va Pao tao Ban hanh chirong trinh Gido duc quéc phong va an ninh trong truong trung cdp
sie pham, cao ddng su pham va co s6 gido duc dai hoc,

Can cir Thong tw S6: 08/2021/TT-BGDDT, ngay 18/03/2021 ciia Bé trweéng Bé Gido
duc va Pao tao ban hanh quy ché dao tao trinh d@g dai hoc;

Can cir Théng tw lién tich sé6 123/2015/TTLT-BQP-BGDPT-BLDTBXH, ngc‘zy
05/11/2015 ciia Bé Quoc phong, Bo Gido duc va Pao tao, Bé Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi ban hanh Quy dinh 16 chirc, hoat dgng cia Trung tam Gido duc quéc phong va an nink;
lien két gido duc quéc phong va an ninh ciia cdc truong cao dding, co sé gido duc dai hoc,
Quyét dinh s6 2861/QD-BOP ngay 24/8/2021 cua B truong Bo Quéc phong vé viéc diéu
chinh, bé sung danh sdch lién két gido duc quoc phong va an ninh;

Can cir Théng tir s6 143/2023/TT-BOP, ngay 27/12/2023 ciia Bé Quéc Phong vé viée
Quy dinh xur by ky lugt Trong Qudn déi nhan dan Viét Nam;,

Can cir Thong ne s6 15/2015/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BOP-BCA-BNV-BTC, ngay
16/7/2 2015 vé quy dinh ché do, chinh sdch doi véi can bg quan 1y, gido vién, giang vién gido
duc quoc phong va an ninh;
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Céin cit Thong tw lién tich s6 18/2015/TTLT-BGDPT-BLDT BXH, ngay 08/9/2015 ciia

Bg Gido duc va Dao tao, By Lao dong Thwong binh va xa hgi vé vzec ban hanh Quy dinh

t6 chirc day, hoc va ddnh gid két qua hoc tdp mén hoc Gido duc quoc phong va an ninh
trong cdc co so gido duc nghe nghiép, gzao duc dai hoc,

Cén cit Thong tur s6 théng tw s6 10/2018/TT- BLDTBXH, ngay 26/9/2018 ciia B¢ Lao
dgng - Thuong binh va xa hoi quy dinh chuong trinh, 16 chire day hoc va ddnh gid két qua
mén hoc gido duc quéc phong va an ninh thuje khéi cde mén hoc chung trong chwong trinh
dao tao trinh d@j trung cap, trinh do cao dang,

Can cir Thong t s6 01/2024/TT-BLDTBXH, ngay 1 9/02/2024 vé Quy dinh quy trinh xdy
dung, thém dinh va ban hanh chuong trmh dao tao, 16 chirc bién soan, lywa chon, thdm dinh, duyét
va su dung gido trinh trinh @ Trung cap, trinh d¢ Cao ding;

Can cir Thong tu so 15/2022/TT-BLDTBXH, ngay 30/8/2022 cua B¢ Lao djng -
Thwong binh va xa hgi vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, cdp phdt chu'ng chi Gido duc
Quoc phong va an ninh cho sinh vién cdc truong cao dang,

Can cit Nghi quyét sé6 05/NQ-DHTy, ngay 24/01/2024 vé ban hanh Quy ché t6 chirc
va hoat dgng cia Trieong Dai hoc Tdy Nguyén,

Can cir Quyét dinh sé 2476/0P-PHTN, ngay 30/12/2021 vé viéc ban hanh N§i quy
lao dgng cua Truong Dai hoc Tdy Nguyén,
Can cir Quyet dinh 56 I 292/QD-DHTN ngay 24/7/2022 cua Hiéu truong Truong Dai

hoc Tay Nguyen vé viée phé duyét Pé dn té chike lai cdc don vi thuc Trung tdm Gido duc
Quoéc phong va An ninh Truong Dai hoc Tdy Nguyén,

Theo dé nghi ciia Ong Trudng ban Hanh chinh, T6 chikc.
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché vé td chirc va hoat dong ciia Trung
tdm Gido duc Quoc phong va an ninh Trudng Dai hoc Tdy Nguyén.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh s6
2107/QD-DHTN ngay 20/10/2020 cua Hi¢u trudng Trudng Dai hoc Tay Nguyén.

Piéu 3. Truéng ban Hanh chinh, T4 chire, cac don vi va ¢4 nhan lién quan chju trdch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Vu GDQPAN-BGDDT (dé bao c4o);
- Bi thu Déng tiy (dé béo co);

- Ch tich HP Trudmg (dé bao céo);

- HT, céc PHT;

- Ban Gidm déc TT;

- Céc don vi truc thudc Trudng;

- Céc don vj tryc thugc TTGDQPAN;
- Luu: VT.

TS. Nguyén Thanh Tric
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TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAO DUC QPAN Dic ldp - Ty do - Hanh phic

QUY CHE

To chirc va hoat dng ciia Trung tim Gido duc
quoc phong va an ninh Truong DPai hoc Tay Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6:104/QD-GDQPAN, ngay 15/8/2024
ciia Gidm déc Trung tam GDQOPAN Truong Dai hoc Tdy Nguyén)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh nhimg van dé vé td chirc va hoat dong cua Trung tam
Gido duc quoc phong va an ninh Truong Dai hoc Tay Nguyén (sau day viét tét 13 Trung
tam); lién két gido duc quéc phong va an ninh gitra Trung tm v@i cac don vi dugce phén
ludng Gido duc qudc phong va an ninh (viét tit 1a GDQPAN).

2. Quy ché nay ap dung dbi véi can bd, giang vién, vién chir, nguon lao dong
ctia Trung tdm, céc co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan; hoc sinh, sinh vién (viét tit
1a HS,SV) hoc GDQPAN, dbi twgng bdi dudng kién thirc qudc phong va an ninh (viét
tit 1a BDKTQPAN) do Trung tdm truc tiép quén ly, giing day, bdi dudng.

Piéu 2. Vi tri, chirc ning ciia Trung tim

Trung tdm la m6t don vi dao tao truc thudc Truong Pai hoc Tay Nguyen (sau
day viét tit 1 Truong), ¢4 tu cach phap nhan va tai khoan, con déu riéng; c6 chirc néng
GDQPAN, bdi dudng kién thirc quc phong va an ninh cho cac d6i tugng theo quy
dinh cua phap luét. Tham muu cong tic quén su dia phuong.

Pidu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Trung tim

1. Chap hanh ding chu truong, duong 181, chinh séch cua Dang va phap luét
cua Nha nudc; daf}t dudi su lanh dao C}'Ja Pang Gy Trudng, Chi ty, Chi b Trung tim
va sy quan ly, diéu hanh cua Giam doc Trung tam.

2. Két hop chiit ché gitta GDQPAN véi gido duc chinh trj tu tudng, phd bién,
gido duc phép lut va xdy dung Trung tdm vitng manh toan dién.

3. Gido duc toan dién, c6 trong tam, trong diém, hinh thire phu hop véi timg
déi twong, két hop gitra ly ludn véi thue tién, gitra ly thuyét va thuc hanh.

Chuong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC CUA TRUNG TAM

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tAim
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1. Phdi hop véi cac co sé gido duc theo phén ludng lién két, co quan, t6 chirc
lién quan xdy dung ké hoach lién két, ké hoach thuc hién mén hoc GDQPAN,
BDKTQPAN.

2. Ban hanh ndi quy, quy ché hoat dong cua Trung tam.

3. Té chirc quan ly, hoc tap, rén luyén, sinh hoat tap trung tai Trung tdm theo nép
sdng quén su cho HSSV, déi tugng BDKTQPAN va mot s6 doi tuong lién quan khéc.

4. Tb chire nghién ciu khoa hoc, tham gia bién soan gido trinh, tai li¢u vé
GDQPAN. ~

5. Boi dudng, tap huan chuyén mon, nghi¢p vu cho giang vién, can bé quan
ly; t6 chire hai thi. hgi thao GDQPAN.

6. Tham muu bao dam ché do, chinh sach cho can b, vién chirc, giang vién,
nhén vién, HSSV, doi tugng BDKTQPAN va ngudi lao dong cua Trung tam.

7. Thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua HSSV, doi tuong BDKTQPAN véi
don vi lién két va td churc lién quan; cap chimg chi GDQPAN, gidy chimg nhan hoan
thanh mén hoc GDQPAN va bang diém cho HSSV; cap gidy chimg nhan hoan thanh
chuong trinh BDKTQPAN cho ddi tugng boi dudng do Trung tam giang day, boi dudng.

8. Thyc hién ché d6 bao céo, so két, tong két, khen thuong va xir ly vi pham
theo tham quyén.

9. Thuc hién quan ly tai san, cong tac phong chay chira chay.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Co chu td chirc, chire ning, nhiém vu ciia ca nhan va t6 chire
1. Co cdu t6 chirc cua Trung tam

a) Ban Giam déc Trung tdm gém: Giam déc va cac pho Giam dée. Giam déc do
Hiéu truong Truong Dai hoc Tay Nguyén kiém nhiém; pho Gidm déc Trung tdm do
Hiéu trudng quyét dinh; mot Pho Giam ddc phu trach dao tao do si quan bi€t phai dam
nhiém, mot Phé Giam ddc phu trach cdng tac hau can, tai chinh, ky thuat.

b) Hoi dong Khoa hoc va dao tao; Hoi dong Thi dua, Khen thuong.

¢) Cac don vi thugc Trung tam: Ban Dao tao, quan ly sinh vién, d6i tuong
boi dudng; Ban Hanh chinh, To chirc; Ban Hau can, Tai chinh, Ky thudt; Khoa
Chinh tri; Khoa Quan su.

d) Té chirc don vi, can bd quan ly HSSV, doi tugng BDKTQPAN.
d) T6 chire Pang, doan thé (Chi bd, Cong doan bd phan).
2. Nhiém vu cdc ca nhan va td chirc
a) Giam déc:
- La ngudi quan ly diéu hanh Trung tdm, chiu trach nhiém trude co quan quan

ly cap trén va trudc phéap luat vé moi hoat dong cua Trung tam; c6 pham chat dao
dirc tdt, c6 trinh d quan ly va kién thirc vé GDQPAN.
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- Nhiém vu ctia Giam déc Trung tim:

+ Lap ké hoach, tb chirc thuc hién ké hoach gi4o duc, dio tao va thuc hién ché
dd bao cdo theo quy dinh.

+ Quan ly, sir dung va xdy dyng doi ngii can by, vién chirc, giang vién, nhan
vién, ngudi lao dong dép ung yéu cdu nhiém vy phat trién cua Trung tdm.

+ Cham lo cai thién, ning cao d&i sbng vét chét, tinh than cho can bg, vién
chirc, giang vién, nhéan vién, nguoi lao dong va bao dam céc quyen lgi cho HSSV
hoc tép tai Trung tam.

+ Quan ly co s¢ vat chét, trang thiét bj day hoc va céc tai san cta Trung tam;
quan ly tai chinh theo Luat Ngén séch Nha nudc.

- Quyén han cua Giam déc Trung tam:

+ Quyét dinh thu, chi kinh phi theo quy dinh hién hanh.

+ Quyét dinh khen thudng va k)" luét theo quy dinh.

+ Ky chimg chi GDQPAN, gidy chimg nhan hoan thanh mén hoc GDQPAN va
bang diém cho HSSV; cép gidy chimg nhan hoan thanh chuong trinh BDKTQPAN cho
déi tuong 4.

b) Phé Giam dbe:

La nguoi gitip viéc cho Giam déc va chiu trach nhiém truéc Gidm déc theo
nhiém vu dugc giao.

¢) Héi dong Khoa hoc va Pao tao

- Hoi dong Khoa hoc va Pao tao cia Trung tdm lam vigc theo che dd kiém
nhiém, dugc thanh 1ap theo Quyét dinh ctia Hiéu truéng, thanh phén gdm:

+ Chu tich hdi dong (giao mot phé gidm ddc kiém nhiém).

+ Cac thanh vién va thu ky hdi ddng (gdm phé gidm déc, c4c trudng ban, truong
khoa, giang vién va chuyén vién c6 kinh nghiém chuyén mén).

- Nhiém vu:

+ Tu vén cho Giam dbc vé hoat dong nghién ctru khoa hoc va néi dung, chuong
trinh gido duc, ké hoach, giai phép t6 chirc thyc hién nhiém vu GDQPAN cho nguoi hoc.

+ Té chirc hoi thao danh gia d& tai khoa hoc cép co s& va danh gia gio giang
cua giang vién Trung tam.

+ Thue hién cac nhiém vu khac duge cap c6 thim quyén giao.

d) Hoi dong Thi dua, Khen thudng

- Hoi dong Thi dua, Khen thuéng cua Trung tdm lam viéc theo che do kiém
nhiém, dugc thanh lap theo Quyét dinh ctia Hiéu truéng, thanh phan gdm:

+ Chu tich hdi déng (giao mét phé gidm déc kiém nhiém).
+ Thu ky héi dong.
+ Céc uy vién hoi dong.
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- Nhiém vy:
+ Phéi hop vél Cong doan bd phén Trung tdm tu vén cho Cap uy, Ban Giam
déc Trung tdm vé cong tac thi dua khen thuong d6i voi Trung tdm.

+ Xét chon tdp thé, cé nhan ¢6 thanh tich xudt sﬁc trong hoc tap, rén luyén, cong
tac va nghién clru khoa hoc trinh cdp c6 tham quyén khen lhu«mg

+ Thye hién cac nhiém vy khac duge cap c6 tham quyen giao.,

d) Ban Do tao, quan ly sinh vién, déi tugng boi dudng

- La co quan chire nang gitp Ban Giam déc Trung tam té chire thyc hién cong
téc gido dyc, dao tao va quan ly ngudi hoc,

- Nhi¢m vuy: *

+ Chu tri, phdi hop cung véi céc bo phan chire néng cua Trung tam, don vj lién
két voi Trung tm, co quan, 6 chire lién quan xdy dung ké hoach thue hién mén hoc
GDQPAN theo ndm hoc, khoa hoc trinh Giam ddc Trung tdm, Nha truong phé duyét
lam co s& to chirc thyc hién.

+ Tham muu xdy dung va thanh quyét toan hop ddng lién két; tong hop thanh
todn gi¢ giang va nhimg ndi dung lién quan dén cong tac quan ly, gido duc dao tao;
t6 churc tiép nhén va ban giao ngudi hoc gitra Trung tam vai cac don vi, co quan, to

chure lién quan; cung cap cho cac trucmg lién két, co quan, té chire lién quan ké hoach
giang day cua khoa hoc va hé so ngudi hoc.

+ T4 chire bién ché céc tiéu ddi, trung dgi, dai doi lam co so dé can bo dai doi
t6 chirc quan ly va rén luyén sinh vién theo nép song quén su.

+ Xay dung ké hoach dao 1ao, ké hoach giang day, bo tri giang duomg, phong hoc.
thao trudng, béi tap, truong ban, hoat dong ngoai khoa va tham quan cho ngudi hoc.
. Xay dung ké hoach, t6 chire bao dam co so vat chét, thiét bj day hoc va hop
dong thinh giang cho tirng khoa hoc, ndm hoc.
+ Kiém tra, don dée thyc hién céc ké hoach giang day, boi dudng, quan y, luu
trir ho so hoc tép cua ngudi hoc theo quy dinh.
+ Téng hop két qua hoc tap, rén luyén cua ngudi hoc va td chire thue hién cong

tac khai giang, bé giang khoa hoc, so két, tong két nam hoc, c¢ong téc thi dua khen
thudng va xir ly vi pham déi véi ngudi hoc.

+ Tham muu thye hién cong tac dam bao chét lugng gido dyc, cong tac kiém dinh.

+ Tham muu va 16 chiic thue hién hoi nghi lién két dao tao, bao cdo cong tac gido
duc dao tao, lién két dao tao.

+ Tham muu nghién clru, soan thao cac véan ban lién quan dén hoat dong to chire
dao tao, kiém dinh, khao thi; Hoi dong xét cong nhan két qua hoc tap mdn hoc, cap
ching chi GDQPAN.

+ Thue hién cac nhiém vu khac dugc cdp co tham quyén giao.

e) Ban Hanh chinh, T chirc

- La co quan chirc nang giup Ban Giam déc vé cong tac hanh chinh, td chue,

van thu cua Trung tam.
4
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- Nhiém vu:

+ Tham muu va td chire thuc hién cong tac bao dam ché d9, chinh sich, cho
cén bo, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc.

+ Thuc hién quy dinh déng quén, canh phong, tham gia xay dyng dia ban trong
sach ving manh, an toan; thuc hién céng tic bao dam an ninh trat tw, phong chdng
chéy no, phong chéng tham hoa, thién tai theo ké hoach.

+ T chirc thuc hién cong tac kiém tra viéc chap hanh néi quy | lao dong d6i véi can
bd, vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tdm lam co s& déanh gi4, xép loai vién chirc.

+ Tham muu cong tac thi dua, khen thudng va ky luat d6i vé6i can b, vién chitc,
ngudi lao dong cua Trung tam.

+ Thuec hién cac nhiém vu khéac dugc cdp ¢6 thAm quyén giao.
g) Ban Héu can, Tai chinh, K§ thuat

- La co quan chirc ning gitip Ban Giam dbc chi dao, t6 chirc va thuc hién cong
tac hau cén, tai chinh, k¥ thuét.

- Nhiém vu:

+ Lap ké hoach dé nghi mua sém, stra chita vat chét, trang thiét bi, bao dam vé
dién, nudc va cac loai vét chat, ki thuat khic phuc vu sinh hoat ndi tri ctia ngudi hoc.

+ Quan ly, cép phét, thu hdi vii khi, trang phuc sinh vién, céc trang thiét bi day
hoc khéc va vé sinh méi truong.

+ Quan ly céc hoat dong tai chinh theo quy dinh;

+ Phéi hop & chirc cong tac phong bénh, chira bénh, cip clru va gidm sat vé
sinh an toan thuc pham.

+ Bao quan bao dudng, stra chira, van hanh, dinh ky kiém tra vii khi, trang thiét
bi k¥ thuét va co s& vét chat.

+ Tham muu nghién citu, soan thao cac vén ban va thanh quyét toan nhimg nhiém
vu lién quan dén cong tac vé hdu can, co s& vét chét ki thuat va tai chinh.

+ Thuc hién cdc nhiém vu khac dugc cdp c6 thdm quyén giao.
h) Khoa Chinh tri

- La don vi quan ly hanh chinh co s ctia Trung tm, gitip Ban Gidm ddc t6 chirc
thuc hién céc hoc phén ly thuyét, nghién ctru khoa hoc theo nhiém vu dugc giao.

- Nhiém vu:

+ Chiu trach nhiém quan ly chuyén mén d6i véi céc hoc phén ly thuyét.

+ Tb chirc bién soan, cap nhét dé cuong, bai giang, tai ligu tham khao, thong
qua gido an, bai gidng theo phan cap.

+ Chiu trach nhiém quan ly vé ndi dung, chuong trinh va tham muu phén cong
giang day cho giang vién.
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+ D& xuat danh muc trang thiét bj phuc vy giang day va hoc tap.

+ Xéy dyng ngan hang cau hoi, dé thi, kiém tra va dap an; phéi hop véi cac don
vi ¢6 lién quan thyc hién ké hoach thl kiém tra va dénh gia két qua hoc tap.

+ T4 chirc bdi dudng chuyén mén, phuong phép su pham quan sy cho giang vién.

+ Thong ké va theo ddi giv giang cua giang vién.

+ Tham muu td chire thuc hién cac hoat dong khoa hoc, nghién ciru, soan thao
céc van ban lién quan dén cong tac giang day va hoat dong khoa hoc.

+ Thye hién cac nhi¢m vu khac duge cap ¢6 tham quyen giao.

i) Khoa Quan su

- La don vi quan ly hanh chinh co so cua Trung tam, giup Ban Giam déc t6 chirc
thuc hién céc hoc phan thyc hanh, nghién ctru khoa hoc theo nhi¢m vu duoc giao.

- Nhiém vu:

+ Chiu trach nhiém quan ly chuyén mén déi véi cac hoe phén thyuc hanh.

+ Té chire bién soan, cap nhat dé cuong, bai giang, tai li¢u tham khao, thong
qua gido an, bai giang theo phan cap.

+ Chiu trach nhiém quan ly vé ndi dung, chuong trinh va tham muu phan cong
giang day cho giang vién.

+ Pé xuat danh muc trang thiét bi phuc vu giang day va hoc tap.

+ Xay dung ngén hang céu hoi, dé thi, kiém tra va dap an; phoi hop véi cac don
vi ¢6 lién quan thuc hi¢n ké hoach thi, kiém tra va danh gia két qua hoc tap.

+ Té chire bdi dudmg chuyén mén, phuong phap su pham quén sy cho giang vién.

+ Théng ké va theo di gior giang cua giang vién.

+ Tham muu 6 chire thue hién cac hoat dong khoa hoc, nghién ctru, soan thao
céc van ban lién quan dén cong tac giang day va hoat dong khoa hoc.

+ Thuc hién cac nhiém vu khéc dugc cép c6 thdm quyén giao.

k) Pon vi, can b quan ly sinh vién

- Té chic:

Té chirc thanh ba cAp (tiéu déi, trung doi va dai doi). Trong do:

+ Dai doi khong qua 120 ngudi, 16 chire thanh cac trung doi.

+ Trung doi khong qua 40 ngudi, t6 chie thanh cac ticu doi.

+ Tiéu doi khong qua 12 ngudi.

+ Dai doi truong, pho dai doi truong la can bg, giang vién trong bién ché cua
Trung tdm kiém nhi¢m; can b trung doi, tiéu doi do sinh vién kiém nhiém.,

+ Bién ché: Mbi dai doi bién ché 01 dai ddi truong va tir 01 dén 02 pho dai dgi

trudng. Moi trung ddi bién ché 01 trung doi truong va 02 pho trung doi truong. Moi
tiéu doi bién ché 01 tiéu doi truong va 01 phé tiéu doi truong.
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- Nhiém vu:

+ Tiép nhan ngudi hoc, danh sach bién ché ngudi hoc, bé tri noi an, &, sinh hoat
va hoc tip cho ngudi hoc.

+ Lép ké hoach hoat dong cua dai doi theo khéa hoc, tuin hoc va td chirc quan
ly toan dién ngudi hoc.

+ Trién khai cho céc trung doi thude quyen thyc hién ké hoach chung ctia Trung
tdm (phong trao, thé thao, van héa vin nghé,...).

+Bé tri can bd truc tlep duy tri ngudi hoc thuc hién céc ché d¢ sinh hoat, hoc
tap theo nep song quan su duge quy dinh trong Dleu Iénh Quan ly bd déi Quén déi
nhén dan Viét Nam hién hanh (van dung theo 11 ché d trong ngay, 03 ché d trong
tudn), Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trung tam.

+ Té chirc giao ban, hdi y hang ngdy, hang tudn giira can bd dai ddi véi cn bd
trung doi thudc quyen.

ot Téng hop két qua rén luyén, thi dua cia ngudi hoc dé phuc vu cong tac téng
ket khoa hoc.

$ Qé nghi danh sach biéu duong, khen thuéng ngudi hoc trong khéa hoc theo
hudng dan cua Trung tam.

+ D& xuét hinh thirc ky ludt déi véi ngudi hoc thude quyén quén Ly khi vi pham
ky luat.

+ Thue hién cac nhiém vu khéc dugc cip cé thdm quyén giao.
1) Té chirc Pang, té chirc doan thé

Gom Chi bd Trung tdm va Cong doan bd phan Trung tdm: Thyc hién chic
ning nhiém vu va hoat dong theo quy dinh.

Chuwong III
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Giam déc
1. Thuc hién theo quy dinh tai diém a, khoén 2, Piéu 5 ciia Quy ché nay.

2. Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cia Trung tdm va phan cong nhiém
vu cho céc Pho Giam déc; iy quyén cho cac Phé Gidm déc giai quyét cac cong viéc
khi cén thiét.

Pidu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Gidm déc
1. Gitip Giam dbc trong viéc quan ly, diéu hanh cac hoat dong ctia Trung tdm
theo dung cac nhiém vy dugc phén cong hodc cac cong viéc duge ly quyén. La

ngudi chiu trach nhiém truéc Giam déc va trude phap luat vé thuc hién céc nhiém
vu dugc giao.

2. Thuong xuyén bao céo cac cong viée dugce giao voi Giam doc

3. Thuc hién cic nhiém vu khi duge Giam dc uy quyén.
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Piéu 8. Tréch nhiém, pham vi gidi quyét cong vige ciia Trudng cac Ban, Khoa

1. Can ctr chirc ning, nhiém vu dugc giao, Truong cic Ban, Khoa giéi quyét
cac cong viée lién quan hodc cac cong vi¢e do Chi by, Ban Giam doc giao. Chiu
trach nhiém trude Ban Giam déc céc cong viée thudc linh vye duge giao thyc hién.

2. Tham mwu cho Ban Giam déc phy trach cac cong viée lién quan dén linh
vie cong tac dugc glao Xay dyng, dé xuét, ban hanh céc van ban,... dé thyc hién
nhiém vu quan ly, giai quyét cac cong viéc dugc giao theo dung tham quyén.

3. Xdy dung cong téc hang thang va thuong xuyén bdo cdo Ban Giam déc két
qua thyc hién.

4. Trong trudng hop ndi dung cong viée vuot qua tham quyén giai quyét, phai
bao cédo Ban Giam ddc dé giai quyét.

5. Chu dong phéi hop véi cac don vi khac trong Trung tam dé giai quyét cac
cong viéc lién quan hodc cong viée dugce giao.

6. Dugc cung cép cac thong tin, tai liéu cho cac co quan truyén thong khi duoc
Ban Giam doc dong y.

7. Thyc hién nhiém vu quan ly vién chirc, nguoi lao dong cua don vi theo
dung quy dinh cia Nha nudc, Nha tru'c‘mg va Noi quy lao dong, Quy che to chirc va
hoat dong nay. Céan b, vién chirc, ngudi lao dong khi di cong tac, nghi phep - phai
dugc Ban Giam doc dong y bang van ban va phai giao ngudi phu trach dé giai quyét
cong viéc cua don vi.

8. Thuc hién viée danh gia, xép loai chat lugng vién chire, ngudi lao dong cua
don vi, cong tac thi dua khen thuong, dé nghi nang luong trudc thoi han,... cua don
vi theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia vién chirc, nguoi lao dong

Puogc thuc hién theo quy dinh cua Luat vién chue; N6i quy lao dong cua
Trudmg va cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc, cua Trung tdm va ban ky két hop
dong lao dong. Déi véi s quan biét phai ngoai viée thuc hién quy dinh cua Nha
truong va Trung tdm phai thuc hién quy dinh cua Quan dai.

Piéu 10. Trach nhiém theo ddi, kiém tra, ddnh gia két qua thye hién
nhiém vu

- Giam déc giao trach nhiém quan ly, theo di tién do thyuc hién nhiém vy,
viéc chap hanh Noi quy lao dong, Quy ché lam viéc, thoi gian lam vige... Cac Ban.
Khoa. Truong Ban, Khoa c¢ trach nhiém bao céo khi dugc yéu cau.

- Giam déc giao Ban Hanh chinh, T chirc kiém tra dinh ky viéc chap hanh
ky luat lao dong trong toan Trung tdm bdo cdo Ban Giam doc theo quy dinh.

Piéu 11. Quy trinh va cach thire gidi quyét viin bin, cong viée ciia Trung tAm

1. Cong tac quan ly van ban, ho so, thu tue giai quyét cong viée dugce thue
hién theo quy dinh hién hanh vé cong tac van thu luu trir ciia Nha nuéc, cua Truong
va cua Trung tam.
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2. Van ban dén do Phé Giam ddc truc xir ly, béo céo théng nhét trong Ban
Giam doc chi dao co quan thyec hién.

3. Vin ban di do Phé Gidm déc dugc phan cong phu trach cic mit cong tac
ky ban hanh va chju trach nhi¢m truéc phép lut.

4. Quy trinh giai quyét cong viéc cua Trung tdm phan cong ddng chi Phé Giam
déc thudng tryc thay mat Giam déc didu hanh cong vn;c ctua Trung tam. Céc Pho
Giam ddc thyc hién nhiém vy theo phén cong cua Gidm ddc tai thong béo sé 25/TB-
GDQPAN, ngay 29/01/2024.

Pidu 12. Moi quan h¢ cong tac giira cic don vi v6i Trung tim

1. Méi quan h¢ véi Hoi ddng gido duc QPAN Quén khu 5 va Héi dong gido duc
QPAN tinh Pék Lik 1a médi quan hé phyc ting chi dao vé cong tac GD QPAN.

2. Méi quan h¢ véi Dang uy, Hoi dong Trudng va Ban Gidm hiéu Truong
Pai hoc Tay Nguyén la moi quan hé phuc tung sy lanh dao, chi dao vé cac mat
cong tac.

3. Mbi quan hé v6i céc Phong, Khoa, cac don vi thudc, true thuge Truong Dai
hoc Tay Nguyén la mdi quan hé phdi hop cong tac.

4. Mgl quan h¢ cong céc gitra cac don vi ngoai Trudng vgi Trung tdm la mi
quan hé phoi hop, hiép dong cdng tac.

Diéu 13. Quy dinh ngudi phat ngén

1. Ngudi thuc hién phéat ngoén va cung cép thong tin cho bao chi thuc hién theo
quy dinh cua Trudng.

2. Giam dbc ty quyén cho Phé Giam déc 1a ngudi duge giao phu tréch co
quan thyc hién viéc phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi. Ho tén, chic vy,
so dién thoai va dia chi e-mail cua ngudi phat ngon phai dugce cong bd bang van ban
cho co quan quan 1y nha nuéc vé béo chi,

Diéu 14. Quy dinh sir dung, ing dung mang xa hdi trong cong vige

1. Chi dugc chia sé nhimng thdng tin c6 nguon chinh théng, dang tin cay lén
trang mang x3 hdi va chiu trach nhiém vé nhimg ngudn thong tin do.

2. C6 hanh vi, tng xir phti hop v6i nhimg gia tri dao dirc, vén hoa, truyén
thong ctia dén toc Viét Nam; khong sur dung tir ngit gay thu hén, kich dong bao luc,
chia r& doan két, phan biét ving mién, gidi tinh, ton gido..

3. Khéng déng tai nhilng néi dung vi pham phap ludt, cac thong tin xuc
pham danh du, nhin phim anh huéng dén quyen va loi ich hop phap cua cac td chirc,
ca nhan khac; sir dung ngdn ngir phan cam, vi pham thuan phong mf tuc; tung tin
gia, tin sai sy tht; quang céo, kinh doanh dich vu trai phép... gy birc xuc trong du
luén x3 hdi, anh hudng dén trat ty an toan xa hdi.

4. Khuyén khich sir dung mang xa h¢i dé tuyén truyén, quang bé vé Trung tim
va Nha truong, chia sé thong tin tich cuc, nhimg tam guong ngudi tot, viée tot.
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Pidu 15. Té chire Hi nghj

Hang nam, Trung tam t6 chirc cac Hai nghi, cu thé:

1. Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong:

Hoi nghij vién chire, ngudi lao dong toan Trung tam: Dugc t6 chire vao dau

moi nam hoc theo ké hoach Nha truong. Ban Giam ddc phdi hop véi Cong doan 16
chure thye hién.

2. Hoi nghi so két 6 thang d4u nam hoc.

3. Hoi nghi tong két nam hoc.

4. Cac héi nghi khac thuc hién theo ké hoach hang nam.
Piéu 16. To chire cac cude hop

- Hop giao ban Trung tam: Dugc t chirc hang tudn, hang thang. Thanh phan
bao gom Giam dbc, Pho Giam ddc; cac Truong ban, khoa; Chu tich Cong doan (Khi
can thiét triéu tap toan Trung tam).

- Hop rut kinh nghiém khoé hoc: Sau khi két thuc mdi khoa hoc.

- Hop giao ban dai ddi: T6 chirc giao ban hang ngay; thanh phan Ban Chi huy
dai doi va cac Trung ddi truong.

- Thue hién céc cudc hop dot xuit theo yéu cau nhiém vu.

- Thoi gian giao ban cén cir vao lich day hoc, Ban Gidam dbc quy dinh cho phu hop.

- Céc Ban, Khoa t6 chirc giao ban it nhat mdi thang mét lan.

Piéu 17. TS chire cac hi thao, chuyén dé

- Cén cir vao nhu cau, mdi Ban, Khoa xdy dung ké hoach t6 chire cac hdi thao,

chuyén dé cho don vi. Méi don vi ¢6 trach nhiém béo cdo Trung tdm théng qua Ban
Giam déc trude khi t6 chic.

- Giao Khoa Quén su, Khoa Chinh tri chju trach nhiém tong hop, xdy
dung ké hoach dé 16 chirc cac hoi thao, chuyén d¢ khi duge lanh dao Trung tam
phé duyét.

Diéu 18. Ché dd bio cdo

- Cén cir vao chirc néng, nhiém vu dugc giao, lanh dao Ban, Khoa xdy dung
ké hoach hang théng, quy, 6 thang va nam hoc. Pong thoi, hang thang phai thuc hién

viéc bao céo két qua thuc hién va ké hoach, nhiém vy dé Trung tam xdy dung bdo
céo cong tac cua Trung tam, cting nhu bdo cdo Nha truong.

- Béo céo Ién cap trén theo chirc nang nhiém vu cua timg don vi.

- Trong truong hop cong viée dot xual hodc cap bach: Can bg, vién chirc va
ngum lao dong phai sap xép de giai quyét theo nhiém vu duoc giao. Néu phai lam
ngoai gio sé thuc hién viée chdm cong ngoai gio theo quy dinh Nha truong va ban
hop dong lao dong cua cé nhan.
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Chuong IV

TO CHU'C DAY HQC, BOI DUONG KIEN THUC QUOC PHONG AN
NINH, HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

Piéu 19. Chuong trinh mén hoc Gido duc qudc phong va an ninh
1. Dbi véi hé cao déng su pham dai hoc

Thyec hién theo Théng tu s6 05/2020/TT- BGDDT, ngay 18/3/2020 cua B§ Gido
duc va Dao tao. Gom 4 hoc phan, thi lugng 165 tiét, twong duong 08 tin chi.

2. Béi Vi hé lién thong tir trung cp su pham lén cao ding, dai hoc va lién
thong tir cao dang 1én dai hoc

Hoc bd sung hoc phan 2 va hoc phén 4, thdi lugng 90 tiét (theo Théng tu s6
05/2020/TT-BGDDT, ngay 18/3/2020 cua B Gido duc va Pao tao).

3. Dbi véi hé cao ding nghé

Thuce hién theo Thong tu s6 10/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua B
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, thoi lugng 75 tiét.

4. Péi véi hinh thirc dio tao khac (theo céc vin ban quy dinh hién hanh).

Diéu 20. Hinh thirc va thoi gian ddo tao

1. Hinh thirc dao tao: Theo tin chi

2. Thoi gian dé{o tao: D‘éi véi hé cao d:fmg, dai hoc tir 04 tuén; lién thong 1én dai
hoc tir 02 tuan; cao ddng nghé tir 02 tuan; doi tuong BDKTQPAN tir 03 - 04 ngay.

3. Thoi gian giang day: Mot ngay b tri khong qua 11 tlet Mbi tiét duoc tinh
bing 50 phut (tir thit hai dén chii nhét, c6 thé bd tri day vao bubi t61).

Piéu 21. To chire 16p hoc

Lép hoc ly thuyet néu bd tri 16p ghép phai phu hop véi phuong phap day hoc
va diéu kién cu thé cua Trung tdm, nhung khong quéa 150 ngudi; 16p hoc thuc hanh
khéng qua 40 nguai.

Pidu 22. Tb chirc thi, kiém tra két thic hoc phan

1. Ra dé va lam dé thi

Cau hoi, dap 4n dé thi do glang vién thuc hién, Khoa thong qua va phdi hop
vGi Ban Dao tao, quan ly sinh vién, déi tuong bdi dudng thanh 13p ngan hang dé

thi (Hoc phan 1 ¢6 it nhat 16 cau ty ludn, hoc phén 2 ¢6 it nhat 16 céu ty luan, hoc
phén 3 ¢6 it nhat 10 cau ty ludn).

Sau 1 hoc ky, ngan hang dé thi s& dugc ra soét, bd sung.

Ngan hang dé thi do Ban Do tao, quan ly sinh vién, ddi tugng bdi dudng
quan ly theo quy dinh;

Trudng ban dé thi t chirc bdc tham d& cing can b coi thi truéc méi lan thi.

2. Sb lugng céu hoi trong mot dé thi
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Thi tu luén: Dé thi mdi hoc phan phai ¢é it nhat 2 cau hoi.
Thi trac nghiém: Moi hoc phan phai c6 it nhét 08 ma dé thi. M&i ma dé thi ¢6
50 cau hoi. Mdi cau héi thi tric nghiém c6 04 phuong an lua chon.

3. Thoi gian lam bai kiém tra, bai thi

Thi két thic hocphin |

" 5 Kiém tra ;
Tén hoc phan | tooohd Tw Trac Thue
R luin nghjém hanh
HP1: Dudng 16i qudc phong va an 30-50 phat | 70 phat | 50 phut

ninh cia Dang Cong san Vi¢t Nam.

HP2: Céng téc qudc phong va an ninh. | 30-50 phit | 60 phat | 50 phut

30-50 phat Khong
HP3: Quan sy chung. hodc thuye qua 10
hanh phat/Isv
HP4: Ky thudt cbibn dbu bo binh va | 000 £t : - 2 3ong
¥ & hodc thuc | 60 phit qua 10
chién thuat ” X
hanh phut/Isv

SERT AL —_—

4. S6 lan kiém tra, thi két thuc hoc phén
- Béi véi SV truong dai hoc, cao dang su pham:

+ Trong mot khéa hoc, mbi hoc phan t6 chirc 01 14n kiém tra va 01 lan thi két
thic hoc phan déi véi nhitng SV dang hoc khoa hoc do va déi véi nhimg SV chua
du thi két thic hoc phan lan 1 cua khoa hoc trude do hoac da thi hoc phan lan 1 cua
khéa hoc trude d6 nhung két qua hoc phén chua dat yéu cau.

+ SV chua du thi két thiic hoc phén lan 1 hoac da thi hoc phan lan 1 nhung
két qua hoc phan chua dat yéu cau thi dugc thi 01 lan vao khoa hoc ké tiép hoac vao
ky thi phu cudi méi hoc ky.

- Déi véi SV tr uong cao dang n&,hc Té chirc kiém tra 03 lan Néu chua du
cac budi kiém tra hodc tong diém cua mén hoc chua dat yéu cau, tién hanh kiém tra
lai ngay sau dot hoc do.

5. Ké hoach thi

Ban Dao tao, quan ly sinh vién, déi tuong bon dudng xay dung ké hoach thi, trinh
Hiéu trudng phé duyét va cong bd ngay trong tudn dau hogc tuan hai ctia khéa hoc.

6. Can bd coi thi

Cén bo coi thi la giang vién cta Trung tam (co thé su dung chuyén vién dé
bao dam sb lugng céan bo coi thi) chiu trach nhiém ca nhan vé cong tac coi thi. Phai
6 mit tai diém thi it nhét 15 phat trude gio thi dé lam nhiém vu.

7. Danh sach SV du thi

Pugc lap theo don vi Iorp hoc (Trung doi) va cac SV thi ghép (néu ¢6) do Ban
DPao tao, quan ly sinh vién, di trong boi dudng cung cap.

12
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8. T6 chure thi

- Dau khéa hoc, Trung tam thanh I4p Ban dé thi va Ban coi thi trinh Hiéu
trudng phé duyét lam co s dé thyuc hién.

- Truéng Ban thi phan céng cén b§ coi thi 1 va can bd coi thi 2. Can b coi
thi phai boc tham phong thi (can bd Ban dé thi khong dugc coi thi).

- M&i phong thi bé tri khéng qua 60 SV va 02 cén b coi thi.

9. Hinh thirc kiém tra, thi

Céc hinh thire dugc ap dung: Péi véi hoc phan 1, hoc phén 2 4p dung hinh
thire thi tu luan hodc triic nghiém; ‘hoc phan 3, hoc phan 4 dp dung hinh thirc thi thyc
hanh hoéc vén dap. Hinh thirc kiém tra, thi dugc Trung tim xéc dinh va théng bao
ngay tur dau khéa hoc (dot hoc).

10. Cham kiém tra, chim thi, quan ly bai thi va cong bd diém

a) Cham kiém tra: Do giang vién dugc phan cong dam nhiém.

b) Cham thi

Cham thi thuc hanh hodc van dap Do hai giang vién thyc hién, diém thi dugc
cong bd ngay sau mdi budi thi khi hai giang vién théng nhat dugc diém chém. Trong

truong hop hai giang vién khong théng nhat duoc didm chim thi c4c giang vién
cham thi d& nghi Trudng ban chdm thi quyét dinh.

Cham thi tu luan, tra'c nghiém: qung vién phai chim thi tai dia diém quy dinh
va hoan thanh cong tac cham thi dung tién d6 thoi gian.

¢) Quan ly bai thi va cong bd diém

Bai thi dugc luu gifr tai Trung tdm khi hoan thanh khoa dao tao tai truong.

Ban Dao tao, quan ly sinh vién, d6i tugng bdi dudng chiu trach nhiém
nhép diém cua cac hoc phan. Bang diém va danh sach du thi cua sinh vién dugc
luru vinh vién.

Piém hoc Phan diém mén hoc dugc cong b trén hé thong mang cuia Nha
truong, cham nhat 20 ngay sau khi két thuc khoa hoc.

11. Cac truong hop viéng thi két thic hoc phén

a) SV véng mit thi két thic hoc phan:

- Khéng ¢6 ly do chinh dang: Phai nhén diém 0 va dugc dyu thi mot lan & ky
thi phu hodc tai ky thi két thiic hoc phén ctia céc khéa hoe ké tiép.

- C6 ly do chinh déng va dugc Ban Giédm déc cho phép thi dugc dy thi & ky
thi phu hoac tai ky thi két thuc hoc phan ctia cac khéa hoc ké tiép. Piém thi hoc phin
dugc xac dinh thi lan dau.

b) Trudng hop dic biét, do Gidm dbc Trung tam quyét dinh.
12. Ché dd béo céo, luu trit va phuc tra két qua thi

Thuc hién quy dinh hién hanh ctia Nha truong.

Piéu 23. Panh gia két qua hoc tip mdén hoc GDQPAN

1. Péi véi chuong trinh dai hoc, cao ding su pham:
13
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a) Diém déanh gia bd phan va diém thi két thuc hoc phan dugc cham theo thang
diém 10 (uir 0 dén 10), dugc lam tron dén mot chir s0 thap phén.

b) Diém danh gia by phan (diém tich liiy) bao gom. diém danh gié rén luyén
60%; diém kiém tra dinh ky 40%.

¢) Diém hoc phan la tong diém danh gid b phan va diém thi kct thic hoc phan
sau khi nhén véi trong so tuong img (dlem danh gia by phén ¢ trong 50 30%; diém thi
két thuc hoe phan ¢ trong so6 70%). Diém hoc phan lam tron dén mat chir s6 thap phan.

d) Piém mon hoc GDQPAN chi dugc tinh khi dnem tirng hoc phan 16n hon
hogc bang 5. Diém mén hoc bang téng diém cac hgc phan dugc quy dinh cho timg
d6i tuong dao tao (m01 hoc phéan trude khi tinh tong phai nhan véi hé s6 tin chi
turong img) chia cho tong s6 tin chi cua cac hoc phan duoc quy dinh cho timg doi
tuong dao tao.

Cu thé: Céng thirc tinh diém mén hoc GDQPAN nhu sau:
Didm MH = [(Diém HP1 x 3) + (Diém HP2 x 2) + (Diém HP3 x 1) + (Diém HP4 x 2)]

8
d) Phan loai két qua hoc tap mon hoc
Piém mén hoc Xep Ioal Ghi cha ]
Tir 9 dén 10 Xuét sic
Tir 8 dén can 9 Gioi
Tir 7 dén can 8 Khé
Tir S dén can 7 Trung binh | s
Duéi 5 Khong dat Chua hoan thanh moén hoc
Cé it nhat 1 hoc phan dudi 5 Khong dat Chuwra hoan thanh mon hoc

2. Pbi véi chuong trinh cao dang nghé: Thuc hién theo thong tu 04/2022/TT-
BLDTBXH ngay 30/3/2022 cua B LDTBXH

a) Piém mén hoc, mo-dun bao gom diém trung binh cac diém kiém tra c6
trong s6 0,4 va diém thi két thic mén hoc, mé-dun ¢ trong 56 0,6.

b) Diém trung binh diém kiém tra la trung binh cfng cua cac diém kiém tra
thudng xuyén, diém kiém tra dinh ky theo h¢ so cta timg loai diém. Trong do, diém
kiém tra thuong xuyén tinh hé sb 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

c) Dlerp mon hoc, mé-dun duge su dung theo thang diém 10 trong dao tao
theo nién ché va thang diém 4 trong dao tao theo phuong thirc tich Ity mo-dun
hoéc tin chi.

Diém TBKT - (DiémKT)+ (Diém DK x2)
3
Didm MH = (Piém TBKT x 4) + (Diém KTM x 6)
10
14

Scanned with

§ CamScanner“é


https://v3.camscanner.com/user/download

Diéu 24. Ngi dung, hinh thirc, trinh ty, thi tuc xét diém rén luyén

Can b{ dai dgi theo ddi moi hoat dong cua SV trong don vj minh, dugc tién
hanh vao cudi khéa hoc cén bd dai doi phai danh gi4, xep loai va chim diém rén
Juyén cta timg SV (Phu Luc I).

Pidu 25. Cim thi, thi lAn 2, diing ky hge, hoc lai

1. Cém thi

a) SV ving mit trén 20% téng quy thoi glan dy 16p cia mdi hoc phén (trén
30% néu ¢ ly do chinh dang va dugc sy dong y cuia Ban Gidm dée).

b) SV chura c6 diém kiém tra hoc phan hodc diém kiém tra béng 0.

¢) SV vi pham ky luat bi xtr Iy hinh thtrc khién trach, cénh céo.

2. Thi lan 2

a) SV da du thi két thic hoc phan lan 1, nhung diém hoc phan < 5.

b) SV véing mit & lan thi thir nhat.

3. Pang ky hoc va hoc lai

a) Pang ky hoc

- SV dang ky hoc 1an du phai déing ky di 4 hoc phén theo ké hoach ctia khoa
hoc va hoc tép, sinh hoat tap trung tai Trung tdm (khdong dugc déng ky riéng timg
hoc phan).

- SV hoc lai timg hoc phén ding ky hoc vao hoc ky hé hodc 16p hoc theo nhu cau.

b) Céac truong hop hoc lai

- SV bj cam thi.

- SV bi dinh chi thi.

- SV d4 thi 14n 2, nhung diém hoc phan < 5.

- SV bi dinh chi hoc GDQPAN.

Diéu 26. Poi twgng dwge mién, tam hoin hoc moén hge GDQPAN

1. Péi tugng dugc mién hoc mén hoc GDQPAN

a) SV ¢6 gidy chimg nhan si quan dy bj hodc bang tét nghiép do céc trudng
quén ddi, cong an cap.

b) SV da c6 chimg chi GDQPAN tuong {mg véi trinh d¢ dao tao.

¢) SV la ngudi nudc ngoéi

2. Pbi tuong dugc mlen hoc, mién thi hoc phan, ndi dung trong chuong trinh

GDQPAN, gom: SV ¢6 gidy xac nhén két qua hoc tap céc hoc phan, ndi dung dé dat
tir 5 diém trd Ién tinh theo thang diém 10.

3. Déi tugng duogc mién hoc cac ndi dung thyc hanh ky ning quén sy
a) SV 1a ngudi khuyét tat, c6 gidly xac nhan khuyét tat theo quy dinh cua phéap
luat vé nguoi khuyét tat.
15

Scanned with

CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

b) SV khong du sirc khoe vé thé lyre hoiic mac nhimg bénh ly thude dién mién
thue hién nghia vu quén sy theo quy dinh hi¢n hanh.

¢) SV da hoan thanh nghia vy quan sy, cong an nhan dan.

4. Déi tugng dugce tam hodn hoec mén hoc GDQPAN

a) SV vi ly do strc khoe phai dimg hoc trong thoi gian dai dé diéu tri (phai ¢6
gidy xdc nhan cua bénh vién noi SV diéu trj).

b) SV la nir dang mang thai hodc trong thoi gian nghi ché do thai san theo quy
dinh hién hanh.

Dleu 27. Didu kién, thim quyen cAp chirng chi glao duc quoc phong va an
ninh; gidy chirng nhin hoan thanh mén hqc gido duc qudc phong va an ninh; gidy
chirng nh@in hoan thanh chuong trinh boi dudng s kién thire quoc phong va an ninh

1. Diéu kién

a) Sinh vién c6 dlem trung binh chung mén hoc dat tir 5 dlcm tro 1én (theo
thang dnem 10) dugc cap chimg chi GDQPAN (chuong trinh 165 tiét, lién thong dai
hoc 90 tiét), hoan thanh mén hoc GDQPAN (chuong trinh 75 tiét).

b) Déi tuong BDKTQPAN da hoan thanh ngi dung, chuong trinh b6i dudng
va c6 két qua diém dat tr 5 diém tro 1én (theo thang diém 10) duge cap Giay chimg
nhan hoan thanh chuong trinh bbi dudng kién thire QPAN.

2. Thdm quyén

Giam déc Trung tdm cap chimg chi GDQPAN; gidy chimg nhén hoan thanh

mén hoc GDQPAN; Gidy chimg nhén hoan thanh chuong trinh bdi dudng kién thirc

quédc phong va an ninh (dbi tugng 4).

Diéu 28. Trinh tw, thi tuc cip ching chi Gido duc qudc phong va an ninh

|. Lap danh sach sinh vién nhan chimng chi Gido duc qudc phong va an ninh.

2. Vao sé gbc quan Iy cdp phét van bang tot nghiép.

3. Thong bao ké hoach cdp phat trén website cia Nha trudng.

4.Cong bé trén hé lhéng chirng chi, dir lidu cong théng tin dién wr Nha truong.

5. Thong bao cho céac don vi c6 lién quan.

6. Té chire cap cho tirng sinh v1en theo ké hoach (smh vién mang theo can
cudc cong dan hoac thé sinh vién, truc llcp nhan va ky vao so quan ly).

Pidu 29. Bdi dudng kién thirc qudc phong va an ninh

1. Déi twgng BDKTQPAN: Thyc hién theo Thong tr s 172/2020/TT-BQP ngay
30/12/2020 cua Bd Quoc phong.

2. T chire bdi dudng: Thyc hién theo ké hoach ctiia Nha truong va céc don vi
lién quan.

Piéu 30. Hoat dong khoa hoc

Puoc thue hién theo quy dinh cua Nha truong.

Trung tam khuyén khich va tao diéu kién cho can bd vién chirc thuc hién cac

hoat dong khoa hoc.
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Chuong V
TO CHUC HOAT PONG QUAN LY SINH VIEN, POI TUQNG KHAC
Pidu 31. Cac ché d9 trong ngay, trong tudin
1. Ché do trong ngay
a) Treo Qudc ky
b) Thic day
¢) Thé duc sang
d) Kiém tra sang (ndi vu, vé sinh, tdc phong...)
d) Hoc tép :
e) An udng
g) Béo quan vii khi, trang bi
h) Hoat dong ngoai khoa
i) Sinh hoat, doc bao, nghe tin
k) Diém danh, diém quén sb
1) Ngu nghi
2. Ché do trong tuin
a) Chao co
b) Thong bao chinh tri
¢) Tong vé sinh doanh trai
3. Thoi gian biéu (phu luc II).
Didu 32. Hoat dong chim diém thi dua

Hoat dong cham diém thi dua dbi véi SV dugc Trung tdm thuc hién hing ngay
va toan dién trén tht ca cic mit hoat dong Piém thi dua la mét trong nhimg cin cir dé
xac dinh thanh tich thi dua cua cac don vi va tinh diém rén luyén dbi véi timg SV. Hang
tuan thong tin thi dua dugc ghi trén bang tin thi dua va phét thanh ndi bd (phu luc III).

Diéu 33. Hoat dong iin tip trung
T4 chirc cho SV an tap trung tai bép an cua Trung tdm (phu luc IV).

Pidu 34. Chirc trach nhiém vu ciia ¢4 nhén, t§ chirc trong quén ly SV, dbi
twong bdi dudng kién thirc qudc phong an ninh

1. Truc 1anh dao Trung tdm
La phé Giam déc Trung tAm luan phién dam nhiém theo lich tryc, ¢6 nhiém vu:
a) Giup Giam dbc trong cdng tac quan ly, diéu hanh moi hoat dong ctia Trung
tam trong thoi gian truc.
b) Tb chirc chao c& tuan theo ché d
17

Scanned with

§ CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

¢) Chiu trich nhiém truéc Gidm déc vé cong téc diéu hanh hoat dong clia
Trung tam.

2. Truc quan ly sinh vién

Lacan b6 dai doi dugc Ban Giam déc phén cc“)ng. thoi gian truce tir 16h30 ngay
hom trudc dén 16h30 nge‘ly hom sau, ¢6 nhi¢m vu:

a) Diéu hanh, theo doi, kiém tra viée thuc hién cong tac, hoc tap, ren luyén va
sinh hoat theo ké hoach.

b) Thue hién céng tac chinh tri tu tudng, thi dua khen thudong, ky luét trong ngay.

¢) Truc tiép diéu hanh truc ban, phén doi canh gac dam bao an toan trong Trung
tam. Duy tri céac ché do theo thoi gian biéu va giai quyét cac sy viée trong ngay.

d) Trong thoi gian tryc phai c6 mat thuong xuyén ¢ Trung tam, néu vang mat vi
ly do dot xuét phai béo cdo véi can bd Tryc lanh dao Trung tim dé cir nguoi thay thé.

d) Chu tri giao ban, thong bao cho ngudi truc ké tiép trude it nhat 02 gid; téng
hop hoat dong, ghi chép day du tinh hinh va ky xac nhén vao s6 truc.

e) Bao céo tinh hinh trong ngay va su viéc dot xut (néu co) dé Truc lanh dao
Trung tam xr ly, chiu trach nhiém truéc Ban Giam doc trong Kip truc.

3. Dai déi truong, pho dai doi truong: La giang vién cua Trung tdm do ban
Giam doc phan cong, c6 nhiém vu:

a) Tiép nhan va quan ly don vi dugc phan cong vé moi mat.

b) Truc tiép hudng dan, duy tri SV thuc hién céc quy dinh trong hoc tap va
rén luyén.

c) Tiép nhan cac y kién phan hdi tir giang vién, can bd cua Trung tdm va cac
chu thé khac lam co s& quan ly, gido duc SV.

d) Chu tri sinh hoat, phan cong céan b truc don vi theo quy dinh.
d) Cham diém rén luyén cho SV cua don vi duge phan cong quan ly.

e) Thuc hién céng tac chinh trj tu twong, thuong xuyén thu thap thong tin vé
moi mit cia SV; thuc hién cong tac thi dua khen thuong, ky luat d0| véi don vi
duoc phan cong quan ly. Chiu trach nhiém truéc Ban Giam dbc vé moi mat hoat
dong cua dai doi.

g) Giang vién chiju trach nhiém truéc Ban Giam dbc vé cong tac quan ly vii
khi, trang bj cua l6p hoc dugc phan cong giang day.

4. Trung dgi trudng, pho trung ddi truong, tiéu doi truong do SV kiém nhiém,
do Ban Dao tao, quan ly sinh vién, déi twong boi dudng phan cong, ¢6 nhiém vu:

a) Quan ly, diéu hanh céac hoat dong ctia don vi trong qua trinh hoc tap, rén
luyén va cac hoat dong khac.

b) Truc tiép trién khai, don dée, kiém tra, bao cao ké hoach trong ngay, tuan
va cac nhiém vu dugce giao.

18

Scanned with

§ CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

c) Tryce tiép phan cong nhiém vu cho céc thanh vién (canh gac, v¢é sinh, mang
vt chat huan luyén,...).

d) Kiém tra, bdo céo quan sb trude khi hoc tap, cong tac; tham gia giao ban hang
ngdy; duy tri don vi sinh hoat theo quy dinh.

d) Theo ddi cong tac thi dua, khen thudng, ky ludt; chdm diém rén luyén cta céc
thanh vién trong don vi.

e) Thuc hién cac nhiém vy khéc khi dugc giao.

5. Truc ban ndi vu: Do can b trung dgi ludn phién dam nhi¢m trong thoi gian
tir 16h30 ngay hém truée dén 16h30 ngay hom sau. C6 nhiém vy:

a) Cén cur lich cong téc trong ngay dé duy tri kiém tra céc hoat dong cua SV

theo thdi gian biéu; truyén dat cac chi thi, ménh Iénh ctia ngudi chi huy dén céc don
vi dé thyc hién.

b) Theo dbi, kiém tra, duy tri cham dlem thn dua, tong hop tinh hinh ghi vao sb
nhat ky, thong béo cho truc ban ngay ké& tiép va tién hanh glao ban theo quy dinh; béo
c4o can bd truc cac su viéc dot xuat xay ra trong ngay (néu cb) dé kip thoi giai quyét.

¢) Kiém tra bd phéan canh gic bdo dam an toan va thyc hién nhiém vu khéc khi
dugc giao.

6. Truc nhat: Do SV dam nhiém theo sy phan céng ciia can b$ trung doi, tiéu
do6i, c6 nhiém vu:

a) Vé sinh phong &, phong hoc va cac khu vuc dugce phén cong.

b) Chuén bj vat chét c6 lién quan dén bu01 hoc; md, tat cac thiét bj dién; dong
ctra phong hoc (giang duong); tra vat chét khi két thuc budi hoc.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc giao.

Pidu 35. Hoat dong tuan tra, canh gic

Hoat dong tuan tra, canh gic nham bao v¢ an toan cho nhimng khu vuc dugc
giao, bao vé trang bi, tai san, duy tri ky luét, td chirc géc cong 24/24 gio do vé si
dam nhiém theo hop déng dugc ky két, can bd tryc Trung tim kiém tra cong tc truc
cua vé si (Phu luc V).

Piéu 36. Nhiém vu, quyén han cia sinh vién, déi twong bdi dwong kién
thirc quéc phong an ninh

1. Nhiém vu:

a) Thyuc hién day du ndi quy cua Trung tdm va ké hoach hoc tap, rén luyén
trong khoa hoc va ndi quy cua Trung tdm (Phuy luc VI).

b) Tham gia quan ly, bao quan, giir gin vii khi, trang bi ky thuat, thiét bi day
hoc, gido trinh, tai liéu, trang phuc dung chung va co s& vét chét dugc giao.

¢) Thuc hién nép sbng van héa quin sy, xay dung canh quan mdi truong va
tham gia hoat dong ngoai khoa cua Trung tam.
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d) Céc nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Quyén han:

a) Puge phd bién céc van ban phap luat vé GDQPAN, ndi quy cua Trung tam.

b) Pugc sur dung co so vt chat, vii khi trang bj theo quy dinh trong thoi gian
hoc tap tai Trung tam.

¢) Dugce thong bao két qua hoc tap, rén luyén tai Trung tdm; dugc cap chimg
chi, bang diém GDQPAN; giay chimg nhéan hoan thanh chuong trinh BDKTQPAN

theo quy dinh.
d) Céc quyén khac theo quy dinh ctia Nha truong, Trung tdm va cia phép luat.

Chuong VI
CONG TAC HAU CAN, TAI CHINH, KY THUAT
Piéu 37. Cong tic bio diam hiu cin
Cin ctr vao ké hoach nam hoc, Ban Hau can, Tai chinh, Ky thuit phdi hop
vGi cac don vi va co quan chirc nang dam bao vat chat, kinh phi phuc vu cac hoat
dong cua Trung tam; chiu trach nhiém quan ly va phi hop quan ly toan dién co s¢

vét chat cua Trung tdm theo quy dinh ctia Nha trudng va Trung tam; kiém tra giam
sat cong tac vé sinh an toan thyc pham; phdi hop thuc hién tot cong tac phong chay

chira chay tai Trung tam.

Piéu 38. Cong tac tai chinh

Thuec hién thu, chi theo quy dinh cua Nha truong va Quy dinh chi tiéu ndi bo
cua Trung tam.

Pidu 39. Cong tic bao dam ky thuit

1. Ban Hau cén, Tai chinh, K¥ thuat chju trach nhiém va huéng dén cac bo

phan cé lién quan quan ly toan dién vt chat, trang thiét bi dac thi (vii khi huan luyén,
md hinh hoc cu) theo quy dinh cua phép luat, Nha truong va Trung tam. (Phu luc VII).

2. Cac co s vat chat, vii khi, trang bi khi cho muon, hop dong lién két phai
bao dam day du céc thi tuc theo ding quy dinh va dugc su dong y ciia Ban Giam
ddc. Thuc hién nghiém quy dinh xuat kho, nhap kho.

3. Can bd vién chirc phai co trach nhiém phOl hop, gitr gin, bao quan, bao dudng,
quan ly co so vat chat, trang bi ky thuat cua Trung tam.

Chuong VII
CONG TAC LIEN KET GIAO DUC QUOC PHONG VA AN NINH
Piéu 40. TS chirc thye hién lién két

1. Déi véi Trung tim
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a) Trung tdm la don vj chu quan t chirc day hoc va dénh gia két qua hoc tap
mon hoc GDQPAN theo phéan lubng lién két GDQPAN véi cac co s¢ gido duc duge
quy dinh trong Thong tu lién tich s6 I23/2015/I'I'LT—BQP BGDDT-BLDTBXH,
ngdy 05/11/2015 cua B truong Bo Qudc phong, B§ truong B¢ Gido duc va bao
tao, B Lao dong - Thuong binh va Xa th va Quyet dinh s6 2861/QD-BQP ngay
24/8/2021 cua BQ truong Bo Quoc phong ve vigc diéu chinh, bd sung danh sach lién
két gido duc quédc phong va an ninh.

b) Té chire thyuc hién lién két

- Hang nam, ch tri td chirc hoi ngh1 lién két GDQPAN va théng bdo cho cic
don vi lién két.

- Pon dbc céc don vi lién két giri ke hoach lién két GDQPAN trude nim hoc méi.

- Té chirc thyc hién ndi dung, chuong trinh GDQPAN theo quy dinh hién hanh.

- D4nh gia két qua hoc tép, rén luyén va cép chimg chi GDQPAN, béng diém
GDQPAN cho SV khi du diéu kién.

- Luu tri, chuyen glao két qua hoc tap, rén luyén va céc hd so lién quan cho
don vi lién k&t sau khi két thic khéa hoc, dot hoc; thanh 1y hop dong.

¢) Trach nhiém

- Tiép nhan, quan ly va té chirc thyc hién GDQPAN theo quy dinh.

- Phéi hop véi don vi lién két trong quan ly sinh vién trong qué trinh hoc tép,
rén luyén.

- Ban giao bang diém, chimg chi GDQPAN cho don vi lién két.

- Phéi hop xdy dung va thanh Iy hop ddng véi don vi lién két.

- Thuc’hién cac cam két trong hop ddng GDQPAN va céc théa thudn khéc véi
don vi lién két.

d) Quyén han

- Chu dong bao céo v6i cap c6 thdm quyén vé kha ning tiép nhan SV va thuc
hién lién két GDQPAN.

- Xay dung ké hoach gido duc trén co s& théng nhét giita Trung tAm véi don
vi lién két; cu thé héa chuong trinh GDQPAN do B Gido duc va Dao tao, B§ Lao
dong Thuong binh va Xa héi ban hanh; chuin bi bé tri giang vién va co sé vat chit,
trang thiét bi day hoc, phan cong ging day, hop dong thinh giang.

~ - Dénh gia két qua hoc tap, rén luyén; xét cdng nhan két qua hoc tap, rén luyén
va cap chimg chi GDQPAN cho SV theo quy dinh hi¢n hanh.
2. Pon vi lién két
a) Don vi lién két a céc trudng dai hoc, cao ding dugc phan ludng lién két véi

Trung tdm theo Quyet dinh so 2861/QD-BQP ngay 24/8/2021 cua Bo truong B6 Quéc
phong vé viéc diéu chinh, bb sung danh séch lién két gido duc quée phong va an ninh.
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b) Té chirc thyc hién lién két

- Chu dong phon hgp vé&i Trung tdm ve thuc hién lién két GDQPAN; du cic
hoi nghi lién két GDQPAN do Trung tdm t6 chic.

- Phéi hop vé&i Trung tam xay dung ké hoach td chitre thuc hién GDQPAN;
xay dung hop dong lién két GDQPAN trude moi khoa hoc; xur ly cac sur viée ¢6 lién
quan trong khoa hoc. -

- Nhan két qua hoc tép, rén luyén cua SV va thanh ly hop déng.
¢) Trach nhiém

- Phéi hop véi Trung tam chuan bi ddy du cac ndi dung, yéu cau vé lién két
GDQPAN; bao dam an toan cho SV trong qua trinh ban giao, hoc tap, tiép nhan.

- Cir cén bg tham gia quan ly, gidm sat viéc thuc hién ké hoach GDQPAN va
phan anh véi Trung tdm c4c véan dé phét sinh (néu co).

- Phéi hop véi Trung tam thyc hién mién, giam, tam hoan hoc GDQPAN theo
quy dinh hién hanh va ché do chinh sach cho SV (neu c0).

- Thong bao, quan triét ké hoach GDQPAN cho SV truéc khi vao hoc tai
Trung tam.

- Thue hién cac cam két trong hop dong GDQPAN va cac thoa thuan khac vai
Trung tam.

d) Quyén han
- Dé xuat véi cap co tham quyén va Trung tam vé thuc hién lién két GDQPAN.

- Phéi hop véi Trung tam xdy dung ke hoach GDQPAN, phdi hop xur ly cac
su viéc phat sinh (néu co).

- Ky, thanh ly hop ddng lién két dao tao véi Trung tam.

Chuong VIII
KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 41. Noi dung, hinh thire, trinh tu, thi tue xét khen thuéng

1. Khen thuong thudong xuyén hang nam (dot xuat) ddi voi ca nhan, tap thé
Trung tdm: Thyc hién theo quy dinh cua Nha nudc va Nha trudng.

2. Khen thuong déi voi ca nhan va 1ap 1hc SV ¢6 thanh tich trong hoc tap va
rén luyén tai Trung tam: Duoc tién hanh vao cudi khoa hoc (Phu luc VIII).

Diéu 42. Noi dung vi pham va hinh thire xir ly

1. Di véi can b, vién chirc va nguoi lao dong Trung tam: Thuc hién theo
quy dinh cua Nha truong.

2. Déi v6i SV thuc hién theo Diéu lénh QLBD, Thong tur s 10/2016/TT-
BGDDT, ngdy 05/4/2016 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao veé viée ban hanh quy
ché cong tac sinh vién doi voi chuong trinh dao tao dai hoc hé chinh quy (phu luc 1X).
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Chuong IX
TO CHUC THU'C HIEN
Pitu 43. Hi¢u lye thi hanh
Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay 45. thang .&.. nim 2024.
Didu 44. Trach nhiém thi hanh

| Céc co quan, don vi, td chirc va c4 nhéan c6 lién quan té chirc quén triét va
tnen khai thue hién nghiém tic.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, Trung tdm xem xét diéu
chinh va bd sung cho phi hop./.

TS. Nguyén Thanh Trgc
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Phu luc I

QUY DINH TiNH PIEM REN LUYEN SINH VIEN
(Kém theo Quyet dinh so: 104/QD-GDQPAN ngay 15 /8/2024 cua Gidm doc Trung tam GDOPAN
ve viéc ban hanh Quy ché vé 16 chirc va hoat dong cua Trung tam GDQPAN Truong DHTN)

Diém cfng, trir Ghi chu
Stt Tén, nfi dung Cong diém Trir di¢m
rén luyén rén luyén

1 | DIEM THUONG

I | Tich cuc thao lun, dugc giang vién danh gia va ghi nhan 0,54

2 | Tich cuc tham gia cac hoat dong phong trao 0,5d

3 } Biéu duong tuin 0,54

4 | Tiéu di biéu duong tuin 0,5d Chi ép dung cho can b Tiéu doi
5 | Trung d6i biéu duong twén 0,5d Chi ap dung cho can bj Trung doi
6 | Cac truomg hop khac dugc biéu duong trude Trung tim 0.5d

II | PIEM TRU

1 I Trong hoc tap 0,54 - 1,04

2 | Vé tac phong 0.5d- 1,04

3 | Véndivu 0,5d-1,0d

4 | Vipham bj xir Iy ky luét khién trach 3d

5 | Vi pham bj xir Iy ky luat canh céo 5d

6 | Vipham bj xir ly ky luat dinh chi hoc Piém rén luyén = 0d

7 | Cac truong hop khac 0,5d- 1,0d | Do cén b dai ddi quyét dinh

* QUY PINH: POI VOI SINH VIEN 0 NQI TRU PIEM BAN PAU TINH (PBDT): 7 PIEM; SV NGOAI TRU: 6 DIEM

DPIEM REN LUYEN = DBDT + PIEM THUONG - PIEM TRU
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Phu luc 11

THOI GIAN BIEU

(Kém theo Quyét dinh 56: 104 /QD-GDQPAN ngay 15/8/2024 ciia Gidm déc Trung tdm GDQOPAN
vé vigc ban hanh Quy ché vé 16 chire va hoat dong ctia Trung tdm GDQPAN Tricong DHTN)

: HIEU
TT NOI DUNG THOI GIAN LEEH
Thirc ddy 05h00 3 hdi coi dai
Thé duc sang Tir 05.00 dén 05.20
Vé sinh (¢4 nhan, don vi) Tir 05.20 dén 06.00
An sang, kiém tra ndi vy, vé sinh Tir 06.00 dén 06.45
Tap trung, kiém tra quan s, tac phong | Tir 06.45 dén 07.00 | 2 hoi coi dai
Hoc tp, cong téc Tir 07.00 dén 10.40 | 1 hoi coi dai
An trua Tir 11.00 dén 11.30 | 1 hoi coi dai
Nghi trua Tir 11.30 dén 13.00
Béo thirc chiéu 13.00 3 hoi coi dai

Kiém tra quén s, di hoc

Tir 13.15 dén 13.30

2 hoi coi dai

Hoc tap, cong tac

Tir 13.30 dén 17.00

1 hoi coi dai

Giao ban Trung tdm

Tir 16.15 dén 17.00

An t0i Tir 18.00 dén 18.30 | 1 hoi coi dai |
Tap trung, kiém tra quan s Tur 18.45 dén 19.00 | 2 hoi coi dai
Hoc tép, sinh hoat Tur 19.00 dén 21.00

Piém danh, diém quén s6 Tir 21.00 dén 21.15 | 2 hoi coi dai

:aa;:s:"o‘\ooo\lo(mbum_

Ngu, n&

22.00

2 hoi coi nga

hoat

* Hiéu lénh: Str dung coi hodc loa 4m thanh

Thir Hai: Sang chao cd, téi sinh hoat don vi hodc thong bao chinh tri.

Téi thir Sau: T chire sinh hoat dan chu, binh xét biéu duong tudn hodc sinh

van hda véan nghé.

Téi thir Bay va ngay Chu nhét: Nghi (gidi quyét tranh thu tuong duong 173
quan sd/tuan, cac truong hop khac xin y kién ciia Ban Giam ddc).

Céc t6i con lai td chire hoc tap tai phong hoc, giang dudng.

Thai gian hoc tap:
Tir thir hai dén thir bay

Sang: Tiét 1,2: 07"00 — 08"40; Tiét 3,4: 08"50 — 10130,

Chiéu: Tiét 5,6: 13"30 -
Téi: Tiét 9,10: 19"00 — 20"40
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Phu luc I1I

HUGNG DAN CHAM DIEM THI DUA
(Kém theo Quyét dinh so: 104/QD-GDQPAN ngay 15/8/2024 cia Gidm doc Trung tdm GDOPAN
vé viée ban hanh Quy ché vé 16 chirc va hoat dong cua Trung tam GDQPAN Truong DHTN)

1. MUC PiCH

- Nham dénh gia mtc do chép hanh cac ché do trong ngay, trong tuln cua
SV trong qud trinh hoc tdp va sinh hoat tap trung tai Trung tam, kip thoi biéu
duong nhimg SV hoan thanh xut sic; dong thoi chan chinh nhiing SV chép hanh
chua dang quy dinh.

- La co s& dé tinh diém rén luyén cho SV trong khoéa hoc.
I1. NQI DUNG VA THANG PIEM
1. Quéin s6 tham gia hoc tip cong tac (20 diém)
- Quan sé 100%: 20 diém.
- Ving:
+ Viang c6 phép trir 0.5 diém/01SV (trir cac truong hop déc biét).
+ Ving khong phép trir 02 diém/01SV.
+ Tac phong: trir 01 diém/01 15i.
+Y thire hoc tap: trir 01 diém/01 15i.
+ L3i pham khéc: tiy trudng hop cu thé, giang vién xem xét va quyét dinh
2. Hoc tap (20 diém)
- Xép loai gitr A trong ngay dat 20 diém;
- Xép loai gio B: Trir 02 diém;
- Xép loai gid C: Trir 05 diém.
* Xép loai gio hoc duoc tng hop vao gidr giao ban budi chiéu
3. Ndi vu (20 diém).
- Thuc hién theo quy dinh: 20 diém.
- Thuc hién tét: cong 1 diém
- Mot 1i sai: trir 1 diém (hai 14n nhic nhd béng 01 13i sai)
4. Vé sinh (20 diém).
- Thyc hién tét: 20 diém.
- Thuc hién chua tét: trir 2 diém.
- Cb y khong thyc hién: trir 20 diém.
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5. Ky ludt (20 diém).

- Nhic nhd, phé binh: trir 1 diém/01 SV

- Khong chép hanh sur diéu hanh ctia cén bo: mdi lan trir 2 diém/1 SV.
- Khién trach: trir 5 diém/01 SV.

- Canh cdo: trir 10 diém/01 SV.

- Tép thé vi pham ky luat: trir 20 diém.

6. Tac phong (20 diém).

- C4 nhan sai: trir 1 diémo/1 1an.

- Tép thé sai: trir 10 diém.-

I11. THANH PHAN, THOI GIAN

- Thanh phén: Truc Trung tam, truc ban, 01 can bd cac trung di.

- Thoi gian: Mdi ngay chédm 02 1an (08h45 va 14h45).

IV. PHUONG PHAP

- Quan sét, ddi chiéu véi cc quy dinh va thang diém.

- Diém thi dua trong ngay, bang tong diém ctia 6 ndi dung (muc II).

- Piém thi dua trong tudn: Pugc tong hop vao ngay thir Bay (do truc ban
trong ngay thuc hién).
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Phu luc IV

QUY DINH VE TO CHUC AN TAP TRUNG

(Kém theo Quyét dinh s6: 104/QD-GDQPAN ngay 15/8/2024 ciia Gidm doc Trung tdm GDOPAN
vé vigc ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong ciia Trung tam GDQOPAN Truong DHTN)

I. TRACH NHIEM CUA TO CHUC, CA NHAN TRONG HOAT PONG TO
CHUC AN TAP TRUNG

1. Pho Giém déc phu trach cong tac HC, TC, KT: Chiju trach nhiém truéc
Giam doc vé cong tac to chirc dn tap trung tai Trung tdm; tryc tlep chi dao Ban
Hau can — K§ thudt thyc hién vige diéu hanh cong tac tb chirc 3n, uéng va giam sat
vé smh an toan thye pham

2. Ban Hau cén — Ky thuat: La co quan gilp cho Ban Gidm doc Trung tam
vé cong tac td chirc &n tap trung, chju trach nhiém truéc Ban Giam doc vé ché do,
tiéu chuan dinh lugng va bao dam vé sinh an toan thyc pham Truc tiép phéi hop
voi Can tin tinh toén ngay an, dinh luong, mirc 4n va kiém tra ngudn lucmg thuc,
thuc phdm. Gidm sat cong tac vé sinh, an toan thuc phdm thong qua can b tryc
Trung tam, tryc ban va can bé trung doi; xir ly cac thong tin vé vé sinh thuc phdm
va chat lugng sudt an dé dé xuét cac phuong 4n glal quyét khi c6 tinh hubng.

3. Cén b tryc quén ly sinh vién: Truc tiép chi dao truc ban va can b trung
doi thuc hién viéc kiém tra vé sinh bep an, luu nghiém thirc an, to chitc cho HSSV
vao phong an va xtr ly cac tinh hudng xay ra trong qua trinh an ubng.

4. Can tin: Pugc Nha truong giao quyen khai théac dich vu an uong phuc vu
HSSV hoc tap mén hoc GDQPAN tai Trung tdm phai thyc hién day du cac diéu
khoan trong Hop dong. T4 chirc thyc hién nau an theo dung mirc tién an da dugc
Nha truong quy dinh; bb tri khu vuc in, ban &n horp ly, ph01 hop t6t v6i Trung tdm
va cdc co quan chic néng trong viée kiém tra, gidm st dam bao v¢ sinh an toan
thuc pham cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin ve thuc phdm ciing nhu
nhimg van dé khac khi xay ra ngd doc thiic an hodc céc sy cb bat thuong khac.

IL. TRACH NHIEM CUA HSSV TRONG THYC HIEN CHE PQ AN TAP TRUNG

1. HSSV phai ndp day du tién an trong khoa hoc, thoi gian dong trong 3
ngay diu khéa hoc. Mtrc tién an trong mdt ngdy do Nha trudng quyét dinh, dugc
tinh trén co s& khoa hoc, du lugng calo cho HSSV hoc tép, rén luyen trong ngay.
M01 ngay an dugc chia lam 03 bira (sang, trua va t6i), theo ty 1€ muc an trén tong
s tién an trong ngdy: bira sang 20%; bita trua 40%, bita t6i 40%.

2, Hang ngay, 10h45 cén bg trung doi xuong can tin dé nhan khu vuc n, ban
an, suét an cua trung doi minh. HSSV phai tap trung thanh doi hinh trung doi dé
vao phong an, thir tu hét trung doi nay méi dén trung doi khéc. Vao nha an phai
ngm ding vi tri ban an cua trung doi minh. Néu trung doi c6 ngudi phai an mudn
(c6 ly do chinh déng) thi can bd trung dgi chi dong lién hé v6i Can tin dé danh
phan an riéng. Neu c¢6 HSSV bj dau 6m thi dugc muon dung cu cép dudng dé
mang xut an vé phuc vu tai phong.
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3. Péi véi _nhimg HSSV bj 6m, an kiéng... khéng thé an theo thyc don cua
toan don vi thi dé xuét thyc don riéng véi Cin tin dé dugc b tri khu vyc an riéng.
Néu ¢6 nhu cau phuc vu theo thye don riéng theo ngay, pha| bdo tir 18h00 ngay
hoém trude cho truc ban hojc cén b trung doi dé dé xuét véi Can tin. HSSV c6
don xin phép nghl hoc duge Ban Giam déc phé duyét, dugc phép cit com khong
an tai nha beép vao lic 18h00 truge ngay nghi 01 ngay. Cac bira khdng an s& khong
phai tra tién va s& dugc Cin tin tra lai vao cudi khéa hoc.

4. Thoi gian an: An sang, tir 6h00 — 6h30; an trua, tir 11h00 — 11h30; an téi,
tir 18h00 — 18h30. .

5. Hang ngay (budi sang: 10h30; bubi chiéu: 17h00) tién hanh kiém tra lwu
nghiém thirc an tai nha bép; thanh phan gdm cé: Truc quan ly sinh vién, dai dié¢n
Can tin va Truc ban (c6 it nhat 2 SV) Cac thong tin kiém tra dugc ghi vao sb bién
ban, c6 chir ky cua céc thanh vién kiém tra.

6. Nghiém chinh chép hanh ndi quy phong &n, néu cao tinh than trach nhiém
xdy dyng bép an vin minh; trung thuc dong gép y k|en vé cong tac phuc vu cia
nha bép va cong tac diéu hanh glam sat v¢ sinh thye phim cta Trung tam.

7. Khi c6 dAu hiéu nghi ngd thyc pham bén, ngo ddc thyc pham, sinh vién phai
béo cao ngay cho cin bg tryc Trung tim va phdi hop véi céc bén lién quan xtr Iy kip thoi.

111. NOI QUY PHONG AN

Phong an trong Cén tin cua Trung tam ding dé phuc vu HSSV an udng khi
dén hoc tap moén hoc Gido duc quoc phong va an ninh tai Trung tam. HSSV va
nhimg ngum ¢ lién quan phai chap hanh tot ndi quy phong an nhu sau:

1. Doi véi bo phan phuc vu

Néu cao y thuc trach nhiém trong phuc vy. Bao quan t6t luong thuc, thuc
pham va lam tét cong tac vé sinh trong ché bién, niu nucmg

Mang mic trang phuc dung quy dinh; phat ngon, giao tiép chudn myc.

Bao dam cho HSSV an com ding gi¢ quy dinh, &n néng hop ly, hop v€ sinh.
Phong an phal thudng xuyén sach s, gon gang.

2. Doi véi HSSV

Di an dung gid, nguoi an di trude hay di sau gid quy dinh phai dang ky véi
Cin tin thong qua trung déi trudng va truc ban.

Vao phong an quan 4o gon gang sach s&, khéng mic quan dui, 4o lot ba 16;
ngon an dang vi tri, khéng di lai 1on x0n; trude khi vao phong @n phai xep hang ¢6
ngudi phu trach.

Khi an khéng dugc 6n ao, cudi dua, néi chuyén...bao dam vé sinh chung;
khéng cho chan lén ghé; khong do com, thirc &n xudng nén nha.

An xong xép gon dung cu cép dudng trén ban hodc dé vao ding noi quy
dinh. Khéng dugc ty y mang trang bi, dung cu cap dudng ra khoi phong an.

Ngudi 6m mang com vé phong & ky tic x4 phai dugc su dong y cua Truc
ban va Cin tin. An xong phai tra ngay dung cu cap dudng.

Ngudi khong c6 nhiém vy khéng dugc vao khu vuce ché bién, chia thirc an
va khu vyec luu trir luong thuc, thuc pham cua Can tin.

'HSSV phii nghiém chinh chap hanh ndi quy phong an, gop phén xay dung
nep song van hoéa trong sinh hoat.
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Phy lye V

QUY DINH

RA, w\o TUAN TRA, CANH GAC CUA SINH VIEN
(A(‘m theo Quy« t dinh 56 104/QD-GDQPAN ngay 15/8/2024 cia Giam dbe Trung tdm GDQPAN
vé vige ban hanh Quy ché vé 16 chite va hogt dong ctia Trung tam GDQPAN Truong DHTN)

I. RA, VAO TRUNG TAM
- SV duqc ra Trung lam khi ¢6 ly do chlnh déng va duge phép (bing vin

ban hodjic sy dong y trye llcp cuia can b cac cap) Khi vao Trung tam, phai bao
céo cdn bd quan ly.

- Thoi gian ra, vao Trung tdm: Tu 05 gio 00 dén 22 gid 00. Truomg hop
dic biét, can by quan ly xem xét giai quyét.

- Khi ra, vao Trung tdm: Trang phyuc gon gang, lich s deo bang tén; bo
khéu trang, khin che mi¢ng, che mjt (llu thoi gian phong, chong dich bénh); bo
kinh ram, ndng kinh khi d¢i md bao hiém.

- Trong truong hqp cén thiét, SV phai chip hanh viéc kiém tra hanh chmh
(klem tra thé SV hoic glay td tuy thdn khac) ciia vé si lam nhiém vy tai cong
Trung tam.

- Sinh vién ra, vao cng phéi xudt trinh gidy ra, vao cong theo mau do
Trung tam quy dinh.

I1. TUAN TRA, CANH GAC

- Hoat dong tudn tra, canh gac do sinh vién dang hoc tai Trung tam dam
nhiém, can b trung dQl phén cong, didu hanh dudi sy kiém tra, gidm sat cia cén
bé dai déi, Ban Giam ddc.

- SV tudn tra, canh gac 1a ngudi dang lam nhi¢m vy bao vé myc tiéu dugc
giao, khong ai dugc ngédn can, xdm pham dén viée thyc hién nhiém vu nay (ca
vé than thé, trang bj va vj tri, khu vye thye hién nhiém vu).

- Vj tri canh géc, tudn tra:

+ Vj tri canh gac Tu 05"00 dén 22"00 lo chire 01SV/vi tri géc tai ky tic xa
sd 1 va ky tic xé 56 2 (02 dau cAu lhang Y mdi ky tic x4); tu 22"00 dén 05"00 6
chire 02 SV/vi trl canh gac tai ky tie x4 s6 1 va ky tic x4 s6 2. Ngoai ra, tiy theo
tinh hinh thyc té, can thiét ¢6 thé tang cuong thém vi tri canh géc.

+ Khu vyre tuén tra: Xung quanh KTX1 va KTX2 (timg vi tri gdc luén phién
tuan tra).

- Thoi gian canh géc, tuan tra: Tir 16 gio 30 ngdy hom trude dén 16 gid 30
ngay hom sau.

- Trudmg hop dot xudt do can bo tryc xem xét, quyét dinh.
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Phuy luc VI

NOI QUY DOl vOI SV HQC GDQPAN TAI TRUNG TAM
(Aem theo Quyel dinh 56: 1 0-//QD-GDQPAN ngay 15/8/2024 ciia Giam déc Trung tém GDQPAN
vé viéc ban hanh Quy ché vé 16 chirc va hoat dong ciia Trung tdm GDQPAN Truong DHTN)

I. TAC PHONG, TRANG PHUC, NEP SONG

l.~SV phai mdc trang phuc theo quy dinh (trudng hgp déc biét thuc hién theo
huéng dan cua can by quan ly); cé trach nhiém giir gin bao quan, sur dung diing myc
dich, khéng méc trang phuc la ca hang quén via he..., khong cho ngudi khac mugn;
khong viét, V&, stra chira, lam mét, hong quan phyc phai dén.

2. Sur dung giay trong hoc tap, sinh hoat tap trung (khi hoc trén giang duong,
phong hoc ¢6 thé mang dép quai hau. Truong hop déc biét, thuc hién theo hudng
dan cua cén b quan ly).

3. Lich sy, 1€ phép trong giao tiép, img xir, chao héi (véi CBGV chio:

"Thay, C6" — xung: "Em"; véi SV chao "Ban" - xung "T6i").

4. Thuc hién nép séng van minh, lanh manh theo nép séng quén su trong qua
trinh hoc tdp va sinh hoat.

I1. SINH HOAT PHONG O

1. Tiéu ddi truong c6 trach nhiém trién khai, don ddc, kiém tra cac cong viéc
ndi bd trong phong & va bao cdo kip thoi nhig hanh vi vi pham ndi quy va ky luat
cua HSSV trong phong ¢.

2. Hang ngay thuc hién viéc b tri, sip xép trat tw ndi vu, vé sinh va sinh
hoat ding quy dinh.

3. Giir gin mdi quan hé ban bé, nam, nit trong sang, lanh manh. SV khéng
sang phong cta nhau trong gio ngu.

4. Khong gay tiéng on; khéng tu tdp nd dua, la hét, tao hiéu img dam déng, )
vii thiéu lanh manh... Khéng ngoi, di, dimg, tréo trén lan can céc ting nha.

5. Khong mang thirc an, t6 chirc an, uong ruou, bia trong phong 6.

6. Khong td chirc cac hoat dong hoi, nhém ... tai phong 6.

II. GIU GIN TAI SAN

1. Tai san trang bi cho méi phong . SV khi nhén phong phai klem tra va ky
nhan vao bién ban; chiu trach nhiém bdi thudng vé nhimg hu hong, mét mat gay ra
trong qua trinh su dung.

2. Sinh vién tu bao quén tu trang va d6 diing ctia minh.

3. Khéng dugc di chuyén tai san, trang thiét bj khoi vi tri da bd tri khi chua
dugc phép; khong tu y stra chira, céi tao phong ¢ hay lam thay déi két ciu ban dau
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hoic tyr ¥ ghn thém céc thiét bj khac ngoai nhimg trang thiét bj ma Trung tam da
trang bj.

4. SV ¢6 trach nhiém trong sir dung, quan ly, bao vé céc tai san khac trong
Trung tim (tai phong hoc, giang duong, thao trudng, nha tdp...)

IV. GIU' GIN VE SINH, MOl TRUONG

I. Gir gin vé sinh, moi truong phong &, phong hoc, thao trudng, bai tap;
tham gia ddy du ké hoach lam vé sinh méi trudng khi duge phan cong.

2. Khéng dugc viét, v&, dan gidy, khoan dyc tuong trong phong & va noi
cong cdng.

3. D&, db rac ding thoi gian, ding noi quy dinh. Khong bé tai nilon, gidy,
rdc va cde vat dung khéc lam nghet h¢ thong thodt nude, bon cau vé sinh.

4, Khong nudi gia stc, gia cam, vat nudi trong Trung tam.
V. GIU GIN AN NINH, TRAT TV’

1. Khong ty y dua ngudi nha, ban bé vao phong 6. Dé cao canh giéc kip thoi
phat hién ké xau, ké trdm tra tron vao Trung tdm.

2. Khong tap trung dong ngudi gy rbi, kich dong, loan tin that thiét lam mét
trat ty tri an; khong truyen ba cac hoat dong mé tin dj doan, hoat dong t6n gido;
khong phat tén truyén don, sach bao, tai liéu, tranh anh, bang dia, an pham... c6 ndi
dung phan dgng, xau doc, doi truy...

3. Nghiém cdm ldy cép tai san cla tap thé va ca nhan.

4. Khéng tu y dan anh, ap phich, bang ron, biéu ngfr, quang cao hogc Vg, viét
trong khuén vién Trung tdm. Khong tay x0a, sira chita ndi dung, viét vé vao céc
bang anh, bang tin, khau hiéu tuyén truyén.

5. Tuan thu nghiém céc quy dinh vé phong chéy chita chay. Khéng bao chay
gia hodc sir dung binh chita chdy sai quy dinh.

6. Khong tao ra, tang tri, trao ddi, mua ban, sir dung hung khi, vii khi, chét
nd, chit d& chay, nd, hoa chat doc hai, cc chit ma tiy, céc chét gdy nghién...

7. Khéng té chirc hodc tham gia cac hoat dong danh bac, s6 dé, ca d9, mai
dam du6i moi hinh thire; khong chira chap, che gidu hang lau va t¢i pham; khong
t6 chirc hoat dong bang nhom; khong gy g0, danh nhau hodc kich dong danh nhau
gdy roi trat ty tr an dudi moi hinh thirc.

V1. SU DUNG PIEN, NUGC

I. Thye hanh tiét kiém bao dam an toan khi sir dung dién, nudc. Ra khoi
phong phai tit dién, khoa cac voi nudc, chét, khoa cira.

2. Khéng ty y dong, mé cac thiét bi diéu khién dién chung; khéng ty y céu
moc dién, nudc; tat mo, diéu chinh céc phuong tién nghe nhin, may chiéu, camera,
trir tuong hop khén cap.
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o Khong sir dung céc thiét bj d& gay chdy, nd; khong dun néu trong phong
&, phong hoc.

VIL SU DUNG DIEN THOAI

1. Khong sir dung dién thoai, cac phuong tién nghe — nhin trong gio hoc, thi
va kiém tra.

2. Khong quay, chup, ding tai, binh luan, chia se bai viét, hinh anh c6 noi

dung kich djng, xuyén tac, vu khéng, phan énh vuot cép, lam ton hai dén uy tin
cua cé nhan va Trung tam. :
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Phy lye VII

QUY DINH QUAN LY CO SO VAT CHAT
(Kem theo Quyét dinh s6: IOJ/QD-(:DQPAN ngay 15/8/2024 ciia Gidm doc Trung tam GDQPAN
vé vige ban hanh Quy ché vé 16 chire va hoat dong cia Trung tdm GDQPAN Truong DHTN)

1. QUY PINH CHUNG

1. Trung tdm dugc Nha truong glao tai san gdbm: DAt, cong trinh xay dung,
hé théng dién, nude, may moc, trang thiét bi, cong cy, dung cu phuc vu cho céc
hoat dong theo chirc nang, nhi¢ém vu da duge quy dinh;

2. Ban Giam déc Trung tdm chju trdch nhi¢m trudc Hleu truong vé vige

quan ly, bdo quan, sir dung toan b tai san dugc Nha truong giao; thuc hién tt

cong tac lanh dao, chi dao bao v§, gitr gin va sir dung c6 hi¢u qua, thiét thuc phuc
vu cho hoat dgng cua Trung tdm va Nha truong;

3. Ban Hau can, Tai chinh, Ky thudt la don vi tham muu cho Ban Giam dbe
quan ly, st dung tai san cua Trung tam;

4. Cac don vi thudc Trung tAm tiép nhéan, quan ly va sir dung nhiing tai san
do Trung tdm ban giao diing quy dinh hi¢n hanh;

5. Tét ca tai san khi Trung tdm giao cho tap thé va c4 nhén quan ly va st
dung phai chju hoan toan trach nhi¢m truéc Ban Giém dbc Trung tim va phép luét.
Truong cdc bo phén phai t6 chic quan triét, giao trach nhiém cho céc thanh vién
thude quyén quan 1y, bdo quan, sir dung ding muyc dich vao cong viéc chuyén moén.
Khi hu héng phai béo céo theo phan cap dé c6 ké hoach khic phyc sita chira kip
thoi. Néu tap thé, ca nhan dé xay ra méat mat, hu hong thi phai hoan toan chiju trach
nhiém theo quy dinh.

IL. TRACH NHIEM CUA CA NHAN, PON VI TRONG QUAN LY TAI SAN

1. Ban Hau cén, Tai chinh, Ky thujt

Cé trach nhiém tlep nhén tai san, dang ky, quan ly, kiém tra, theo doi; tham
muru gitp Ban Giam déc phan bd, ban giao tai san cho céc tap thé, c4 nhéan quan ly,
sir dung dung muc dich.

T6 chirc thuc hién bao quan, bao dudng, stra chita nho, dinh ky kiém tra tai
san theo quy dinh.

Truong Ban Héu cén, Tai chinh, Ky thuét 1a nguoi chiu trach nhiém trudc
Ban Gidm doc va thyc hién quy dinh vé quan ly tai san; phén cong giao nhiém vu

cho céac thanh vién trong Ban chju trach nhiém vé cong tac theo ddi, quan ly, cap
phat, thu hdi, bdo quan tai san ctia Trung tam.

Khi phat hién tai san mat mat, hu hong thi phéi hop véi cac don vi lién quan
tién hanh lap bién ban sy viéc va dé xuat hudng xir ly theo quy dinh hién hanh.
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2. Cac Ban, Khoa

Chiu t'réch nhiém quan ly tai san, co s¢ vat chét, vii khi, trang bi ... dugc
Ban Giam doc giao quan ly.

3. Ca nhan dwgc phan cong

Ca nhan dugc giao phu trach, quan ly tai san, co s vat chat phai chip hanh
duang quy dinh ctia Ban Gidm déc va trudng Ban, Khoa thuge quyén quan ly.

4. Can b9 tryc quan ly sinh vién

Phéi hop chat ché vc’yi‘ luc lugng vé si td chtrc diéu hanh, duy tri SV tuan tra,
canh gic dam bao an toan vé ngudi va tai san trong khu vyc Trung tdm.

Kiém tra tdng hop tinh hinh moi mat, ghi chép vao sé nhat ky, ban giao diy
du, cu thé dung quy dinh.

Khi xay ra cac su vu lién quan dén tai san, co so vat chat phal glu nguyen
hién truong, bao céo lanh dao, l4p bién ban sy viée, phéi hop lam viée véi cac co
quan chirc ning. Trudng hop xay ra chay, nd: thuc hién theo phuong 4n phong
chay chira chay da dugc phé duyét.

I11. QUY PINH POI VOI CA NHAN, PON VI TRONG SU DUNG TAI SAN

1. D6i véi dét, nha, cic cong trinh kién tric va thiét bi gin lién

Sau khi dugc Nha truong dau tu xdy dung, mua sam, trang bi va ban giao,
Trung tam c6 nhiém vy quan ly sir dung.

Trung tdm c6 trach nhiém theo doi chat lugng cua cac cong trinh, dé xuat
céc co quan chirc nang cua nha truong dé kip thoi khéc phuc, stra chira,

2. Pbi véi hé thong dién, nuée

Thuc hanh sir dung tiét kiém dién, nudc; bao vé, gilr gin cac phuong tién,

thlet bi dién, nudc. Khi phat hién su ¢ vé dién, nuéc phai bio ngay cho Ban Hau

can, Tai chinh, Ky thuat hodc cén bd phu trach dé kip thoi xir ly. Ban Hau can, Tai
chinh, Ky thuat thuc hién cong tac kiém tra dinh ky, thuong xuyén dung quy dinh.

Khi khéng sir dung phai tit, dong céc thiét bi dién, nudc.

Nhan vién dién nudc, quan ly giang duong, phong hoc va can bd truc ¢
trach nhiém kiém tra, nhéc nhé CBVC, SV thuc hién ding quy dinh vé sir dung
dién, nudc.

3. Péi véi tai san trong phong lam viéc, phong hoc, giang dudng

TAt ca tai san duoc trang bi trong lam viéc, phong hoc, giang dudng déu
duoc ghi vao sb theo dbi tai san ciia Trung tdm theo ding quy dinh.

Trudng céc don vi thuge Trung tdm c6 trach nhiém tiép nhan, quan ly, sir
dung toan bd tai san dugc Trung tdm giao.

Ca nhan, don vi khi dugc giao tai san phai c6 trach nhiém tiép nhan, quan ly,
st dung ding muc dich va c6 hiéu qua.
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Trong qua trinh str dung néu hu hong, cd nhén, don vi phai bdo Ban Hau can, Taj
chinh, Ky thudt hogc cén by phu trach dé dé xudt stra chira, khéc phuc theo quy dinh.

4. D6i v6i trang thiét bi, vii khi phuc vu day hge

Trang thiét bi, vii khi phuc vu day hoc do Ban Hau cAn, Tai chinh, Ky thuat
tiép nhén, quan ly.

Cac loai siing phuc vy day hoc phai dugc cét trong ta sét, dugc xdu co bang
day cap va khoa lai; cua tu sing dugc khéa bing khéa cdu ngang; phéi thuong
xuyén kiém tra, bao dudng theo ké hoach.

Hang ngay, cin cir vao ké hoach giang day, nhén vién quan ly kho cho céc
trung d6i mugn vii khi, trang thiét bj day hoc phai lam thu tuc Xudt, nhdp, céc
thong tin vé sb lucmg, chét luong, ky hi¢u sing phai dugc thé hién trong s6 theo
dai xut, nhap va ky giao-nhan dung quy dinh.

Giang vién giang day cac budi hoc thyc hanh c6 sir dung thiét bi, vii khi
phyc vy day hoc phai cd trach nhi¢m huéng din SV quan ly, sir dung va bao quan
thiét bi, vii khi theo ding quy dinh.
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Phy lyc VIII

HUO'NG DAN CONG TAC THI PUA KHEN THUONG VA KY LUAT

CUA TRUNG TAM GDQPAN TRUONG PAIHQC TAY NGUYEN
(Kém theo Quyét dinh s6: 1 104/QD-GDQPAN ngay 15/8/2024 ciia Gicm dbc Trung tdm GDOPAN
vé vi¢c ban hanh Quy ché vé t6 chire va hoat dong cia Trung tdm GDQPAN Truong DHTN)

Phin 1

CONG TAC THI DUA KHEN THUONG VA KY LUAT bOI VO1 CAN BQ VIEN
CHU'C CUA TRUNG TAM GDQPAN TRUONG DAI HQC TAY NGUYEN

Thuye hién theo quy dinh hién hanh cua Trudng Dai hoc Tay Nguyén.
Phén 2

CONG TAC THI DPUA KHEN THUONG VA KY LUAT POI VO’I SINH VIEN
HQC TAP TAI TRUNG TAM GDQPAN TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN

1. KHEN THUONG
1. Tiéu chudn khen thwéng
a) Tap thé Trung doi hoan thanh xuét sic nhi¢m vy khéa hoc

- C6 95% sinh vién tré 1én hoan thanh mén hoc, trong d6 c6 trén 50% sinh vién
xép loai mén hoc dat loai gioi tro 1én.

- C6 75% sinh vién c6 két qua rén luyén dat loai khé trg 1én.

- Tham gja day du cac hoat dong phong trao do Trung tdm t6 chirc va khong c6
sinh vién vi pham ky luat.

b) Tép thé Trung dgi hoan thanh t6t nhiém vu khéa hoc

- C6 90% sinh vién tré 1én hoan thanh mén hoc, trong dé c6 trén 50% sinh vién
xép loai mon hoc loai khé trd 1én.

- Cé 70% sinh vién c6 két qua rén luyén dat loai kha tr& 1én.

- Tham gia ddy di céc hoat dong phong trao do Trung tam t6 chirc va khéng cé
sinh vién vi pham ky luat.

¢) Cé nhéan hoan thanh xuét séc nhiém vu khéa hoc

- Diém trung binh chung mén hoc xép loai xuét sic va diém rén luyén dat tur
gioi trd 1én.

- Chép hanh tdt cac chu truong, chinh sich clia Pang, phap luét ciia Nha
nudc, thuc hién tot cac quy dinh cua Trung tam.

- La c4 nhan guong mau dién hinh, hoan thanh xuat sdc cac nhiém vy duge
giao, dugc tap thé ghi nhén.
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- C6 tinh thin phén dAu vuon 1én trong hoc tap va rén luyén, doan két, tuong
tro 1n nhau, tich cyc tham gia céc hoat dgng phong trdo do Trung tam phét dong.

d) C4 nhan hoan thanh tot nhiém vy

- Piém trung binh chung mén hoe xép loai gidi (7.5) va diém rén luyén dat tir
gioi trd lén.

- Chép hanh t6t cac chu truong, chinh séch cua Déang, phéap luat cia Nha
nuére, thue hién tot cac quy dinh ctia Trung tam.

- La ca nhén guong mau dién hinh, hoan thanh tét cac nhiém vu dugc giao,
dugce tap the ghi nhén.

- C tinh than phén déu vuon 1én trong hoc tdp va rén luyén, doan két, tuong
tro 1an nhau, tich cuc tham gia céc hoat dong phong trao do Trung tdm phét dong.

2. Ti l¢ khen thudng

a) Déi véi tap thé dugc tang gidy khen: Téi da khong qua 30% tép thé trung doi.

b) Ddi v6i ca nhan dugc ting gidy khen: Téi da 10% tdng quén sb trung doi.

Can clr vao thanh tich cua tap thé, ca nhan, Hoi déng Thi dua khen thudng dé
nghi diéu chinh s0 lugng khen thuéng cho phu hop cho timg trung doi, khéa hoc.

3. Trinh tu, thi tuc xét khen thudng

- Can cir vao thanh tich dat dugc trong hoc tap va rén luyén cua sinh vién,
cac trung dbi tién hanh sinh hoat binh xét khen thuéng c4 nhan va tap thé trung
ddi, c6 xac nhan ctia Ban chi huy Dai doi, dé nghi Trung tdm khen thuéng;

~ -Ban Péo tao, quan ly sinh vién, ddi tugng bdi dudng xét, tong hop va dé
xuat Hoi dong Thi dua khen thudng cta Trung tam xét duyét;

- Cén cir vao dé nghi cuia Hoi dong Thi dua khen thuéng ctia Trung tdm, Ban
Giam doc Trung tdm quyeét dinh hinh thirc khen thudng.

II. KY LUAT

1. Pbi twong ap dung: La nhimng sinh vién vi pham ndi quy, quy dinh cua
Trung tdm va Nha trudng trong thoi gian hoc tép tai Trung tam.

2. Trinh tu, thi tuc xét ky luat

- Sinh vién ¢6 hanh vi vi pham phai lam ban tuong trinh va ban tu kiém
diém, tu nhan hinh thac ky luat. Trong trudng hop sinh vién khong chép hanh thi
Hoi dong Thi dua khen thudng ciia Trung tim van hop dé xir ly ky luét trén co so
cac chirng cur thu thap duoc.

- Cén bg dai dgi chu tri sinh hoat don v; va dé xuit hinh thirc xur ly ky luét gini
Ban DPao tao, quan ly sinh vién, déi tuong boi dudng dé tong hop, bao co, dé xuit
Hoi dong Thi dua khen thuéng clia Trung tdm xem xét quyét dinh.
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- Hoi dong Thi dua khen thuéng ciia Trung tam t6 chic hop dé xem xét ky
luat (c6 dai dién don vi va sinh vién c6 hanh vi vi pham). Sinh vién c6 hanh vi vi
pham ky lut da dugc moi ma khong dén du (neu khéng c6 Iy do chinh déng),
khong c6 ban tu klem diém thi Hoi dong vén tién hanh hop va xét thém khuyét
diém thiéu y thirc td chire ky luat.

- Hoi ddng dé nghi hinh thirc ky ludt. Ban Giam dbc Trung tim quyét dinh
ky luét bang van ban,

3. Hd so xir Iy ky ludt sinh vién

- Bién ban su viéc (néu co).

- Ban tudng trinh.

- Ban ty kiém diém cua cé nhén.

- Bién ban sinh hoat ctia céc don vi ¢6 sinh vién c6 hanh vi vi pham.

- Bién ban cua Hoi dong Thi dua khen thudng.

- Cac tai liéu co lién quan khéac.
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Phu luc IX

MOT SO NOI DUNG VI PHAM VA KHUNG XU LY KY LUAT HQC SINH, SINH VIEN
(Kém theo Quyét dinh so: 1 04/OD-GDQPAN ngay 15/8/2024 cua Giam doc Trung tam GDOPAN
vé viéc ban hanh Quy ché vé 16 chitc va hoat dong cua Trung tdm GDOPAN Trueong DHTN)

S lian vi pham va hlnh thirc xir ly
WA . ky ludt (tinh trong mét khéa hoc) L
Stt Tén, n§i dung vu viée vi pham T, Y i m:h chi Ghi chi
rén luyén trich cdo QPOACN
I | TRONG HQC TAP
1 | Pén muén gir hoc khong ¢6 Iy do chinh ding 0.5d/1an | Lan3 | Lan4 | Lan 5 | Qua thoi gian hoc tir 30 phit tré lén
2 | Mat trat tu, lam viéc riéng trong gid hoc tap, thuc hanh | 0.5d/1an | Lan 3 | Lan4 Lan 5
3 | Nghi hoc khong phép 2d Lan2 | Lan3 | Lan4
4 Nghi hoc qua phép : 2d Lan2 | Lan3 | Lan4 g :
5 To chirc hoc. thi, kiém tra, sao chép, viét thu hoach Lin 1 Huy toan bd két qua hoc tip. Tra vé co s& dao tao. Chi duoc ding
thay ' ky hoc lai sau 01 nim
Vi pham quy ché thi bi xir li & hinh thirc:
¢ |- Khién trich 0.5d Trir 25% s6 diém cua bai thi
- Canh céo 1d Lan2 | Lan3 | Lan4 | Trir 50% so diém cua bai thi
- Dinh chi thi 2d Nhén diém 0
11 | TRONG SINH HOAT VA CAC HOAT PONG KHAC
®) Vi pham céc quy dioh ra véo KTX, vé sinh phong & | o sq1z, | 133 | Lan4 | Lins
, |vacac khu giang duong hodc noi cong cong. . : _ .
; x 2 2 Phai khac phuc nhu ban dau. Néu tai pham nhiéu lan, truong hop
b) Viét. v, dap gidy dép Ién tudmg, 1én bén hoc. 0.5d%n | Lan3 | Land | Lan5 | ;ohiem trong thi xir Iy tir khién trich dén dinh chi hoc GDQPAN
; e R Xir 1y tir khién trich dén dinh chi hoc hoic dé nghj co quan chirc
§ | Lamihrhbngthisinitrong Trung thm nang xur li theo phép luat va phai khéc phuc, dén bu.
9 | Hut thudc trong Trung tam. 0,5d/tan | Lan3 | Lan4 | Lan5
2;):];3% :g:;k::a dg:'l]gp Tiamg thm; uéng rugu, biai(c6 Lin1 | Lan2 | Ldn3 | Can cir tinh chat, mic d9 vi pham, Hoi dong xem xét, dé xuat hinh
£ ) ] e xir IV 2
10 b) Uong ruou. bia anh hudng ANTT trong Trung tim. Lan] | Lan2 i x‘f JiopithS
Ué itk initneoti g b - Tra vé co s& dao tao. )
:) honhg ruqud 1a gay ':01 PLORERE IR '8 Lan 1 | - Truong hgp nghiém trong, chuyén cho co quan chirc ning xir ly
anh nhau c6 thuong tich. theo quy dinh cua phap ludt.
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X1 21 figg

T e T . )
56 1An vi pham va hinh thirc xu Iy )
Ky ludit (tinh trong mdt khéa l')ﬁ)m Ghi cha
n
stt Tén, ni dung vy vige vi pham Trirdiém | Khifn | Cinh hoc
rénluyén | trich cdo QPAN ~ — —
: L) Truong hop nghiém trong sé dé nghj co quan chirc nang xir ly theo
11 Dmphsnmsuvsﬂmmm\ggayr&m&mrr. Lan1 | Lan phép lut.
2
a) Tang tri cac loai tai liéu chdng phd Dang. Nha nuéc. Lanl | Tra vé co s& dio tao. ; hbchl T -
: = 5 ié . dé nghj co quan chirc ning xir ly theo
12 | b) Chira chép, buén ban, sir dung vl khi, chat nd, phio Lin1 T";‘.’“g hop "gh'f".' s e
nd, hang cim, hang l3u theo quy dinh cia Nha nudc. quy dinh cia phap ludt.
¢ i ¢ nghi hirc ning xir ly theo
T SR 3 z Trudng hgp nghiém trong, dé nghj co quan ¢
13 | Tham gia danh bac dudi mei hinh thic. Lan1 | Lan2 quy dinh ciia phép luat. ' : o , ,
14 | Sirdung, vin chuyén, tang trir, mua ban chat ma tuy Lin 1 | Chuyén cho co quan c6 thim quyén xem xét va xur ly theo phép lujt.
< s : T 2 - Tra veé co s& dao tao.
15 | Chira chap, méi giéi, hoat dyng mai dam Lanl | _ Chuyén cho co quanaco thim quyén xem xét va xur ly theo p‘hée ludt.
16 | €8 thai d§. hanh vi ch{mg do6i, vo lé véi GV, CBVC Lini | Lan2 | Lan3 [ Truong hop nghiém trong dé nghj co quan chirc nang xir ly theo quy
cua Trung tam, Nha trudmg. dinh cua phap luat
R = P o . - Tra ve co s& dao tao.
Gay g0, de doa, lang ma giang vién, CBVC cua Trun g by P £ o
17 !z‘m{ (ilhé trudmg) daig h a:i nlﬁém v e Lin1 | - Truong hqp n.ghlen? trong, chuyén cho co quan chirc nang xir ly
theo quy dinh cua phap luat. . _ —
18 | Khong thuc hién cic hoat dong theo sy phan cong cua | | ¢4z, Ha diém xép loai rén luyén, néu tai pham nhicu lan s& xr li tir khién
can b cic cap. ! trach dén dinh chi hoc GDQPAN.
Tham gia bieu tinh, kich dong, 16i kéo ngudi khéc bieu - Tra ve co s& dao tao. )
19 | tinh; chéng d4i, viét - rai truyén don, tai ligu trai phap Lan 1 | - Trudng hop nghiém trong, chuyén cho co quan chirc nang xir ly
luat; Khiéu kién trai quy dinh cua phap lujt. theo quy dinh cua phap luat.
Viet bai, luu gitr, tuyén truyén, phat tan thong tin sai . e ; R 2
20 | hozc chua dugc phép vé Trung tim, Nha trudmg va xi Lin1| Lin2 [ Lin3 | Truong hop nghiém trong chuyen cho co quan cé thim quyén xem
hoi. xét va xir ly theo quy dinh cua phap luat.
A . A by - x - . .
21 | C6 céc hanh vi chéng phé Dang, Nha nuéc Lin 1 Sl.‘l‘a“z:: °:‘u‘;t°" quen o6 thim quyéa xem xét vi xir Iy theo quy diah
p ludt.
Xuyén tac vu khong, xiic pham uy tin cua to chic, 2 2 2
22 | dah dy va nhin phiam cé nhén trén mang Internet. ol Eia2 | Lin3
Y n Z e = X - < X 2
23 C6 hanh vi quay roi, xam pham nhan pham, déi tu cua Lin1| Lin2 | Lin3 Trudng hop nghiém trong, chuyen cho co quan c6 thim quyén xem
ngudi khac. xét va xir ly theo quy dinh cua phép luat.
24 | a) Gia mao chir ky cua ngudi khac. Lan 1 | Lan2 | Tra vé co s dao tao.
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S6 1an vi pham va hinh thirc xir Iy
Stt Tén, ndi dung vy viéc vi pham Tr::i:um (t::':;:ong T:t :héa :,‘,?,?cm Ghi chu
m n
. rénluyén | trich cho Q'!‘,":N
b) Gian doi ho so. Lan 1 | Lan2 | Chuyén cho co quan cé thim quyén xem xét va truy té tru6c phap luat.
a) Tham gia dua xe trai phép bj co quan cong an lp Lin1 |- Tra vé co s¢ dao tao.
25 | bién ban xir 1y. "1 | . Phai chju cic hinh phat theo quy dinh ca phap lujt.
b) Vi pham cic quy dinh vé an toan giao thong. Lan1 | Lan2 | Lan 3 | Phai chiu cac hinh phat theo quy dinh cua phap luat.
26 | Tu v rdi khoi Trung tim Lanl | Lan2 | Lan3
2 s R —_— g B x Tra vé co s& dao tao. Chuyén cho co quan cé tham quyén xem xét
27 | Lay cap, chira chap, tiéu thu tai s‘an do lay cap ma cé. Lan | va xir 1§ theo quy dinh ciia phép ludt.
Tang trir, luu hanh van hoa pham doi truy, tham gia 3 x Trucmg hop nghiém trong, chuyén cho co quan c6 tham quyén xem
28 | . S Y e S Lan1l | Lan2
cac hoat dong truyen ba trai phép mé tin, di doan. xét va xir ly theo quy dinh cua phap ludt.
29 | Mat vé sinh, gay on 0 anh huéng dén Trung tim Lin1 | Lan2 | Lan3 Tnm'ng hqp nguCantmg; chuy én cho ¢a quan ¢6 tham quyén xem
] xét va xir ly theo quy dinh cua phap luat.
30 | Treéo va chui qua tuong rao dé ra vao Trung tam. Lan1 | Lan2

* TRU PIEM REN LUYEN DPOI VOI HQC SINH, SINH VIEN VI PHAM BI XU LY KY LUAT:

- KHIEN TRACH: CAM THI MOT HOC PHAN VA TRU 3 PIEM REN LUYEN CAC HQC PHAN CAN LAL;

- CANH CAO: CAM THI MOT HOC PHAN VA TRU 5 BPIEM REN LUYEN CAC HQC PHAN CON LAI;

- PINH CHI HQC GDQPAN: HUY TOAN BO KET QUA. TRA VE CO SG PAO TAO. CHi PUGC PANG KY HOC LAI SAU 01 NAM

* NGOAI CAC NOI DUNG VI PHAM VA KHUNG XU LY NHU TREN, CAC TRUONG HOP PHAT SINH KHAC, TRUNG TAM SE XEM XET, QUYET DINH
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