BO GIAO DUC VA DAO TAO _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic

Sé: ¥ HOD-DHTN Dék Lik, ngad b thang 5 nam 2024

QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché soan thio, thim dinh va ban hanh
vian ban quy pham ndi bg cia Truwong Pai hoc Tay Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN

Can cir Quyét dinh sé 298/CP ngay 11/11/1977 cia Héi dong Chinh phii vé
viéc thanh lap Truong Dai hoc Tay nguyén;

Can cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sia doi, b6 sung
mot 5o diéu cua Ludt Giao duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cia Chinh phi vé
cong tac van thu;

Can cir Nghi quyét s6 05/NO-HPTr ngay 24/01/2024 cua Hoi dong Truong
Truong Pai hoc Tay Nguyén vé ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Tay Nguyen,

Cén cir két qua tham dinh cua Hoi déng tham dinh Quy ché soan thdo,
tham dinh va ban hanh van ban quy pham noi bo cua Truong Dai hoc Tdy
nguyeén,

Theo dé nghi ciia Trweong phong Thanh tra Phdp ché.

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché soan thio, thim
dinh va ban hanh vian ban quy pham noi by cia Trwong Pai hoc Tay
Nguyén”

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Truong phong HCTH, Truong phong TTPC, Lanh dao cac don vi
va cac ca nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay )/

Noi nhén:
- Nhu Diéu 3;
- Luu VT, TTPC.,
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QR QUY CHE
Soan th#6, thAm dinh va ban hanh vin ban quy pham ngi bg

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 S2F-/OP-DHTN ngénAs théng 5 nim 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tday Nguyén)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé soan thao, thim dinh va ban hanh van ban quy
pham ndi bo (sau day viét tit 1a VBQPNB) cua Truong Pai hoc Tay Nguyén
(sau day viét tat la “Truong”), bao gdbm: nguyén tic, tham quyén, trinh tu, thu
tuc soan thao, thim dinh va ban hanh VBQPNB.

2. VBQPNB la nhitng vin ban c6 chira dung cac quy tic xtr su dwoc ap
dung trong Truong do Hiéu truong ban hanh hodc Hiéu trudng trinh Hoi dong
truong ban hanh, bao gdm Quy dinh, Quy ché.

3. Quy ché nay ap dung déi voi cac don vi, ca nhan c6 lién quan trong viéc
soan thao, tham dinh va ban hanh VBQPNB cua Truong.

Diéu 2. Nguyén tic soan thao, thim dinh va ban hanh vin bin quy
pham ngi bo

1. Bao dam tinh hop phép, tinh théng nhat va tinh phi hop cia VBQPNB
véi cac van ban quy pham phap luat.

2. Bao dam tinh kha thi, pht hop véi thuc té ap dung va yéu cau phat trién
cua Truong.

3. Tuan tha thdm quyén, trinh tu, thi tuc soan thao, tham dinh va ban hanh
vin ban; bao dam vé thé thirc va ky thut trinh bay van ban hanh chinh.

4. Bao dam tinh thong nhét, dong bo trong hé théng VBQPNB ctia Truong.

5. Bao dam tinh cong khai trong qua trinh xay dung, ban hanh van ban (trur
trudng hgp van ban ¢6 ndi dung thugc bi mat nha nudc); bao dam tinh dan chu
trong vi¢c tiép nhén, phan hoi y kién, kién nghi ctia ca nhan, don vi trong qua
trinh soan thao, thim dinh va ban hanh VBQPNB.



Pi¢u 3. Ngén ngir, thé thirc va ky thuit trinh bay viin ban quy pham
ngi bo

1. Ngdn ngit str dung trong vin ban phai bao dam cac yéu ciu sau day:

a) Ngon ngir sit dung trong VBQPNB la tiéng Viét; tir ngir duoc st dung
phai 13 tir ngir phd thong; cach dién dat phai ngin gon, rd rang, chinh xac, dé
hiéu; khéng sir dung tir ngit nude ngoai néu khéng thuc sur cén thiét;

b) D4i v6i thudt ngit chuyén mén cn xac dinh rd nghia, cac tir viét tit phai
duge quy dinh rd trong VBQPNB. Trong trudng hop cin phai sir dung tir ngit
nude ngoai do khong co tiéng Viét thay thé thi co thé sir dung truc tiép tiéng
nuée ngoai d6 néu la tir ngir thong dung, phd bién hodc phai phién am tiéng
nude ngoai sang tiéng Viét;

¢) VBQPNB phai quy dinh truc tiép ndi dung can didu chinh, khéng quy
dinh lai cic ndi dung d3 dugc quy dinh trong VBQPNB khac.

2. Tuy theo ndi dung VBQPNB ¢é pham vi diéu chinh rong hodc hep, c6
thé lya chon mot trong cac cach bd cuc sau day:

a) Phin, chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém:

b) Chuong, muc, tiéu muc, diéu, khoan, diém;

¢) Chuong, diéu, khoan, diém;

d) Diéu, khoan, diém;

@) Phin, muc.

Phén, chuong, muc, diéu trong van ban phai ¢é tiéu dé. Tiéu dé la cum tir
chi ndi dung chinh cia phan, chuong, muc, diéu.

3. Thé thirc va k¥ thuét trinh bay VBQPNB dugc 4p dung theo Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cta Chinh phii vé cong tac vin thu va Quyét
dinh sé 2515/QD-DHTN ngay 09/12/2020 vé viéc ban hanh Quy ché céng tac
van thu, luu trir cua Truong Pai hoe Tdy Nguyén.

Diéu 4. Thim quyén ban hanh viin ban quy pham ndi bd

1. Hiéu trudng c6 thdm quyén ky ban hanh VBQPNB lién quan dén cong
tac quéan ly, diéu hanh cia Trudng ngoai cac vin ban thudc thAm quyén ban
hanh cta Hoi déng trudng,

2. Phé Hiéu trudng c6 thdm quyén ky ban hanh VBQPNB theo ndi dung,
linh vie dugc Hidu trudng phan cong hodc iy quyén.
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Piéu 5. Thoi diém c6 hiéu lire ciia viin ban quy pham néi bd

1. Thoi diém c6 hiéu lyc thi hanh cia VBQPNB phai duoc xéac dinh cy thé
trong vén ban, bao dam du thoi gian dé cac dbi tuong thi hanh c6 didu kién tiép
c4n vin ban va ¢ didu kién chun bi thuc hién van ban.

2. Viéc quy dinh hiéu luc tré vé trude cla VBQPNB chi dugce thuc hién
trong nhitng trudng hop that cén thiét, khong duge quy dinh hiéu luc tro vé
trude doi vdi cac truong hop: quy dinh trach nhiém ddi véi hanh vi ma vao thoi
diém thyc hién hanh vi d6 khong quy dinh trach nhiém hodc quy dinh trach
nhiém nang hon.

CHUONG 11

SOAN THAO, THAM DINH VA BAN HANH
VAN BAN QUY PHAM NOI BO

Piéu 6. Trinh tw soan thao, thim dinh va ban hanh vin ban quy pham
ngi b

Trinh ti soan thao, thdm dinh va ban hanh VBQPNB ctia Trudng bao gém
céc budc nhu sau;

1. Soan thao du thao van ban.

2. Ly y kién gop ¥, chinh 1y, gii trinh ¥ kién gép y vé du thao vén bén.

3. Tham dinh dy théo van ban.

4. Trinh ky va phat hanh van ban.

Piéu 7. Soan thio viin bin quy pham ndi bd

1. Can cir chirc ning, nhiém vu va quyén han, cac don vi c6 trach nhiém
tham mury, dé xuét Hiéu trudng x4y dung VBQPNB.

2. Can clr d& xuét cla céc don vi, Hiéu trudng giao nhiém vu chi tri soan
thao VBQPNB cho don vi hodc thanh 14p Ban soan thao.

3. Pon vi chi tri/Ban soan thao c6 trach nhiém 1ap ké hoach xay dung du
thao, tién hanh thu thap, xr Iy théng tin ¢6 lién quan dén du thao VBQPNB; xac
dinh tén loai va nd1 dung cua vin ban; soan thao du thac VBQPNB ding yéu
céu vé ngdn ngir, thé thire va ky thuat trinh bay.

Piéu 8. Lay y kién gép y ddi véi dw thdo van ban quy pham ndi bd

1. Sau khi hoan thanh du thao, Pon vi chu tri/Ban soan thao VBQPNB tién
hanh hop théng nhéit néi dung dur théo, bdo cédo Hiéu truéng duyét ndi dung du
thao va dé xuat hinh thac, pham vi, d6i trong iy ¥ kién (gébm cac don vi, ci
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nhén co lién quan dén noi dung du thao va ddi tuong chiu su tac dong caa du
thao).

2. Pon vi chil tri/Ban soan thao lap H6 so lay v kién gdp y cho du thao
VBQPNB, bao gém:

a) Cong van lay y kién gép y du théo;

b) Du thao VBQPNB;

¢) Céc tai lidu khac ¢6 lién quan (néu co).

3. Hinh thirc léy y kién do Pon vi chi tri/Ban soan thao dé xuit va dugc
Hiéu truéng ddng y, cac hinh thire ly y kién bao gdém:

a} T5 chirc hoi thao, hop 14y ¥ kién truc tiép hoic truc tuyén;

b) L4y ¥ kién bing vin ban gop v;

¢) Hinh thirc khac.

4. Thoi han lay v kién phai duoc ghi cu thé va bao dam dé dbi tweng duoc
lay y kién ¢6 du thoi gian nghién ciru, tham gia dong goép y kién ddi véi du thao
VBQPNB.

S. Pon vi, td chirc, ca nhan duge Jay y kién ¢6 trach nhiém déng gop y kién
trong thoi han theo yéu cau. Y kién gép y déi vdi du thao VBQPNB phai thé
hién quan diém ddng ¥ hoic khong dong ¥; v kién d& xudt (néu c6). Qua thoi
han 14y v kién ma d6i tuong duoc ldy ¥ kién khéng ¢6 van ban tra 11 thi duoc
xem nhu 13 ddng v véi ndi dung dur thao.

Pidu 9. Tdng hop y kién gép ¥, ghi nhén, chinh Iy va giai trinh vé di thio

1. Pon vi chu tri/Ban soan thao ¢6 trach nhiém tong hop y kién gép v, ghi
nhan, chinh ly va giai trinh v& du thao. Khi tong hop, ghi nhan, chinh ly va giai
trinh y kién phai thé hién rd rang, ddy d0, trung thuc ¥ kién cia cac don vi, ca
nhan tham gia gop y. Tridng hop bao luu y kién phai néu rd ly do.

2. Sau khi ghi nhan y kién gép y va chinh Iy ndi dung du théo, néu xét thiy
cin thiét, Pon vi chu tri/Ban soan thao dé xuit tiép tuc thuc hién ldy y kién gdp
y clia don vi, t6 chirc, c4 nhan ¢6 lién quan.

3. Sau khi té)ng hgp, chinh ly, Pon vi chu tri/Ban soan thao bao cdao Hiéu
truong va dang ky lich hop théng qua dy thao VBQPNB.

Pi¢u 10. Tham dinh du thio vin bin quy pham ndi bd

1. Lanh dao Pon vi chu tri/Truong ban soan thio VBQPNB ky nhay vao
gdc phia dudi bén phai cua ting trang du thao va gui 01 (mdt) bd Hb so tham
dinh dén phong Thanh tra Phap ché dé tién hanh tham dinh.




2. Ho so thdm dinh du thao VBQPNB, bao gdm:

a) Phiéu dé nghi thAm dinh;

b) Du thdo van ban;

¢) To trinh d& xuit x4y dung VBQPNB;

d) Quyét dinh thanh lap Ban soan thao (néu cé);

d) Ban tdng hop y kién gbp v, chinh ly va giai trinh néi dung gop y;

’ e) Péi véi truong hop soan théo‘VBQPNB dé stra ddi, bd sung hodc thay
th(? VBQPNB dang c6 hiéu luc thi can c¢6 ban so sanh va thuyét minh nhimg
diém khac nhau gitra dy thao v&i van ban hién hanh;

g) Céc tai liéu khéc ¢6 lién quan (néu co).

D6i vai tai liéu tai diém a va b khoan 2 Diéu nay, Don vi chu tri/Ban soan
thao giri bang ban gidy, cac tai liéu con lai c6 thé dugc giri bang ban dién tir qua
dia chi email: phongttpc(@tin.edu.vn.

3. Phong Thanh tra Phap ché ¢6 trach nhiém tiép nhan, kiém tra hd so tham
dinh dy thao VBQPNB. Trudng hop hé so thim dinh du thao khong dap mg
yéu cdu quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi phong Thanh tra Phap ché dé nghi
Pon vi chu tri/Ban soan thao bd sung, hoan thién hd so. Thoi diém thdm dinh
duoc tinh tir ngdy phong Thanh tra Phap ché nhén di hé so.

4. Trong trudng hop can thiét, phong Thanh tra Phap ché dé nghi Pon vi
cht tri/Ban soan thao cung cép thong tin, tai liéu c6 lién quan dén dy thao hodc
d& nghi giai trinh 13 cac ndi dung caa du thao hogic d& xuat Hiéu trudng td chirc
cude hop dé phuc vu cho viée thdm dinh dy thio VBQPNB.

5. Phong Thanh tra Phap ché co trach nhiém thim dinh du thao theo cac néi
dung sau:

a) Su can thiét ban hanh VBQPNB;

b) Pham vi didu chinh va dbi tuong ap dung cta du thio VBQPNB;

¢) Su phi hop cua néi dung dy thao véi duong 16i, chil truong, chinh sach
cua Dang;

d) Tinh hop phép va tinh théng nhét ctia dy thdo véi hé théng VBQPNB vi
hé théng phap luat;

d) Tinh kha thi cta du thao VBQPNB;

e) Thé thirc va k¥ thuét trinh bay cia VBQPNB.

6. Thoi han thdm dinh du thao khéng qua 07 (bay) ngay lam viéc ké tir
ngdy nhén du hé so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Trudong hop dy thao cé
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ndi dung phirc tap hodc lién quan dén nhiéu linh vuc thi thoi han thidm dinh c6
thé kéo dai nhung khong qua 15 (mudi 1am) ngay lam viéce. Truong hop dic biét
do Hiéu trudng quyét dinh.

7. Trudmg hop phong Thanh tra Phap ché yéu cau chinh stra, Pon vi chi
tri/Ban soan thao nghién ctru, ghi nhén, chinh ly theo ndi dung thdm dinh trong
vong 07 (bay) ngdy lam viéc. Trudong hgp Pon vi chu tri/Ban soan thao khéng
dong y vai y kién thim dinh cia phong Thanh tra Phap ché thi trong vong 07
(bay) ngay lam viéc, Don vi chi tri/Ban soan thao va phong Thanh tra Phap ché
cling trao d6i, théng nhat ndi dung du thao. Trong truong hop khéng thdng nhét
dugc vé noi dung du thao thi cac bén bao cao bﬁng van ban trinh Hiéu truong
xem xét, quyét dinh.

8. Trong trromg hop cén thiét, Hidu truong quyét dinh thanh lap Hoi dong
thdm dinh d6i véi du thao VBQPNB ¢6 néi dung phirc tap hodc lién quan dén
nhiéu linh vuc hoac VBQPNB do phong Thanh tra Phap ché chu tri soan thao.

Piéu 11. Thi tuc, hd so trinh ky va ban hanh vin ban quy pham ndi bd

1. Sau khi thim dinh du thao, Pon vi chu tri/Ban soan thao hoan thién dyu
thao va ho so (theo khoan 2 Piéu nay) trinh Hiéu truéng ky ban hanh VBQPNB.
Déi véi VBQPNB thudc thdm quyén ban hanh cua Hoi dong trudng, Hiéu trudng
trinh Hoi dong trudng quyét dinh va ban hanh theo quy dinh.

2. Hb so trinh ky ban hanh VBQPNB, bao gdm:

a) Dur thaio VBQPNB;

b) Vin ban tham dinh;

¢) Céce tai liéu lién quan khéc (néu co).

3. Phong Hanh chinh Téng hop ¢o trach nhiém kiém tra thé thirc va k¥
thuat trinh bay van ban, cip sb, nhan ban, déng dau, phat hanh va luu trit van
ban theo quy dinh, déng thoi:

- Giri 01 (mét) ban dién tir dén phong Truyén théng va Tu vén tuyén sinh
Trudong dé dang tai thong tin;

- Giri 01(mdt) ban chinh va ban dién tir dén Don vi chu tri/Ban soan thao
dé thuc hién viée tu kiém tra VBQPNB theo quy dinh;

- Giri 01 (mdt) ban chinh va ban dién tir dén phong Thanh tra Phép ché dé
thuc hién viée kiém tra va td chirc ra soat, hé théng hoéa VBQPNB theo quy dinh
cua Truong.




Dicu 12. Pinh chinh viin ban quy pham ndi bd da phat hanh

1. VBQPNB d4 ban hanh néu phat hién c6 sai sot vé thé thic, k§ thuét trinh
bay, tht tuc ban hanh hodc so sudt do khau danh may, in 4n thi Pon vi chu
tri/Ban soan thao phbi hop véi phong Hanh chinh Téng hop, phong Thanh tra
Phap ché d¢é dinh chinh bang van ban coa Trudng va chuyén ngay tdi cdc noi
nhan nhu déi v6i VBQPNB di ban hanh.

2. Cac VBQPNB di ban hanh nhung c6 sai s6t vé ndi dung phai dugc thu
hoi hodc sira ddi, thay thé bing vin ban c6 hinh thirc tuong duong.

Diéu 13. Soan thao, thAm dinh va ban hanh viin bian quy pham ndi b
theo tha tuc rat gon

1. Déi véi nhitng VBQPNB cén ban hanh gip hodc nhiing VBQPNB cin
stra d6i ngay v& mit hinh thirc ma khéng lam thay d6i ndi dung dé phu hop véi
quy dinh cta vin ban phép luat hoic vin ban quan ly do co quan quéan ly cép
trén méi ban hanh thi ¢6 thé duge soan thao, ban hanh hodc stra d6i, bd sung
theo thu tuc rit gon sau khi dugc Hiéu trudng phé duyét.

2. Viéc soan thao, tham dinh va ban hanh VBQPNB theo thii tuc rit gon
dugce thue hién nhu sau:

a) Pon vi chi tri soan thao ¢6 thé khéng t6 chirc 14y ¥ kién gbp y cho du
thao ma giri dur thao vé phong Thanh tra Phap ché dé tién hanh thim dinh;

b) Viéc tham dinh du thao dugc thue hién theo quy dinh tai Didu 10 cla
Quy ché nay;

¢) Tha tuc trinh ky va phat hanh VBQPNB theo thu tuc rat gon duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 11 ciia Quy ché nay.

Diéu 14. Sira d6i, bd sung, thay thé vin ban quy pham ndi bd

1. Viéc sira dbi, bd sung VBQPNB hién hanh duge thuc hién trong truomg
hop cac van ban quy pham phap luit lam cin cr dé xay dung, ban hanh
VBQPNB bi sira d6i, bd sung. Trong trrong hop mét sé ndi dung cia VBQPNB
hién hanh khéng con phu hgp véi tinh hinh thue té, van ban do cling dugc xem
xét dé sira dbi, bd sung.

2. Vin ban stra ddi, bd sung ctia VBQPNB phai xac dinh rd phan, chuong,
muc, diéu, khoan, diém duoc stra ddi, bd sung. Tén cua van ban stra déi, bd sung
clia VBQPNB gém tén loai van ban cé kém theo cum tir “sira ddi, bd sung mét
s6 didu clia” va tén ddy du ciia VBQPNB dugc stra d6i, bo sung.

3. Viéc thay thé VBQPNB hién hanh duoc thuc hién trong truong hop céc
van ban quy pham phép luat 1am cin ctr dé x4y dyng, ban hanh VBQPNB bj bii
bd, hily bo hodc thay thé. Trong truomg hop phin ién hodc toan bd ndi dung
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VBQPNB hién hanh khéng con phi hgp véi tinh hinh thuc té, vin ban d6 ciing
dugc xem xét dé thay thé.

4. Trinh ty, tht tuc soan thao, thAm dinh va ban hanh vin ban sira ddi, bd
sung, thay thé VBQPNB dugc thue hién nhu viée xay dung méi VBQPNB.

CHUONG IHI
THEO DOI, KIEM TRA VA RA SOAT VAN BAN QUY PHAM NQI BO

Piéu 15. Theo dbi, kiém tra viéc thi hanh van ban quy pham ndi bg

1. Viéc theo déi, kiém tra viéc thi hanh VBQPNB nhim xem xét, danh gid
thuc trang thi hanh VBQPNB, kién nghi thuc hién cac giai phap nang cao hiéu
qua thi hanh VBQPNB va hoan thién hé théng VBQPNB ciia Trudng.

2. Viéc theo dbi, kiém tra viée thi hanh VBQPNB duogc thuc hién thuong
xuyén, toan dién, co6 trong tam, trong diém; két hop theo déi, kiém tra viéc thi
hanh VBQPNB theo linh vuc; bao dam su phf)i hop chit ché gira cac don vi co
lién quan trong qua trinh theo doi, kiém tra viéc thi hanh VBQPNB.

Piéu 16. Noi dung theo ddi, kiém tra viéc thi hanh vin ban quy pham
ndi bo

1. Tinh kip thoi, ddy du, phi hop va hidu qua ctia hoat dong tdp huén, tuyén
truyén, phd bién vé VBQPNB.

2. Tac dong caa VBQPNB trong thuc tién dé xdc dinh tinh hop ly, tinh kha
thi cia VBQPNB.

3. Mirc do tuan thu VBQPNB cua co quan, don vi, td chirc, cé nhan co lién
quan.

4. Mrc d6 dap ung vé co sé vat chit, kinh phi, ngudn nhan luc va tinh phu
hop cta td chirc bd may dé thi hanh VBQPNB.

Pidu 17. Ra soat vin ban quy pham ndi bd

VBQPNB phai dugc dinh ky ra soat nhdm phat hién nhitng quy dinh chua
pht hop v6i phap luat, mau thudn, chéng chéo, hét hidu lyc dé kip thoi sira dbi,
b6 sung hodic ban hanh van ban mdi thay thé, bao dam tinh hop phap, thdng
nhét, déng bd cia hé théng VBQPNB.

Diéu 18. Trach nhiém theo di, kiém tra va ra soat viin ban quy pham
ndi bo

1. Phong Thanh tra Phdp ché chu tri, phdi hop véi cac don vi cé lién quan
theo d6i, kiém tra va ra soat VBQPNB thudc pham vi quan ly cia Trudng.

«(3 L
i

_c‘

NS




2. Céc don vi ¢é trach nhiém theo dai, kiém tra va ra soat VBQPNB thudc
pham vi quan ly cia don vi.

CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 19. Pidu khoan chuyén tiép

1. VBQPNB dugc ban hanh truée thoi diém c6 hiéu luc cia Quy ché nay
van tiép tuc ¢6 hiéu luc thi hanh.

2. VBQPNB dugc ban hanh sau thoi diém c6 hiéu luc ctia Quy ché nay néu
khong tuan thi vé trinh ty, thi tuc, thé thirc va thim quyén s& khéng c6 hiéu luc
thi hanh.

3. Viéc quyét dinh hiéu luc thi hanh cia VBQPNB duoc quy dinh tai khoan
2 Piéu nay thudc thim quyén cua Hiéu truéng hodc Hoi dong trudong.

Piéu 20. Khen thwdng va xir ly vi pham

1. Pon vi, td chirc, c4 nhan c6 thanh tich xuit sic trong cong tac soan thao,
thdm dinh va ban hanh VBQPNB duoc xem xét khen thudng theo quy dinh.

2. Pon vi, t chire, ca nhan nao vi pham cac quy dinh trong vin ban nay va
cac quy dinh khéc cta phap luét thi ty theo tinh chat, mic d6 vi pham sé& bj xir
ly theo quy dinh.

Diéu 21. Hiéu lwrc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban héanh.

2. Quy ché nay thay thé cac noi dung lién quan dén viéc soan thao, tham
dinh va ban hanh VBQPNB dugc quy dinh trong Quy ché cong tac van thu, hru
trir ciia Truong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2515/QP-PHTN ngiy
09/12/2020 ctia Hiéu truéng Truong Dai hoc Tay Nguy%.}:r‘




PHU LUC

MAU VAN BAN VE SOAN THAO, THAM PINH VA BAN HANH

VAN BAN QUY PHAM NQI BO

(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé ~ /QP-PHTN ngay  thing 5 nidm 2024

cua Hiéu trudong Truwong Dai hoc Tdy Nguyén)

Danh muc miu viin ban vé soan thao, thim dinh va ban hanh VBQPNB

Mau 01

T& trinh xay dung VBQPNB

Mau 02

Céng vin lay y kién gop y ndi dung du thao

Mau 03

Ban tong hop y kién gop v, chinh ly va giai trinh vé& du théo

Mau 04

Phiéu d& nghj thdm dinh

Ma3u 05

Vin ban thAm dinh

Mau 06

Vin ban ghi nhan, chinh ly va giai trinh vé ndi dung tham dinh




Mdu 01. To trinh xdy dumg vin ban quy pham ngi bo

TRUONG DAI HOQC TAY NGUYEN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
............ (Deveviannnnn. Déc lap — Ty do — Hanh phiic

Ddk Lik, ngay  thdng  ndm 20

TO TRINH
V@& viée xdy dung ............ (2)eeiiiiniinniens

Kinh gin: Hiéu truéng

Kinh trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét.
Trén trong.

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG LANH PAO PON VI
(Ky, ghi ré ho va tén)
............ S

Ghi chu:

(1) Tén don vi trinh.

(2) Ténloai VBQPNB.

(3) Néurd cac cin cir dé d¢ xuat xdy dung VBQPNB

(4) Truong hop cip phé dugc giao ky thay Lanh dao dom vi thi ghi chir viét tat “KT.” vao
trude chirc vu cta Lanh dao don vi, bén dudi ghi chitc vu cia nguéi ky vin ban.




Méu 02. Céng vdin ldy y kién gop y ngi dung du théo

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: /MHTN-(1) Dik Lik, ngdy  thdng  nam 20

V/v 1y y kién gop ¥ du thao ...(2)...

Kinh giri: Lanh dao cac don vi

Canco/mucdich ..., (3
Hiéu truéng yéu cau lanh dao cac don vi t6 chirc trién khai 13y ¥ kién gop y
déi véi Du thao ...... DU 73 TORRRUUUO trong toan thé don vi.

Thoi han thuc hién: ... ...
Vin ban téng hop v kién gop v giri v& ...(1)... va qua email: ...
Dé nghi lanh dao cac don vi trién khai thyuc hién./.

HIEU TRUONG
(Ky, ghi ro ho va tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vj chu tri/don vi cua trudng ban.

(2) Tén loai vin ban quy pham néi b,

(3) Néu 3 cac cin cli/muc dich dé ldy y kién gép y v& dur thao vin ban quy pham néi bo.
(4) Truong hop Lanh dao don vi duge giao ky thira 1énh thi ghi chit viét tat “TL..” vao truéce
chirc vu Hiéu trudng, bén dudi ghi chire vu ctia ngudi ky van ban.




Mdu 03. Ban téng hop y kién gép y, chinh Iy va gidi trinh vé dy théo

TRUGNG DAL HQC TAY NGUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............ (1) eeenevnennn. Déc 14p — Tuw do — Hanh phiic

Dak Lik, ngay  thing  nam 20

BAN TONG HQP Y KIEN GOP Y, CHINH LY VA GIAI TRINH

VE DU THAO: ....cceceeee(@)enennnnnn..
Y KIEN CUA PON VI
, \ , el . .| CHU TRI SOAN
STT | PIEU | KHOAN | PIEM [PON VI GOP Y|NOI DUNG GOP Y THAO
(3)
1
2
3
Céc y kién gop y khac: ... ...
LANH PAO PON VI CHU TRI/TRUONG BAN
(Ky, ghi vé ho va tén)
............ Y R
Ghi chii:

(1) Tén don vi chu tri/don vi cua trurdng ban.

(2) Tén loai vin ban quy pham ndi bd. ’

(3) Ghi 18 ghi nhin hay khéng ghi nhén, iy do khdéng ghi nhén y kién cua cac don vi, ca
nhén.

(4) Truomg hop cép phé dugce giao ky thay Lanh dao don vi thi ghi chix viét tat “KT.” vao
trude chite vu ctia Lanh dao don vi, bén dudi ghi chire vy cia ngudi ky vin ban.




Mau 04. Phiéu dé nghi tham dinh

TRUONG DATHQC TAY NGUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ (Deveannnnnns Déc ldp — Tu do — Hanh phic

Dak Lk, ngay — thing  ndm 20

PHIEU PE NGHI THAM PINH

............ (1)............ can cir vao cac van ban quy pham phap luat:

LT T PR PP R RPPRRS (3 SRTPRPITRR

dé soan thao du thao ............ (2)eeei. va sau khi lay y kién gép ¥
cua cac don vi, ¢a nhan lién quan.

............ (1)............ & nghi phong Thanh tra Phap ché nghién ctru va ¢
y kién thim dinh déi v&i Dy thao. ........... [ T

Hb so thim dinh gdm:
TT Ho so kém theo C6/Khong

Du thao vin ban

T& trinh xay dung van ban

Quyét dinh thanh 14p Ban soan thao (néu c6)

Pl W DI —

Bén tong hop y kién gop v, chinh Iy va giai trinh vé& dur
thao van ban.

5 | Ban so sanh va thuyét minh nhimg diém khac nhau gitra du
thao voi vin ban dugc sira dbi, bd sung, thay thé

6 | Cac tai li€u khac ¢6 lién quan (néu co)

PHONG THANH TRA PHAP CHE LANH PAO PON VI CHU TRI/

Nhan lic: ....... TRUONG BAN
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén)
............ 4)eeeennnnn. oSy

Ghi chu:

(1) Tén don vi chu tri/don vi cua truéng ban.

(2) Tén van ban quy pham ndi bd.

(3) Liét ké ddy du, cu thé cac van ban quy pham phap luat lam cin cir dé xay dung, soan thao
van ban quy pham néi bb.

(4) Ghi rd thoi gian, ngay nhén; ky va ghi rd ho tén nguoi nhén. o

(5) Truomg hop cép phé duge giao ky thay Lanh dao don vi thi ghi chix viet tat “KT.” vao
trudce chirc vu cta Lanh dao don vi, bén dudi ghi chirc vy cua ngudi ky van ban.




Mdéu 05. Vin ban tham dinh

TRUONG DAIHOC TAY NGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
PHONG THANH TRA PHAP CHE Pic lip - Ty do — Hanh phiic

Ddk Lik, ngay ~ thdng  ndm 20

VAN BAN THAM PINH
Duthio ...ccovvveiiiiiiicnnnienns [ ) T

Kinh gli: ..ovvvn... ) JOT

Can cir Quyét dinh s6 ... /QD-DHTN ngay ... thang ... nim ... cua Hidu
truomg Truong Pai hoc Tay Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché soan thao, thdm
dinh va ban hanh van ban quy pham néi bg cia Truong Pai hoc Tay Nguyén;

Can ctr H6 so thim dinh Du théo ............ (1) e do............ (2)
............ gl ngdy ... thang ... ndm ...

Phong Thanh tra Phap ché ¢6 v kién tham dinh nhur sau:

1.

2. ...

3. ..

Trén day 1a ¥ kién thim dinh ctia phong Thanh tra Phap ché vé du thao

............ ) .
Pénghi............ v} nghién ctru./.

LANH PAO PON VI

(Ky, ghi r6 ho va tén)

............ () e

Ghi chu.

(1) Tén loai vin ban quy pham ndi b.

(2) Tén bPon vi chu tri/Ban soan thao. o

(3) Truomg hop cdp pho duge giao ky thay Lanh dao don vi thi ghi chit viet tat “KT.” vao
trude chite vu cua Lanh dao don vi, bén dudi ghi chire vu cia ngudi ky vin ban.




Mau 06. Vin ban ghi nhdn, chinh Iy va gidi trinh vé ngi dung tham dinh

TRUCONG DAL HQC TAY NGUYEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ () I Doc liap — Ty do — Hanh phiic

Dak Lk, ngay  thdng  ndm 20

VAN BAN GHI NHAN, CHINH LY VA GIAI TRiNH
VE NOI DUNG THAM PINH
DU thA0 ccvvvvierinnesinieniascnns 7 T

Kinh giri: Phong Thanh tra Phap ché
Can cir Quyét dinh s6 ... /QD-DHTN ngay ... thang ... nim ... cia Hiéu

truémg Trudmg Pai hoc Tay Nguyén vé viée ban hanh Quy ché soan thao, thim
dinh va ban hanh van ban quy pham ndi bd cua Trudng Pai hoc Tay Nguyén;

Can c& Vian ban thdm dinh Dy thao............ (2) e clia Phong
Thanh tra Phap ché ngay ... thing .......ccocovvereirine oo nam ...;
............ (1} .ecrvii..cOy kiéntiép thu, giai trinh nhu sau:

1. Cacy kién tham dinh da dwoc tiép thu, chinh sira

2. Céc y kién khac nhau hoic ¥ kién bao luu can bdo cdo Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh

Trén déy la ndi dung ghi nhén, chinh 1y va giai trinh vé ndi dung thim
dinh dy théo ... (2)... ctia don vi.
Tréan trong.

LANH PAO PON VI CHU TRI/TRUONG BAN
(Ky, ghi rd ho va tén)
............ (3) e,

Ghi chu:

(1) Tén don vi chu tri soan thao.

(2) Tén loai vin ban quy pham noi bo. o

(3) Truomg hop cip phé duge giao ky thay Lanh dao dom vi thi ghi chif viet tat “KT.” vao
trude chite vu cia Lanh dao don vi, bén dudi ghi chic vu cia ngudi ky van ban.




