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               BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO          

TRƯỜNG ĐẠI HỌC TÂY NGUYÊN                    

LỊCH LÀM VIỆC TUẦN 
            Từ ngày 05/12 đến ngày 11/12/2022  

 

Thứ 

         Ngày Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 

Hai 

05/12 
08h00’ 

Công bố Quyết định  

kiểm tra thuế tại Trường  
Phòng KHTC Hiệu trưởng 

- Ban Giám hiệu; 

- Chủ tịch Hội đồng Trường; 

- Chủ tịch Công đoàn Trường; 

- Lãnh đạo các đơn vị: P.KHTC, P.TCCB. 

Phòng họp 2.3 

Ba 

06/12 

14h00’ Họp Ban Giám hiệu Phòng HCTH Hiệu trưởng Ban Giám hiệu Phòng họp 2.3 

14h30’ 
Họp giao ban  

công tác tháng 12/2022 
Phòng HCTH Hiệu trưởng 

- Đảng ủy viên; 

- Chủ tịch Hội đồng Trường; 

- Ban Giám hiệu; 

- Chủ tịch Công đoàn Trường;  

- Trưởng (Phó phụ trách) các đơn vị; 

- Trưởng Ban Thanh tra nhân dân; 

- Bí thư Đoàn TN, chủ tịch Hội SV. 

Phòng họp 2.3  

16h00’ 
Họp công tác chuẩn bị  

huấn luyện PCCC 
Phòng HCTH 

Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

- Lãnh đạo các đơn vị: P.HCTH, P.CSVC, 

P.TCCB, P.CTSV, Đoàn TN.  
Phòng họp 2.3  

17h00’ Họp BCH Đoàn Trường  
Văn phòng  

Đoàn - Hội 

Bí thư  

Đoàn trường 

- Ban chấp hành Đoàn trường; 

- Bí thư Đoàn khoa, Đoàn trực thuộc. 
Phòng họp 4.2 

Tư 

07/12 
08h00’ 

Tập huấn nhập dữ liệu vào 

Hệ thống cơ sở dữ liệu giáo 

dục đại học (HEMIS) của 

Bộ Giáo dục và Đào tạo 

P.TT&TVTS 
Phó Hiệu trưởng 

Lê Đức Niêm 

Cán bộ được cử tham gia tập huấn  

theo thông báo 
Phòng họp 2.3  

Năm 

08/12 
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Thứ 

         Ngày Giờ Nội dung Chuẩn bị Chủ trì Thành phần Địa điểm 

Sáu 

09/12 

07h30’ 

Tổ chức tuyên truyền, phổ 

biến kiến thức pháp luật và 

huấn luyện bồi dưỡng 

nghiệp vụ về Phòng cháy 

chữa cháy và cứu nạn cứu 

hộ năm 2022 

- P.CSVC 

- P.HCTH 

- Các đơn vị 

được phân công 

Phó Hiệu trưởng 

Nguyễn Văn Nam 

- Phòng cảnh sát Phòng cháy chữa cháy và 

CNCH Công an tỉnh Đắk Lắk; 

- Lãnh đạo Trường; 

 - Thành viên Ban chỉ đạo PCCC cơ sở của Trường 

 - Lãnh đạo các đơn vị; 

 - Cán bộ viên chức tham gia huấn luyện 

PCCC&CNCH theo danh sách triệu tập; 

 - Cán bộ viên chức làm việc tại tòa Nhà 

điều hành trung tâm; 

 - Lớp trưởng, Bí thư các lớp sinh viên. 

Hội trường 400 chỗ 

13h30’ 

Kiểm tra, thực hành  

huấn luyện Phòng cháy 

chữa cháy và cứu nạn cứu 

hộ năm 2022 

- P.CSVC 

- P.HCTH 

- Các đơn vị 

được phân công 

- Phòng cảnh sát 

PCCC& CNCH 

Công an tỉnh  

Đắk Lắk 

Cán bộ viên chức tham gia huấn luyện 

PCCC&CNCH theo danh sách triệu tập 
Hội trường 400 chỗ 

08h00’ 
Họp về công tác tuyển sinh 

và mở ngành 
Phòng Đào tạo Phòng Đào tạo 

- Lãnh đạo các đơn vị: Phòng Đào tạo, 

P.TT&TVTS; 

- Lãnh đạo các khoa, Viện CNSHMT. 

Phòng họp 2.3  

09h00’ 
Phổ biến quy chế tuyển 

dụng viên chức năm 2022 
Phòng TCCB 

Chủ tịch  

Hội đồng 

- Hội đồng tuyển dụng viên chức năm 2022;  

- Các ứng viên đạt yêu cầu sơ tuyển hồ sơ  

tuyển dụng viên chức năm 2022. 

Phòng họp 3.1 

14h00’ 
Họp Hội đồng Trường 

Trường Đại học Tây Nguyên 
Thư ký HĐT 

Chủ tịch 

Hội đồng Trường 
Thành viên Hội đồng Trường  Phòng họp 2.3  

Bảy 

10/12 
14h00’ 

Tập huấn kỹ năng  

Đoàn - Hội và sơ kết  

các hoạt động Đoàn - Hội 

năm học 2022 - 2023 

Văn phòng  

Đoàn - Hội 

Bí thư  

Đoàn trường 

- Đại biểu mời; 

- BCH Đoàn - Hội Sinh viên trường; 

- Ban Kiểm tra Đoàn - Hội SV trường; 

- BCH các Đoàn khoa, Đoàn trực thuộc; 

- Chủ nhiệm các Câu lạc bộ; 

- Bí thư, Chi Hội trưởng các lớp. 

Hội trường 400 

chỗ 

Chủ nhật 

11/12 
      

Ghi chú: Các đơn vị đăng ký lịch làm việc tuần qua địa chỉ Email: vxhoi@ttn.edu.vn  trước 17h00 chiều thứ 5 hàng tuần  

mailto:vxhoi@ttn.edu.vn

