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Thir viéc doi véi gidng vién méi dwoc tuyén dung

Kinh gui:  Lanh dao cac don vi truc thugc

Cian ctt Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cua Thu tudng
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc va Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 nam 2012 ctia B Noi vu hudng dan tuyén dung, ky két hop dong lam
viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng do61 véi vién chure, Nha truong hudng dan cong tac
thir viéc doi véi giang vién méi dugce tuyén dung nhu sau:

1. Muc dich ciia ché dd thir viéc

Gitp cho nguoi thtr viée lam quen véi moi truong cong tac, lam quen nhitng cong
viéc cua hang chirc danh nghé nghiép vién chirc s€ dugc bd nhiém.

Lanh dao don vi ¢6 trach nhiém chi dao, quan ly, bao cao két qua thur vi¢e cuia nguoi
thtr viéc voi Hi€u truong (thong qua phong To chirc can bd) va dé nghi ky hodc khong ky
hop dong lam viéc chinh thirc v&i nguoi thur viée sau khi hét thoi gian thir vige.

2. Thoi gian thir viéce

- DPdi véi chire danh giang vién hang III: 12 thang.

- Thoi gian thir viéc khong duogc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

3. Huéng dan thir viée

- Trong thoi han 30 ngay ké tir khi ky hop dong lao dong 1an dau, Lanh dao don vi co
trach nhiém ctr nguoi hudng dan thir viéc cho nguoi thir viée va trinh Hi¢u trudng ra quyét
dinh ctr nguoi hudng dan thir vige.

- Nguoi hudng dan thir viée phai c6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon nghi¢p vy, c6 uy
tin trong don vi. Truong hop ngudi huéng dan thir viée 1a vién chirc cung hang chirc danh
nghé nghiép véi nguoi thir viée thi phai c6 thoi gian cong tac ¢ vi tri viéc lam to1 thiéu 1a 5
nam va chi dugc hudéng dan moéi lan mét nguoi thir viéc. Truong hop khong cd ngudi cung
hang chirc danh nghé nghiép hoac khong c6 ngudi ¢ hang chirc danh nghé nghiép cao hon
hudng dan thir viéc thi thu truong don vi truc ti€p hudng dan nguoi thi vige.

- Trudc khi hét thoi gian thir viéc 15 ngay, nguoi hudng dan thir viée phai co ban
danh gia, nhan xét két qua doi voi ngudi thi viée, bado cdo vdi thu truong don vi va phai
chiu trdch nhi€ém vé viéc danh gia cua minh.

- Nguoi huéng din thir viée duge huong phu cdp trach nhiém mdi thang bang 30%
muc luong co s& trong thoi gian thuc t€ huong dan thur viée. Phu cép trach nhiém nay khong
duogc tinh trich dong, hudng bao hiém xa hai.

4. Nhiém vu d6i véi ngudi thir viée

Trong thoi gian thir viée, nguoi thir viée phai hoan thanh nhitng cong viéc sau:

- X4y dung ké hoach cong tac trong thoi gian thir viée (Poc cac tai liéu tham khao;
Soan bai giang (gido an); Du gio trén 16p cla cac giang vién giang day hoc phan lién quan;
Giang thtr trudc bo mon; Gidng thir trudc khoa hoac Hoi dong khoa hoc khoa; Giang trudc
16p c6 sinh vién, c6 gidng vién hudng dan va gidng vién cung bo mon dy gio..), trong do
néu rd thoi gian va cong viéc phai lam. K¢ hoach cong tac phai dugc nguoi hudng dan thir
viéc, trudng by mon va thu truéng don vi phé duyét.



- Bdi dudng chuyén mén trong thoi gian khong qua 3 thang. Ddi voi giang vién co
trinh do thac si tr¢ 1én khong thuc hién boi dudng chuyén mon ma phai ty boi dudng nang
cao kién thic chuyén mon nghiép vu; truong hop dac biét can thiét béi dudng chuyén mon
phai c6 y kién cua khoa va dugc Hiéu truéng phé duyét.

- Thyc hién cac cong viéc cua hang chic danh nghé nghié¢p vién chirc s€ duogc bd
nhi¢m va cac cong vi¢c dugc phan cong.

- Hoan thanh viéc giang & Hoi dong danh gia gid giang cAp Trudng trong thoi gian
thir viéc (it nhat sau 9 thang).

- Bao c4o két qua thir viée trude khi hét thoi gian thir viée 20 ngdy (theo mau 01).

5. Bao cdo két qua thir viéc

Trude khi hét thoi gian thir viée 10 ngay, thu truéng don vi phai bao cao két qua thur
viéc cua nguoi thir viée voi Hiéu truong va dé nghi ky hay khong ky hop ddng lam viéc
chinh thirc v&i nguoi thir viée sau khi hét thoi gian thir viéc.

Hd so bao cdo két qua thir viéc phai co du cac gidy to sau:

- Ban ké hoach cong tac trong thoi gian thir viéc (ctia ngudi thir viéc).

- Ban ty nhéan xét két qua thtr viéc (ctia nguoi thir viée).

- Quyét dinh ctr ngudi hudéng dan thir viée (cua Hiéu trudng).

- Ban déanh gi4, nhan xét két qua thir viée (ctia ngudi huéng dan thir viée).

- Ban danh gia, nhan xét két qua bodi dudng chuyén mén va quyét dinh cong nhan
giang day chinh thuec.

Cham nhét 15 ngay ké tir khi nhan duoc Ho so bao cdo két qua thur viée, Hiu trudng
s¢ xem xét ky hop dong lam viéc chinh thirc véi nguoi thur viée va quyét dinh bo nhi€ém vao
hang chtrc danh ngh¢é nghiép.

Nguoi thir viée khong dat yéu cau thir viéc hodc bi thi hanh ky luat tir hinh thic canh
cdo trd 1€n thi Hiéu trudng s€ ra quyet dinh bang van ban cham dut hop dong lam viéc.
Nguoi thtr viéc bi cham dut hgp dong lam viéc thi dugc Nha truong tro cap 01 thang luong
dang duoc hudng va tién tau, xe ve noi thuong tra.

Truong hop vién chirc ¢6 nguyén vong chdm dirt hop ddng 1am viée thi phai giri don
dé nghi truéc 30 ngay cho Hiéu truong. Trong thoi han 30 ngay, ké tir khi nhan dugc don de
nghi cham dirt hop dong 1am viée, Hiéu truong s& xem xét, ra quyét dinh cham dit hop
dong lam viéc.

Trén day 13 ndi dung huéng dan cong tac thir viéc ddi voi gidng vién méi duoc tuyén
dung. Hudng dan nay thay th¢ Hudng dan s6 1487/HD-TCCB ngay 12/12/2006 ctua Hiéu truong
truong Pai hoc Tay Nguyén vé Thur viéc doi vai vién chitc madi duge tuyén dung. Yéu cau Lanh
dao cac don vi thong bao toi timg vién chire lién quan biét va thuc hién./.
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- Nhu kinh giri;
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