BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
S0/£/,5/ TB-DHTN Dak Lak, ngayQ3thdng 8 nam 2021
THONG BAO

Danh muc tiép nhén va gidi quyét thi tuc hanh chinh

tai B0 phan Hanh chinh mgt cira

Kinh gui: - Lanh dao cac don vi;
- Vién chirc, nguoi lao dong;
- Sinh vién, hoc vién.

Cdn cir quyét dinh s6 1458/0P- DHTN ngay 23 thdng 7 cia truong Dai
hoc Tday Nguyén vé viéc thanh ldp Bo phdn Hanh chinh mét cira thuéc phong
Hanh chinh téng hop;

Can cir quyét dinh s6 1533/0P- DHTN ngay 17 thdng 8 cia truong Dai
hoc Tédy Nguyén vé viéc ban hanh “Quy trinh gidi quyét cong viéc ciia Truong
Dai hoc Tday Nguyén”.

B6 phan Hanh chinh mét ctra thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh trong
Nha trudng, cu thé nhu sau:

- Thoi gian thuce hién nhiém vu: tir thang 8/2021

- Thoi gian lam viéc: gio hanh chinh céc ngay lam viéc trong tun

- Noi dung 1am viée: giai quyét thi tuc hanh chinh ctia Nha trudng qua Bd
phan Hanh chinh mot ctra (c6 Danh muc kém theo).

Nha trudng thong bdo téi Lanh dao cac don vi, can b vién chirc, sinh vién
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Noi nhin:
- Céac don vi;
- Luu: VT, HCTH.




B0 PHAN HANH CHINH MOT CUA”

VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

STT

Tén thi tuc hanh chinh

01

CAP BANG PIEM HOC KY, NAM HOC VA TOAN KHOA

02

XAC MINH BANG TOT NGHIEP, CHUNG CHI

03

DANG Ki HOC LAI THEO NHU CAU

04

XAC NHAN HOAN THANH CHUGNG TRINH PAO TAO

05

HUY BO HOC PHAN DA PANG KY

06

DANG Ki THEM HOC PHAN

07

HUY DANG Ki HOC PHAN

08

PANG KI HOC PHAN TUONG DPUONG

09

CAP XAC NHAN CHO SINH VIEN, HOC VIEN

10

CAP LAI THE SINH VIEN, HOC VIEN

11

BAO LUU KET QUA HQC TAP

12

DUNG HOC TAM THOI

14

TIEP NHAN SINH VIEN, HOC VIEN TRO LAI HOC TAP

15

XIN THOI HOC

16

XIN CHUYEN TRUONG

17

PHUC TRA PIEM THI KET THUC HOC PHAN

18

XIN THAY POI LICH THI, HOAN THI
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