BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
sé:8 76/10p-PHTN Pk Lk, ngayf thing J; nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chit lugng
vién chirc va nguoi lao dong cia Truong Pai hoc Tay Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN

Cén cir Quyét dinh sé 298/CP ngay 11 théng 11 ndm 1977 ciia H6i dong Chinh
phii vé viéc thanh lgp Truong Pai hoc Tdy Nguyén;
Can cit Nghi dinh S6 90/2020/ND-CP ngay 31/8/2020 cia Chinh phii quy dinh
vé ddnh gid, xép loai déi véi can bé, cong chirc, vién chiic;
Can cit Cong van s6 4454/BGDDT-TCCB ngay 26/10/2020 cua B¢ truwcng Bo
Gido duc va Pdo tao vé viée hudng dan ddnh gid, xép loai chdt luong cong chite, vién
chure 2020, Céng van $6 3228/BGDPT-TCCB cuia Bé truéng Bo Gido duc va Dao tao vé
viéc danh gia Chu tich Hji d(;ng truong, Hiéu trudng, pho Hiéu trudng tai co s¢ gido duc
dai hoc céng ldp;
Céin cir két ludn cudc hop ngay 15/3/2021 vé viéc thong qua Quy ché ddnh gid,
xép loai chdt lwong vién chitc va nguoi lao dong cua Truong Dai hoc Tdy Nguyén;
Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chikc cdn b.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai
chit lugng vién chirc va nguoi lao dong cia Trudng Pai hoec Tay Nguyén.
Piéu 2. Quy ché nay thay thé Quy ché danh gi4, phan loai cong chic, vién
chic va nguoi lao dong cua Trudong Pai hoc Tay Nguyén ban hanh kem theo
Quyét dinh sé 2444/QD-DHTN-TCCB ngay 23/11/2018 va c6 hiéu luc ké tir
ngay ky. Cac quy dinh trudc day trai véi quy ché nay déu bai bo.
Piéu 3. Lanh dao cac don vi, vién chirc va ngudi lao dong truong Dai hoc
Tay Nguyén chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay././f,
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b Qh gia, xep léal chét lwgng dbi véi vién chire va ngudi lao dong
o clia Truong Pai hoc Ty Nguyén
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 446 /OD-DHTN ngays?- /’/z‘hang) nam 2021
cua Hiéu trudng tru'dng DPai hoc Tay Nguyén)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, tiéu chi, thAm quyén, trinh tu, thi tuc danh
gia, xép loai chit lugng quy va nam hoc dbi véi vién chirc va ngudi lao dong (VC va
NLD) tai Truong Dai hoc Tay Nguyén.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Vién chirc 14 thuat ngit duoc dung chung cho vién chirc quan ly va vién chuc
khong gili chirc vu quan ly.

2. Vién chuc quan ly

a) Vién chirc quan Iy cap Truong: Chu tich Hoi déng truong, Hiéu trudng va
cac Pho Hiéu trudng;

b) Vién chuc quéan ly cap don vi, bd médn va tuong duong: Trudng, phé cic don
vi thudc, truc thudc trudong va trudng, phd bd moén va tuong duong;

2. Vién chirc khong giit chitc vu quan ly: vién chic khong thudc khoan 2 Piéu nay.

3. Nguoi lao dong: ngudi lam viée theo ché do hop d’éng lao dong.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chét luong vién chirc va nguoi lao dong

1. Dam bao tinh khach quan, cong béng, chinh xac; khéng né nang, tru dp, thién
vi, hinh thtc; bao dam dung thim quyén quan ly, danh gié, xép loai chat luong,

2. Viéc déanh gia, xép loai chét luong phai cin ct vao chirc trach, nhiém vu theo
vi tri viéc lam, chuén chirc danh nghé nghiép hodc theo hop déng lao dong. Két qua
danh gia phai dbi chiéu ty & dat dugc so v6i chudn chirc danh va ké hoach thuc hién
nhiém vu dé ra ddu Quy/Nam hoc.

3. Déanh gia ndm hoc can ct vao thoi gian déi voi mot sb truong hop:

a) VC va NLD c6 thoi gian cong tac trong ndm hoc chua du 06 thang thi khong
thuc hién viéc danh gia, xép loai chét luong ndm hoc nhung van phai kiém diém thoi
gian cOng tac trong nam hoc, trir trudng hop nghi ché do thai san.

b) VC va NLD nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luat trong
nam hoc tr 03 thang dén du6i 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép
loai chét luong & muc hoan thanh t8t nhiém vu trd lén.



2

¢) VC v NLD nghi ché d thai san theo quy dinh cta phap ludt thi két qua xép
loai chit luong trong nam hoc la két qua xép loai chit luong cta thoi gian lam viéc
thuc té ctia nim hoc do.

4. Két qua danh gia, xép loai chét luong dugce sir dung lam co sO dé lién thong
trong danh gia, xép loai chét lugng dang vién.

Piéu 4. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chét luwong vién chirc va nguoi
lao dong

1. Chinh tri tu tudng

a) Chép hanh chu truong, duorng 181, quy dinh cia Pang, chinh sach, phap luat
cta Nha nudc va cac nguyén tac td chuc, ky ludt cua Pang, nhét 13 nguyén tdc tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan didm, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trude moi kho khan, thach thirc;

c) it loi ich cua Dang, qudc gia - dan tdc, nhan dén, tép thé 1én trén loi ich ca nhén;

d) Cé y thirc nghién citu, hoc tdp, van dung chu nghia Méc - Lénin, tu tuong Hb
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cc van ban ciia Dang.

2. Pao duc, 161 séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu loi, hach
dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa;

b) C6 16i séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) C6 tinh than doan két, xay dung co quan, td chirc, don vi trong sach, viing manh;

d) Khong dé ngudi than, ngudi quen lgi dung chirc vy, quyen han cta minh dé
truc loi.

3. Tac phong, 18 151 lam viéc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, dim nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vy;

b) C6 phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, dang nguyén tic;

c¢) Co tinh than trach nhiém va ph01 hop trong thuc hién nhiém vu;

d) C6 thai do ding muc va phong céch Ung x, 1 16i lam viéc chudn muyc, dap
g yéu ciu ciia van hoa cdng vu.

4. Y thuc td chirc ky luét

a) Chép hanh su phén cong clia td chirc;

b) Thue hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia Nha truong, don vi noi cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo céo diy du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong ctia Nha truong, don vi voi cip trén khi dugc yéu ciu.

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao

a) Doi véi vién chirc quan ly: UZ[L "
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Quén triét, thé ché hoa va thuc hién chi truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach,
phap luét cia Nha nudc tai Nha trudng, don vi;

Duy tri ky luét, ky cuong trong Nha truong, don vi; khong dé xay ra cac vu, viéc
vi pham ky ludt, vi pham phdp ludt phai xtr ly, tinh trang khiéu nai, t6 cdo kéo dai; phong,
chéng tham nhiing, lang phi trong pham v Nha truong, don vi;

Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, td
céo theo thim quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cdch hanh chinh, cai cach ché do
cong vu, cong chic tai Nha truong, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim ctia Nha truong, don vi
dugc giao quan ly, phu trach, wong d6 xac dinh rd két qua thuc hién céc chi ti€u,
nhiém vy, lugng héa béng san phém cu thé.

b) Pdi véi vién chuc khong gilt chirc vu quan ly, NLD: Két qua thuc hién nhi€ém
vu theo quy dinh cta phéap luét, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc
giao; khéi lugng, tién do, chit lugng thuc hién nhiém vu.

Chuong II
TIEU CHI XEP LOAI CHAT LUQONG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PQNG

Piéu 5. Tiéu chi xép loai chét luong vién chirc, ngudi lao dfng & mirc hoan
thanh xuit sic nhiém vu

1. Vién chirc khong gitt chiic vu quan ly va NLD dat dugc tit ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chét luong ¢ muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Pidu 4
cua Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké hoach
d@ ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao bao dam ding tién do, chit lugng, hiéu qua
cao, trong do it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc.

2. Vién chuc quan ly dat dugc tAt c& cac tiéu chi sau day thi xép loai chét luong &
murc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

a) Thuc hién tt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 DPiéu 4 cia Quy ché nay;

b) Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi€c cu thé duogc giao déu hoan thanh ding tién do,
béo dam chét lugng, hi€u qua cao;

c¢) Don vi hodc linh vuc c¢ong tac dugc giao phu tradch hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vu, trong dé it nhit 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

d) 100% don vi dugc giao quan ly truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhi€ém vu
tré 18n, trong do it nhit 70% hoan thanh t8t va hoan thanh xudt sic nhiém vu.

Piéu 6. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chitc, nguoi lao ddng & mirc hoan
thanh tt nhiém vu

1. Vién chirc khong gili chuc vu quan ly va NLD dat duoc tit ca cdc tiéu chi sau
day thi xép loai cht luong & mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

Y
1 i #
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a) Dap tng céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 DPidu
4 cua Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé duogc g1a0 bao dam ding tién do, chét luong, hiéu qua.

2. Vién chtc quan ly dat duoc tht ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chit hwyng &
muc hoan thanh t6t nhiém vu:

a) Dap g cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 DPiéu 4 cia Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh ding tién do,
bao dam chit luong, hidu qua;

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tit ca céc chi tiéu,
nhiém vu, trong do it nhét 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chét luong;

d) 100% don vi thudc tham quyen phu trach, quén ly truc tiép dugc dénh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1€n.

Diéu 7. Tiéu chi xép loai chét luong vién chirc, ngudi lao dong & mirc hoan
thanh nhiém vu:

1. Vién chitc khong giit chitc vu quan ly va NLD dat dugc tht ca cac tiéu chi sau
day thi xép loai chit lugng & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Péap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoén 4 Pidu
4 cia Quy ché nay;

b) Céc tiu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cdng viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 c6
khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién d6 hodc hiéu qua thap

2. Vién chtc quan ly dat dugc cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chit luong & muc
hoan thanh nhiém vu:

a) Pap g cac tidu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Diéu 4 cia Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cdng viéc cu thé duoc giao déu hoan thanh, trong d6 c6
khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién do hodc hiéu qua thip;

c¢) Pon vi hodc linh vuc cdng tdc dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céac
chi ti€u, nhiém vu;

d) C6 it nhat 70% don vi thude thAm quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu trd 1€n.

Pidu 8. Tiéu chi xép loai chét lwgng vién chire, nguoi lao dfng & mirc khong
hoan thanh nhi€ém vu

1. Vién chiic khong giit chtic vu quéan ly va NLD c6 mdt trong cac tiéu chi sau
day thi xép loai chét luong & mac khong hoan thanh nhiém vu:

%
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a) C6 bidu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén héa theo danh gid cta cip c6 thim quyén;

b) C6 trén 50% cac tidu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc di ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tién do, chat lugng, hi¢u qua;

¢) Bi xtt Iy ky luat vé& Dang, chinh quyén trong ndm hoc dugc danh gid, xép loai
chét luong.

2. Vién chirc quéan ly ¢ mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chit lugng &
muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao duec, 161 séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia cta cip ¢ thdm quyén;

b) Co trén 50% cac ti€u chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam
viéc dd ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao chua bdo dam
tién do, chét lugng, hiéu qua;

c) Don vi ho#c linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh duégi 50% cac
chi tiéu, nhiém vu. -

d) Pon vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc tip lién quan dén tham 6,
tham nhiing, lang phi va bi xtr ly theo quy dinh ctia phép luat.

d) Bi xir ly ky luat vé Pang, chinh quyén trong nam hoc dugc danh gia, xép loai
chét luong.

Pidu 9. Cach chim diém va mic danh gia, xép loai chit lugng

1. Cach chdm diém

a) Diém thuéng : Téng sb diém ti da 12 110 didm, trong d6 diém cho céc ndi
dung 1a 100 diém; diém thudng cho céc chi tiéu cua két qua thuc hién nhiém vu hoan
thanh vuot muc, nhung tbi da khéng qué 10 diém.

b) Piém trir: Trir diém néu két qua thuc hién nhiém vu dat mirc thép hon so ké
hoach dé ra/nhiém vu dugc giao. Piém trir duoc cin cir vao mirc do, ty 1€ dat dugc so véi
yéu cau cua céc tidu chi quy dinh tai Piéu 5,6,7,8 ciia Quy ché nay.

2. Mtic danh gié, xép loai chét luong

Miic xép loai theo Quy/Nam hoc dugc dénh gia theo thang diém tai bang 1 sau :

Bang 1. Mirc diém danh gia xép loai chét lwong theo Quy/Niim hoc

STT Mirc diém dat Xép loai vién chiic
1 T 101 dén 110 diém Hoan thanh xuét sic nhiém vu (XS)
2 Tir 90 dén 100 diém Hoan thanh tdt nhiém vu (T)
3 Tur 60 dén 89 diém Hoan thanh nhiém vu (HTNV)
4 Dudi 60 diém Khéng hoan thanh nhiém vu (KHTNV)

Tiéu chi va thang chdm diém danh gi4, xép loai chit luong Quy/Nam hoc theo
tung dbi tugng dugc quy dinh cu thé tai Phu luc 2.

K&t qua déanh gid xép loai chét lugng nim hoc déi véi VC, NLD duoc can cir vao
diém trung binh chung két qua dénh gia, xép loai chét lugng ciia 4 Quy (Quy IIL, IV

b

<
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cia nim trude va Quy I, II ciia ndm hoc) dong thoi can clr vao khéi luong, két qua
thuc hién nhiém vu cta ca nam hoc.
Chuong III
THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC, THOT PIEM, SUDUNG KET QUA,
LUU GIU TAI LIEC DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG

Piéu 10. Thim quyén danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong

1. Péi v6i Chu tich Hbi dong truong, Hiéu truong: do Hoi ddng danh gia, xép
loai chit luong cép Truong danh gia, xép loai chét luong hang quy va do Hoi dong
truorng td chirc danh gia, xep loai chét lugng nam hoc.

. Hiéu trudng phén cép cho Tru(mg cac don vi nhan xét, danh gia va d& xudt
muc xép loai chit lugng déi v6i cAp pho, vién chic va ngudi lao dong thudc thdm
quyen quan ly.

3. Péi véi don vi c6 bd mdn hodc tuong duong (goi chung 12 bd mon), Trudng
bo moén danh gia, dé xuit mac xép loai d6i v6i pho bd mdn va vién chic thude bo
mén; trudng khoa/phé phu trach danh gia, dé& xudt mac xép loai chit lugng ddi véi cac
trudng/phd bd moén phu trach.

4. Hiéu trudng quyet dinh mtc danh gia, xép loai chét luong cubi cung dbi véi
VC, NLD théng qua dé xuét & don vi va y kién cua Hoi ddng danh gia, xép loai chét
luong cua Trudng.

5. P&i véi VC va NLD & cac don vi Bénh vién, Vién CNSH&MT va Truong
Thuc hanh Mam non 11/11 (do don vi trd luong), lanh dao don vi trén c6 nhiém vu
danh gia, xép loai chit luong va bao cao két qua danh gia, xép loai vé Trudng thong
qua phong T chic can b.

Piéu 11. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chit luong vién chirc, nguoi lao dong

Trinh tu, tha tuc danh gia, xep loai chit lugng VC va NLD dugc thuc hién theo
cac budc sau:

1. Buéce 1. Tu danh gia, xép loai chét luwong

VC va NLD tu danh gia, xép loai két qua cong tac theo chic trach, nhiém vu
duoc giao theo Mau 02-VCQL, M3u 02a-VCQL (dbi véi vién chire quan ly) hodc Méu
03-VC, NLP (déi véi vién chirc khdng gilt chic vu quan ly va NLD).

2. Bude 2. Td chirc dinh gia, xép loai ¢ dom vi

a) Déi véi don vi cé by mon

- T6 chitc cudc hop tai bg mon

+ Thanh phan tham du: Toan thé VC va NLD cia b mon.

+ Nbi dung cudc hop: VC va NLD trinh bay bao céo tu danh gia, cac thanh vién
trong don vi dong gop ¥ kién. Cac y kién dugc ghi vao bién ban, phiéu danh gia cia
ting VC va NLD va dugc thong qua tai cudc hop. Khi dénh gia truéng/pho phu trach
bo mén thi pho bd mén chi tri, trudng hop bé mon khong c6 phé bd mdn hodc chi ¢o
pho bd mon phu trach thi trudng bd mon hozc ph6 bd mdn phu trach chu tri.
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Trudng/Phé trudng bd mdn phu trach hodc tuong duong tham khao y kién gop
y tai cudc hop dé xuat mic danh gia, xép loai chét lugng dbi véi VC va NLD thude
quyén quén ly.

- T6 chitc cudc hop tai don vi

+ Thanh phén tham du: Trudng, phé don vi; dai dién cap ly dang, cong doan, doan
thanh nién cing cip va cic truéng hodc phé bd mén phu trach.

+ N6i dung cudc hop: VC quén ly don vi, VC quan ly bd mon trinh bay bao cao
tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y
kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua cudc hop. Trudng/phéd phu
trach don vi tham khao ¥ kién gép ¥ tai cudc nop d& xudt mac danh gia, xép loai chat
lugng ddi véi toan thé VC va NLD thudc quyén quan ly. Khi danh gia trudng don vi
thi pho don vi chu tri.

b) Poi véi don vi khong cé by mon

- Thanh phén tham du: Toan thé VC va NLD trong don vi.

- Noi dung cudc hop: VC va NLD trinh bay béo cdo tu danh gia két qua cong tac
tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc
ghi vao bién ban va thong qua cudc hop. Khi danh gia truéng don vi thi pho don vi
chu tri.

Trudng don vi/phd phu trach tham khao y kién gbp y tai cudc hop nay, dé xuét
muc danh gid, xép loai chat lugng déi voi toan thé VC va NLP cta don vi.

3. Buéc 3. LAy y kién nhén xét, danh gia ciia cip iy hodc chi bd (khéng cé
chi iiy) noi vién chirc quan ly cong tac

Déi v6i vien chiic quan ly: don vi thuc hién l4y ¥ kién nhén xét, danh gia cta chi
iy hodc chi bd (noi khong c6 iy) noi vién chirc quan ly cong tac (MAu 04 — cép 1y).

4. Buéc 4. Té chire danh gia, xép loai chét lugng cip Trudng

Thanh phin Hai ddng danh gia, xép loai chét luong cip Trudng gdm: Hiéu
trudng, Chu tich Hoi déng trudng, Chu tich Cong doan Truong, Ban giam hiéu, Dang
iy vién, Poan TNCSHCM, truéng/phu trach chung cic don vi thudc, truc thudc
Truong.

Hoi dong danh gia, xép loai chét luong cdp Trudng sé td churc hop danh gia, xép
loai cin ot vio: Panh gia, nhan xét clia clp ty (dbi véi vién chie quan 1y); Dé xuét
danh gia xép loai chit luong cua don vi truc tiép quan ly; Y kién cua cac don vi chic
ning lién quan; Giai trinh cia VC va NLD (néu cd); Y kién thao luin cua cudc hop
cép truong.

Hiéu trudng quyét dinh muc xép loai chét lugng dbi véi ting trudng hop cu thé.

Pidu 12. Thoi diém lip ké hoach, danh gis va sir dung két qua danh gid, xép
loai chit luong

1. MBJi c4 nhén lap ké hoach thuc hién nhiém vu véao dau quy/nam hoc, bao céo
Lanh dao don vi duyét dé theo doi, lam co s& danh gia, xép loai chét lugng cubi
quy/nam hoc (Mau 01-KH).
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2. Viéc danh gi, xép loai chét lugng VC va NLD dugc thuc hién theo tung quy/
nim hoc. Thoi diém danh gia theo quy thuc hién vao ngay 15 thang 3,6,9,12. Mbc thoi
gian danh gid ndm hoc duoc tinh tr ngay 01/7 ndm trude dén hét ngay 30/6 nim sau,
truong hop cé thay ddi vé mdc thoi gian, Nha trudng s€ thong bao bing vin ban cu thé.

3. Tai thoi diém danh gid, xep loai chét iuong, truong hop VC va NLD ving mit
c6 ly do chinh dang hodc nghi dm, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phép luét,
VC va NLP ¢6 trach nhiém lam bdo cdo tu danh gia, nhin muc xép loai chit 1u0ng
theo churc trach, nhiém vu dugc giao, gui don vi dé thuc hién viéc danh gia, xép loai
chit lugng theo quy dinh.

4. Két qua danh gia, xép loai chit luong VC va NLD la cin clr dé b tri, st dung,
dao tao, bdi dudng, ning ngach hodc thiang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach,
bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, danh
gid va xép loai chit luong dang vién va thuc hién cic chinh sach khac.

5. VC va NLD c6 02 nam lién tiép bi danh gia, xép loai & muc khong hoan thanh
nhiém vu thi Nha truong co quyén don phuong chim dat hop dong lam viéc/hop dong
lao dong.

6. Cac truong hop déc biét:

a) Pi hoc nuéc ngoai: VC di hoc tép trung tur 3 thang tré 1én & nudc ngoai, viée
danh gia, xép loai chit luong cin cir vao két qua hoc tap, nhan xét clia co s§ dao tao;

b) Bi ky luat: VC va NLD bi ky luat tu Khién trach tré 1én, két qua danh gia, xép
loai chét luong nam hoc “Khong hoan thanh nhiém vu”

c) Nghi ém: VC va NLD c6 tong thoi gian ngh1 6m qua thoi gian quy dinh cua
Luét Bao hiém xa hoi, két qua danh gia, xép loai chit lugng nim hoc & muc cao nhét
12 “Hoan thanh nhiém vu”

Piéu 13. Luu giir tai liéu danh gia, xép loai chit luong vién chirc, ngudi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chét luong duge thé hién bang vin ban, luu vao hd so
danh gia, xép loai chét luong tai don vi va phong T chirc can bd, hd so bao gom:

1. K& hoach thuc hién nhiém vu quy/nam hoc;

2. Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia chét luong & don vi;

3. Phidu danh gié, xép loai chit luong VC va NLD;

4. Nhén xét cua cap Uy noi cong tac (neu co)

5. K&t luan va thong bdo bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chét luong
VC va NLP cua cp c6 thim quyén;

6. Hd so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chéit lugng VC va
NLD (néu co);

7. Céac vin ban khac lién quan (néu co).

4

v
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CHUONG 1V
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 14. T6 chirc thuc hién

1. Cac don vi chic ning c6 trach nhiém gui céc thong tin lién quan dén khen
thuong, vi pham ciia VC va NLD bang vin ban vé Phong T chiic cén bd vao cudi méi
thang (trudc ngady 27 hang thang). Phong T chitc can bd tdng hop, théng bao dén cac
don vi lam co s& danh gid, xép loai chat luong VC va NLD hang quy va cubi nam hoc.

2. Cac don vi trién khai danh gi4, xép loai chét lugng VC va NLD theo quy dinh
ctia Quy ché nay, bao cao két qua danh gid, xép loai chét luong VC va NLD vé phong
T4 chirc can bd. Ho so gom:

- K& hoach thuc hién nhiém vu d4u nam hoc (ban mém pdf, ban cung luu tai don vi);

- Phiéu danh gia, xép loai chét luong ndm hoc ciia VC va NLD (ban cung);

- Bién ban hop danh gia, Xép loai chét luong tir cép bd moén dén cép don vi (ban cimg);

- Ban téng hop danh sach két qua (ban clng).

- Minh chtng (ban mém pdf).

Déi véi hé so ddnh gia, xép loai chat lwong quy, cdc don vi luu tai don vi, ldp
danh sdch tong hop vé P. TCCB theo yéu cdu ctia Théng bdo cu thé.

3. Phong TCCB la don vi dau méi trong cong tac danh gia, xép loai chét lugng;
c6 trach nhiém huéng dan giai dap thic mic, kho khin cua cac don vi trong qué trinh
danh gia; Téng hop két qua va bao cao B GDPT theo quy dinh.

Piéu 15. Giai quyét kién nghi |

Sau khi nhin dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chét luong, truong hop
VC va NLD khong nhét tri voi két luan danh gia, xép loai chét luong thi co quyén kién
nghi. Viéc giai quyét kién nghi theo thdm quyén danh gia, xép loai chét luong.

Piéu 16. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 2444/QD-
PHTN-TCCB ngay 23/11/2018 vé viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai cong
chirc, vién chitc va ngudi lao dong cua truong Dai hoc Ty Nguyén.

Trong qué trinh thuc hién, Nha trudng s€ xem xét sua déi, bd sung cho pht hop

v6i vin ban méi ciia Nha nuée va tinh hinh thuc tién ctia Nha truong./ OZ /y/
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PHU LUC 1. KE HOACH

Méu 01-KH
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON Vioeiiiceeeeeieseeeacsannnas Poc lap - Tu do - Hanh phic

Chitc danh nENE NERIEP: ..eevuivrrcerermimremrsee e
+ Chinh quyén:

e TR ORIL Tt . - s s s s e v s o o 6. 3566 8 3504 e o 6 8 76 53588
F TINCSHCM : - oo e

1. Nhiém vu chuy&n mdn (ty méi vi tri viéc lam/chirc danh nghé nghiép, VC ké khai chi tiét
nhiém vu theo chudn chitc danh theo Phu luc 3

Dék Lék, ngay thdng nam 20
Truéng don vi Duyét cua T6/B mon/Ban Nguoi lap ké hoach o[//
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PHU LUC 2. MAU PHIEU PANH GIA

Méu 02-VCQOL
TRUONG DAL HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON Vi Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG QUY/NAM HOC
(D6i véi vién chire quan Iy cip Truong)

I. KET QUA TU PANH GIA

T R Diém Két qua Diém Minh
ot dung tieu < toi da thuc hién tu cham chirng

Chinh tri tu tudng .
1. | (Noi dung chi tiét theo khoan I Diéu 4 10
Quy ché nay)

Pao dirc, 16i song ]
(NGi dung chi tiél theo khoan 2 Diéu 4 10
Quy ché nay)

o

Tac phong, 1 16i lam viéc .
(Noi dzfng chi tiét theo khoan 3 Diéu 4 10
Quy ché nay)

(95

Y thic td chirc ky luat .
4. | (Ngi dung chi tiet theo khoan 4 Diéu 4 10
Quy ché nay)

Két qua thuc hién chic trach, nhiém e
vu dugc giao (xdc dinh ré noi dung cong e e————
viéc thuc hién so voi ké hoach/vi tri viéc e
5. | lam/chitc danh nghé nghiép ; ty 1¢ hoan 45 & o s
thanh, chdt liegng, tién do cong viéc e
(Yéu cdu liét ké cu thé két qua thuc hién B
nhiém vu)

MC e tai
don vi, giri
ban scan vé

PTCCB

Két qua hoat dong cia don vi dugc
giao qudn ly, phu trach

(9)]

Ning luc lanh dao, quan ly

|

Niing luc tip hop, doan két

Nhiém vu vuot trgi, dot Xuét (diém
thudng)

I RS

Tong s6 diem 110

Mirc xép loai chat lwgng

....ngay....thang....ndam....
Nguoi tu nhan xét
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Il Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CHU TICH HDT/HIEU
TRUONG/PHO HIEU TRUONG (Tai cugc hop HPT/TTLDT)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

.................................................................................................................................

2. Dé xuit mtc danh gia, Xép loai chét luong:
2) DIBM GANN GIAT .. .veeeeveeeeeenmane e '
b) Muc xép loai ChAL IUOTIE vt eeeeie e
(Xép loai dénh gid theo 1 trong 4 miic sau: Hodn thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thémh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vuy)

..... , ngay....thang....ndm....

HOI PONG TRUONG/HIEU TRUONG!
(Ky, ghi ro ho tén)

III. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG VIEN
CHU'C (Phin danh cho cAp c6 thdm quyén danh gid)

1. Nhan xét uu, khuyét diém:

2. Két qua danh gia, xép loai chét luong:

2) DIEM AANN 1AL -+ .vveeoveeeeeeeeiima e ;

b) Mic xép loai ST 1A 13 ()1 T- SRR PRRSRRR PRSP VS PRPPR PR RS SY
(Xép loai danh gid theo 1 trong 4 muc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thénh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)

..... ) ng&y...;thdng....ndm.... .
HQI PONG TRUONG /HIEU TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén)

! Thim quyén danh gi4, xép loai chit luong dugc quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay. J(\/



TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN

Poc lap - Tu do - Hanh phic

Mau 02a-VCQL
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG QUY/NAM HQC
(D3i véi vién chive quén Iy cip don vi, cdp by mén hodc twong dwong)

I. KET QUA TU PANH GIA

Noi dung tiéu chi

Két qua
thuc hién

Piem
tu chim

Minh
ching

Chinh tri tu tudng .
(Néi dung chi tiét theo khoan | Diéu 4
Quy ché nay)

N

Dao dirc, 16i song ]
(Noi dung chi tiét theo khoan 2 Diéu 4
Quy ché nay)

10

(03

Téac phong, 1€ 16 lam viée .
(Ngi dzing chi tiét theo khoan 3 Picu 4
Quy ché nay)

10

Y thirc t6 chire ky ludt ‘
(N6i dung chi tiét theo khoan 4 Diéu 4
Quy ché nay)

10

Két qua thuc hién chic trach, nhiém
vu dugc giao (xdc dinh ré ngi dung cong
viéc thue hién so véi ké hoach/vi tri viéc
lam/chirc danh nghé nghiép ; ty 1¢ hoan
thanh, chdt lugng, tién dg cong viée

(Yéu cau liét ké cu thé két qua thuc hién
nhiém vu)

45

MC luu tai
don vi, gii
ban scan vé

PTCCB

Két qua hoat dong cia dom vi dugc
giao quan ly, phu trach

Ning luc lanh dao, quin ly

Niang luc tip hop, doan két

| W

© ||| o

Nhiém vu vuot trdi, dot Xudt (diém
thudng)

Tong so diem

110

Mirc xép loai chit luong

....ngay....thang....ndm....

Nguoi tu nhin xét

I
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IL Y KIEN CUA TAP THE (BO MON VA TUONG DUONG)(Cdc don vi khong c6 bj
mén hodc tuong duong, khéng thuc hién muc nay)
1. Nhan xét uu, khuyét diém:

2. Dé xuét dénh gia, xép loai chét luong:
2) DIEM AANN BIAT <. oveeeeeereeeeeeeene e :
b) Miuc xép loai GHAE TUGIE: ev o oc oot swsimwn i ra o e sioa 84 TR 3 5 9 e o om0
(Xép loai danh gid theo I trong 4 mic sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thamh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh nhiém vu)

..... , ngay....thdng....nam....

TRUGNG BM/PHO PHU TRACH/PHO BM!
(Ky, ghi ro ho tén)

IIL ¥ KIEN CUA PON VI TRUC TIEP QUAN LY
1. Nhén xét uu, khuyét diém:

2. P& xuit danh gia, x8p loai chét lugng:
2) DB QANR GIAT .. ooeoveeeeieeieeeaeaim e .
b) Miic xép loai CHAL TUOMIE: .o eeeeeeeeeinri s
(Xép loai ddanh gid theo 1 trong 4 mic sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vy, hoan
thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vy, khong hoan thanh nhiém vu)

..... y ngay....thang....nam....
TRUONG PON VI/PHO PHU

TRACH/PHO PON VI
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

2. Két qua danh gia, xép loai chét luong:
a) Piem danh @id: .....o.oiiiii ;
b) Mtic xép loal CHAL TUOME: « vt v eeeeieceieae e s
(Xép loai ddanh gid theo 1 trong 4 mire sau: Hoan thanh xudt sac nhiém vu, hoan
thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vy, khong hoan thanh nhiém vu)
...... ngay....thang....nam....
HIEU TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén)

| Thim quyén dénh gia, xép loai chét luong dugc quy dinh tai Piéu 10 va Piéu 11 quy ché nay ’l[“/

-



Mau 03-VC, NLP

TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI DPéc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG QUY/NAM HQC
(Déi voi vien chire khong giit chic vy, nguoi lao dong)

= DON VI CONE LAC: « ettt
AT ATAIELE 1ox s o s o o e mom i o s i 8 8 8 5 03 0 € 5 0 558§ 36 0 500 % w30 0w
L. KET QUA TU PANH GIA

T N —_— Diém Két qua Diém | Minh ching
T of dung fieu cit ti da thuc hién tw chim *)

Chinbh tri tu tuéng
l. | (N6i dung chi tiét theo khoan | Piéu 4 10
Quy ché nay)

Pao diic, 16i song
2. | (Ngi dung chi tiét theo khodn 2 Diéu 4 10
Quy ché nay)

Tic phong, I 16i [am viée
(Noi dung chi tiét theo khodn 3 Diéu 4 10
Quy ché nay)

Y thirc td chirc ky luit
4. | (Ngi dung chi tiét theo khoan 4 Diéu 4 10
Ouy ché nay)
Két qua thuc hién chirc trich, nhiém USSR
vu dugre giao (xdc dinh ré ngi dung cong e ——
viéc thuc hién so véi ké hoach/vi tri viéc e
5. | lam/chitc danh nghé nghiép ; ty Ié hoan 60 e
thanh, chadt lwgng, tién do cong viéc P
(Yéu cdu liét ké cu thé két qua thuc hién
nhiém vu)

6 Nhiém vu vuwot trdi, dot xuit (diém
thudng)

(V3]

MC leu tai
don vi, gui
ban scan giri
vé PTCCB

10

Tdng sé diém 110
Mirc xep loai chat lugng

....ngay....thang....nam....
Nguoi tu nhan xét

II. Y KIEN CUA BO MON VA TUONG DUONG (Cdc don vi khéng c6 b mén hodc
tuong duong, khong thuc hién muc nay)

1. Nhan xét uu, khuyet diem:........ooooiiiii i
2. Bé xuat danh gi4, xép loai chat luong:
2) PIEM dAnh GIA: «...o oo

i

’
<



b) Muc xép loai ChAL TUOME .o v e
(Xép loai déanh gid theo 1 trong 4 mic sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan
thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu, khéng hoan thanh nhiém vu)

...... ngay....thdang....nam..
TRUONG BM/PHO PHU TRACHl

IIL. Y KIEN CUA PON VI TRUC TIEP QUAN LY

2. D& xut danh gia, xép loai chét luong:

a) Piém dénh Lt P e ;

b) Muc xép loai ChAL LUOTIZ ..o ee vt cae e
(Xép loai danh gid theo I trong 4 mirc sau.: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan

thémh 8t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu,; khéng hoan thanh nhiém Vi)

...... ngay....thang....nam..
TRUONG PON VI/PHO PHU TRACH
(Ky, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI XEP LOAI CHAT LUONG VIEN CHUC
1. Nhén xét uu, nhugc diém

2. Két qua dénh gia, xép loai chét luong :
a) Diém T :
b) Mirc xép loai CHAL TUOMIE .+ v eeeeee e et
(Xép loai ddnh gid theo I trong 4 mic sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vy, hoan
thanh tét nhiém vu,; hoan thanh nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu)
...... ngay... tharzg .ndm....

HIEU TRUONG
(Ky, ghi rd ho tén)

%

! Thim quyén danh gia, xép loai chit lugng duoc quy dinh tai Pidu 11 quy ché nay
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] ] . Mcfli 04-Cép vy
PANG UY TRUONG PAI HOC TAY NGUYEN  DANG CONG SAN VIET NAM
CHI UY CHI BO/CHIBOQ.....ccccuuueererunnnnn

NHAN XET, PANH GIA VIEN CHUC QUAN LY

Chi uy Chi bo/Chi by ....ccooeviiiiiiiin... hop ngdy ... thang ... ndm ... d&
thdng nhat nhan xét, danh gia nhu sau:
1. V& tu twéng chinh tri

T/M CHI UY/CHI BO
BI THU

b
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~ PHULUC3 1
NHIEM VU THEO VI TRI VIEC LAM, CHUC DANH NGHE NGHIEP

Nhiém vu theo vi tri viéc lam va chirc danh nghé nghiép duoc thuc hién theo cac
quy dinh sau:

1. Giang vien cao cip (hang @), Gidng vién chinh (hang II), Giang vién (hang
III), Tro gidang (hang III): Thong tu 40/2020/TT-BGDPT ngay 26/10/2020 cta B
GDDT.

2. Giao vién THPT hang III, hang II, hang I: Thong tu 04/2021/TT-BGDDT
ngay 02/02/2021 cua B6 GDDT.

3. Giao vién maAm non hang IIL IL, I: Thong tu 01/2021/TT-BGDDT ngay
02/02/2021 cua B6 GDDT.

4. Nghi quyét sb 41/NQ-HDTr ngay 25/12/2020 cia Hoi dong trudong, Trudng
Pai hoc Tdy Nguyén vé viéc ban hanh ché do lam viéc déi v6i giang vién, gido vién
Trudng Dai hoc Tay Nguyén. '

5. Thw vién vién chinh, thu vién vién dai hoc, cao ding, trung cip: Thong tu
lien tich s& 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 19/5/2015 cua lién B Van hoa,
Thé thao & Du lich va Bd Nbi vu quy dinh ma s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh Thu vién.

6. Vin thu: Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 3 1/10/2014 caa B No1 vu quy
dinh chuc danh, ma s6, tieu chuin nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén
nganh Van thu.

7. Chuyén vién, chuyén vién chinh: Thong ftu sé6 11/2014/TT-BNV ngay
9/10/2014 cia Bd Noi vu quy dinh chiic danh, ma sd, tiéu chudn nghiép vu chuyén
mdn cac ngach cong chic chuyén nganh Hanh chinh.

8. Bac sy, y sy: Thong tu lién tich s 10/2015/TTLT- BYT -BNV ngay
27/5/2015 cia lién Bo Y té va Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuin chtc danh, nghé
nghiép Bac sy, Bac s§ y hoc du phong, y s§.

9. Pidu dudng, ho sinh, ky thuit y: Thong tu lién tich s6 26/2015/TTLT- BYT
BNV ngay 07/10/2015 cia lién Bo Y t€ va B Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chudn
chirc danh, nghé nghiép Piéu dudng, HO sinh, K thuat y.

10. K§ sw, ky thuit vién: Thong tu lién tich s6 01/2014/TTLT- BKHCN -BNV
ngay 11/01/2016 cia li€n B Khoa hoc, cong nghé va Bd Noi vu hudng dan viéc bd
nhiém va xép luong dbi véi vién chirc chuyén nganh Khoa hoc va Cong nghé.

1. Ké toan vién: Thong tu sé 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cua BJ tai
chinh quy dinh ma, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach
cong chic chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trit. '



