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Ve viéc phan cong trach nhiém va nhi¢ém vu doi véi can b vién chire

Kinh gtri: - Linh dao truwong Pai hoc Tay Nguyén;
- Lanh dao cdc don vi

Phong K& hoach Tai chinh phan céng trach nhiém va nhiém vu cho cdc bg vién
chirc trong phong, cu thé nhu sau:
1. Nguyén Thi Nhim Ty — Phé Truwéng phong phu trich chung, Phu trich ké toin
Tham muu cho Ban Giam hiéu trong viéc hoach dinh va kiém tra, kiém soat vé
cong tac tai chinh. Phu tréach cong téc t6 chirc, diéu hanh chung cong viéc clia phong,
truc tiép quan 1y, diéu hanh va chiju trach nhiém céc cong tic sau:
- Xay dung, trién khai ké hoach cong tac; Cong téc thi dua khen thudng, dbi ngoai ctia phong;
Phén cong nhiém vu cia cic by phan, ¢4 nhan; Cong tac dam bao chét lugng ctia phong;
- Téng hop x4y dung, diéu chinh Quy ché chi tiéu ndi bo clia nha trudng;
- Chi dao, xdy dung du toan ngan sach hang nam; 1ap dy todn chi tiét cac ngudn kinh
phi hoat dong ctiia Nha truong;
- T4 chirc cong tac ké ton, thu chi tai chinh; phu trach cong tac ké toan tdng hop, théng
k&, bao cdo cap trén v& hoat dong tai chinh theo ché dd ké toan hién hanh. Chi dao bao
quan, luu trit cac ching tir ké toan theo qui dinh; T chirc hé thdng s sach ké toan theo
quy dinh vé& ché do ké toan hién hanh;
- Huéng din ché do ké toan, phd bién cic vin ban cia Nha nudc vé quan 1y tai chinh,
t4 chire thuc hién viéc kiém tra tai chinh d6i véi cac don vi;
- Phy tréch kinh phi dAu tu x4y dyng co ban, mua sim trang thiét bj, tai san, vin phong
phim, gido trinh, 4n phdm cla nha trudng;
- Phu trach lién doanh lién két d4u tu, D& 4n ciia Nha truong; Cong tic tuyén sinh;
- Phy trach cong ng; Cong tac y t& hoc dudng; Ban vi sy tién b phu nir; hoi dong tuyén dung;
- Kinh phi hoat ddng ctia: Trung tdm hd trg sinh vién, Trung tim Ngoai ngit tin hoc
truong DPHTN, Trung tdm Gido dyc quéc phong va An ninh Tay Nguyén, Trung tim
Khoa hoc x4 hdi va nhan vin, Tram x4 thd y, Trung tim déi méi sang tao tinh Dk Lik;
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Kinh phi hoat dong ctia bo phan dao tao ngén han Khoa Kinh té, Khoa Y Dugc, Su pham
va céc don vi khac; Céc hoat dong dich vu cuia nha truong (nha xe, cén tin,...);
- Céc khoan thué dich vu, céc loai 4n chi;
- Giam sat hoat dong tai chinh cuia Bénh vién truong; Vién cong ngh¢ sinh hoc va Mai
trudong; trudng mam non thuc hanh 11-11;
- Phu trach quy tién mit ctia nha trudng;
- Phu trach kinh phi Nghién ctru khoa hoc (cdp bd, co so); Kinh phi céc chuong trinh dy
an khoa hoc; Kinh phi phyc vu tap chi nghién ctru khoa hoc cong ngh¢ cua truong; Cac
dich vu khoa hoc cong ngh¢, dé tai khoa hoc cong nghé;
2. Vo Vian Thanh — Phé Trudéng phong

Tham muu cho Trudng phong trong viéc hoach dinh va kiém tra, kiém soat vé
cong tc tai chinh. Truc tiép quan ly, diéu hanh va chju trach nhiém céc cong tac sau:
- Quan ly co s& vat chét, trang thiét bi ctia Nha trudng giao cho Phong; Tham gia xdy
dung ké hoach, dur to4n ngan sich;
- Phu trach ché d6 can bo vién chirc trong toan Trudng: lwong, cic khoan theo luong,
lam thém gid, cong khoan, phép, cong tac phi, dm dau thai san, bao hé lao dong, dc
hai, phuc l¢i, khen thudng, thué thu nhp c4 nhan;
- Hoc phi Sau dai hoc, Pai hoc chinh quy, hoc phi hoc lai;
- Ché d6 hoc sinh, sinh vién: hoc bdng chinh sich - trg cip x hgi, hoc béng khuyén
khich, khen thudng, cac khoan hd trg khéc cho sinh vién;
- Kinh phi cac hgp ddng dao tao: dai hoc lién két, cir tuyén, dia chi, lién két dao tao Sau
dai hoc; Kinh phi dao tao sinh vién nu6c ngoai;
- Hoc phi hé Vira 1am vira hoc;
- Kinh phi thuc té, thyc tap, kién tap ciia Pai hoc va Sau dai hoc;
- Phu trach kinh phi hoat dong: Pang, Cong doan, Poan thanh ni€n, Hgi sinh vién, Hoi
cyu chién binh,
- Phu trach thanh to4n vugt gid, kinh phi nhién li¢u, vét tu dung cy phuc vy hanh chinh:
Tién dién, nuéc, dién thoai, thong tin lién lac...;
- Kinh phi mé nganh dio tao; danh gis chuong trinh; bién soan gido trinh, bai giang; hoi
ddng sat hach chuyén mon;
- Phu tréch kinh phi Trudng Trung hoc phé théng thuc hanh Cao nguyén;
- Kinh phi dio tao can bd (di hoc, bdi dudng chuyén moén, dao tao ngén han khéc,...)

2

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Moi gidng Sau dai hoc, Pai hoc (Chinh quy va vira lam vira hoc);

- Thuc hién c4c nhiém vy khéc theo su phan cong cua Phu trach phong.

3. Mai Thi Quynh Trang - Ké ton tong hop

- Céng téc k& toan tdng hop: kiém tra ndi dung, tai khoan hach toan, ngudn kinh phi ctia
nghiép vu kinh té phat sinh phan 4nh vao sb ké toan; nhan chimg tir ké toan phat sinh tir
céc ké toan chi tiét, tién hanh sip xép, lap chitng tir ghi s hoan thién ban giao cho Thu
quy thuc hién luu trir theo quy dinh; tbng hop sb liéu bao cdo lanh dao phong theo yéu
cAu hoat dong ctia Nha truong;

- Ké toan Cong no (tam Ung, phai thu, phai tra...)

- Ké toan Thu - Chi tién mit;

- Thanh toan hoat dong nghién ctru khoa hoc (dé tai cap B9, Tinh).

- Thuc hién cdc nhiém vu khdc theo sy phan cong ciia Phu tradch phong.

4. Ding Thj Anh - Ké toin thyc tip, thue té.

- Thanh toén kinh phi thuc tap, thuc té cac hé dao tao;

- K& toan kinh phi Truong Trung hoc phé théng thuc hanh Cao nguyén; Theo dai kinh
phi ndp vé truomg ctia cac don vi: Vién Cong nghé sinh hoc va mdi truong, Tram x4 thi
y, Bénh vién, Truong mam non thyc hanh 11-11;

- Thanh to&n ché d5 cong tac phi; Viét gido trinh, bai giang, mé nganh; Ché do phép;

- Do tao can bo (di hoc, bdi dudng chuyén mén, dio tao ngén han khac, huéng dan thir viée...);

- Thuc hién c4c nhiém vu khac theo sy phan cong cua Phu trach phong.

5. Buii Thi Sdu - K¢é to4n Tién lwong va cic khoan theo lwong

- Thanh todn luong, thu nhap ting thém, tién #n trua, phu cip 22%, lam thém gio, tra
c6ng khoan va cac khoan phu cAp khac; Céc ché d6 bao hiém xa héi, bao hiém y té, kinh
phi cong doan va bao hiém thét nghiép;

- Thué thu nhép c4 nhan, thué ving lai;

- Theo ddi ché d6 bao ho lao dong, tur trang, ché d¢ doc hai khéng theo luong;

- Thanh toan khoéan hd trg cho cdn bo (dién thoai...);

- Thanh todn vugt gid cla gidng vién.

- Thyc hién céc nhi¢ém vu khéc theo sy phan cong cua Phuy trach phong.

6. Pam Thj Ly — Ké todn hoc phi
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- Theo ddi thu hoc phi chinh quy (Sau dai hoc, Pai hoc); Hoc phi hé vira lam vira hoc
va thue hién kinh phi hé vira 1am vira hoc & céc Khoa; Theo ddi hoc phi lién két: cao
hoc, dai hoc; Kinh phi cur tuyén, y dia chi, sinh vién nudc ngoai;

- Theo ddi hoc bdng khuyén khich, hoc bdng chinh sach, trg cAp x4 hoi, cép b sur pham céc
quy ti trg cho sinh vién; Theo ddi hoe bdng chinh séch va trg cAp x4 hoi sinh vién cir tuyén;
- Thu tidn hoc lai chinh quy, hé vira 1am vira hoc va hoc chuyén doi;

- Thanh toan céc ndi dung chi thudc kinh phi h¢ VLVH

- Khen thudng cta can bo va sinh vién;

- Theo ddi 4n chi, bién lai;

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Phy trach phong.

7. Han Thi Thuy Trinh — K¢ todn tai sin; xdy dung co ban

- Ké toan xy dung co ban; sira chita thuong xuyén; Quyét ton cdc dur 4n sira chifa, xay dung;
- K& toan tai san ¢b dinh, cong cu - dung cy; Cong téc kiém ke tai san;

- Cong tac mua sim méi tai san, thanh Iy tai san, thu héi, diéu chuyén tai san trong nha
truong; Bao hiém tai san; Sira chita tai sdn may moc thiét bi; Tai liéu hoc tip; Vin phong
phdm; Hoat dong tuyén truyén.

- Thanh toan kinh phi hoat dong dam bao chét lugng cuia nha truong;

- Thuc hién c4c nhiém vu khac theo sy phan cong cta Phu trach phong.

8. Nguyén Thj Thu Huong — K¢é todn Kho bac, Ngin hang

- K& toan theo ddi, dbi chidu cac ngudn kinh phi ngén sach, kinh phi tién gt tai kho bac,
tién giri tai ngan hang véi tai khoan hach toan trén sb ké toan;

- Thyc hién c4c thi tuc va hach toan thu, chi cic nghiép vu kinh té phét sinh qua kho
bac va ngén hang;

- Thanh to4n tién dién, nuéc, dich vu vién théng, dién thoai, buru chinh;

- Ké toan nhién li¢u;

- Thyc hién cac nhiém vy khdac theo sy phan cong ctia Phy tréch phong.

9, Vwong Thj Kim Thoa- Ké todn nghién ciru khoa hoc

- Ké toan hoat dong nghién ciru khoa hoc (48 tai co s6); Kinh phi cac chwong trinh du
an khoa hoc; Kinh phi phuc vu tap chi nghién ciru khoa hoc cong nghé cua trudng; Céc
dich vu khoa hoc céng nghé, d& tai khoa hoc cong ngh¢; Hoi nghi, héi thao;
Cuu chién binh, Hoi gido chirc, Ban vi sy tién bo phu nit ctia Trudng;
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- K& toan 1¢ phi tuyén sinh cac hé dao tao, 1& phi nhap hoc; tai liéu phuc vu tuyén sinh,
dao tao; K& toan y té hoc duong; Bao hiém sinh vién.

- Theo ddi thu chi khac trong toan truong;

- Thyc hién céc nhiém vy khac theo sy phén cong cta Phuy trach phong.

10. Nguyén Anh Tuén - K& todn dich vu; sita chira nhd

- K& toan cac hoat dong dich vu cia nha trudng:

+ Hoat dong ctlia céc trung tdm: Trung tim hd trg sinh vién, Trung tim Ngoai ngit tin hoc

truong DHTN, Trung tim Gido duc quéc phong va An ninh Tay Nguyén, Trung tim Khoa

hoc x& hoi va nhén vin, Tram x4 thd y, Trung tim ddi méi sang tao tinh ik Lk;

+ Hoat dong dao tao ngz"m han: Khoa Kinh té, Khoa Su pham, Khoa Y dugc va céc don

vi khac trong toan truong; on thi sau dai hoc, bd sung kién thirc;

- Theo ddi, béo céo, quyét toan cac khoan thué: Thué mon bai, thué thu nhip doanh

nghiép, thué gia tri gia ting, thué nha dt, thué khac;

- K& toan tién coi thi, phuc vu thi, c4c hoi ddng thi, thanh toan chim chuyén dé, khoa

luén, hoi déng bao vé€ luin vin cao hoc;

- K& toan kinh phi moi giang: Cao hoc, dai hoc chinh quy;

- Thanh toan stra chita nho (duéi 100 trig¢u);

- Thanh toan kinh phi doan thé: Dang, Poan thanh nién, Cong doan, Hoi sinh vién, Hoi

cuwuj chiees trach cong tac phong chdy chita chay; Quan ly chit luong ciia phong.

- Thyc hién cac nhi€m vu khéc theo sy phan cong cta Phu trach phong.

11. Pham Nguyén Quynh Trang -Thi quy

- Thuc hién chitc ndng, nhiém vu cia Thu quy;

- Lam cong tac van thu cua phong;

- Cép nhat thong tin, h§ théng cac van ban cua don vij 1én website, chiu trach nhiém vén
hanh va quan ly website ctia don vi minh.

- Quan ly, Iuu trir chitng tir ké toan ctia Nha trudng theo quy dinh;

Thoi gian thue hi¢n: tir ngay 17 thing 6 nim 2024
Phong Ké hoach Tai chinh Kinh béo cdo Lanh dao truong va cic don vi dé phdi
hgp thyc hién nhiém vy.
pﬁHONG KE HOACH TAI CHINH

Noi nhgn: PHU TRACH CHUNG
- Nhu kinh giri;
- Vién chirc phong KHTC (dé thyc hi¢n);
- Luu phong KHTC )Z/
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